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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 10 grudnia 2013 r.

Poz. 1488

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 13 listopada 2013 r.
w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania dokumentéw z wyborow

Na podstawie art. 8 § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.?)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob przekazywania, przechowywania i udostgpniania dokumentow z wyborow:
1)  do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;
2)  Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;
3)  do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej;
4)  do organow stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego;
5)  wojtéw, burmistrzow i1 prezydentdw miast.

§ 2. 1. Dokumenty z wyborow obejmujace dokumenty elektroniczne i dane w systemach teleinformatycznych, w tym
dane w systemach teleinformatycznych Panstwowej Komisji Wyborczej stanowigce materialy archiwalne w rozumieniu
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171,
poz. 1016), przekazuje si¢ i przechowuje w sposob okreslony dla dokumentéw z wyboréw w postaci papierowe;.

2. Udostgpnianie dokumentoéw i danych, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje przez umozliwienie zapoznania si¢, w spo-
sob okreslony w rozporzadzeniu, z odpowiadajacymi tym dokumentom lub danym dokumentami w postaci papierowe;.

§ 3. Dokumentow z wybordw, stanowigcych dowody w postepowaniach sadowych i administracyjnych oraz przygoto-
wawczych postepowaniach karnych, nie przekazuje si¢ do archiwdéw panstwowych i nie niszczy do czasu zakonczenia tych
postepowan.

§ 4. 1. W¢jt, konsul lub kapitan polskiego statku morskiego, zwani dalej ,,depozytariuszami”, starosta, marszatek woje-
wodztwa oraz dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego i Szef Krajowego Biura Wyborczego przy przekazywaniu
i przechowywaniu dokumentoéw z wyboréw stosuja spis zdawczo-odbiorczy zawierajacy:

1) nazwe obwodowej komisji wyborczej lub innego wlasciwego organu wyborczego;

2) nazwe i adres depozytariusza, jezeli on dokonuje czynnosci dotyczacej dokumentow z wyborow;

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzgdowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegélowego zakresu dziatania
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248, poz. 1482).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281 oraz z 2012 r. poz. 849, 951 1 1529.
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3) datg wyborow;
4)  date sporzadzenia spisu;

5) imig, nazwisko i podpis osoby, ktora spis sporzadzita, oraz osoby przekazujacej i przyjmujacej wraz z data przekaza-
nia i odbioru, jezeli dochodzi do przekazywania dokumentéw z wyborow;

6) dlakazdej pozycji spisu:
a) liczbe porzadkowa,
b) tytul, na ktdry sktada si¢ informacja o rodzaju spraw i dokumentow z wyborow,
¢) roczng date lub roczne daty krancowe,
d) liczbe teczek, a jezeli jest to niemozliwe ze wzgledu na sposob przechowywania — liczbe metréw biezacych,
e) oznaczenie kategorii archiwalnej,

f) adnotacje osoby przyjmujacej dokumenty dotyczaca miejsca przechowywania dokumentéw z wyboréw w archi-
wum,

g) adnotacje informujaca o dalszych czynno$ciach dotyczacych dokumentéw z wybordow, w szczegdlnosci o dacie
przekazania do wlasciwego miejscowo archiwum panstwowego lub dacie zniszczenia dokumentéw z wyborow.

2. Spis sporzadza si¢ oddzielnie dla dokumentéw z wyborow stanowiacych materialy archiwalne oraz oddzielnie dla
pozostatych dokumentoéw z wyboréw w zaleznosci od okresow ich przechowywania.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w rozporzadzeniu, dotyczacych przekazywania do archiwow panstwowych oraz
przechowywania w nich i udostgpniania dokumentéw z wyborow, stosuje si¢ przepisy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Rozdziat 2
Postepowanie z dokumentami z wyborow z obwodowych komisji wyborczych

§ 6. 1. Depozytariusz przyjmuje oraz przechowuje dokumenty z gtosowania z obwodowych komisji wyborczych w spo-
sob zapewniajacy ochrong tych dokumentdéw przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochrong
danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nicuprawnionym ujawnieniem.

2. Udostgpnianie przez depozytariusza dokumentéw z glosowania organom, o ktérych mowa w art. 79 § 2 ustawy z dnia
5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, nastepuje po sporzadzeniu protokotu potwierdzajacego, ktore dokumenty zostaly
udostgpnione. Jeden egzemplarz protokotu depozytariusz przekazuje do wiadomosci dyrektorowi wlasciwej miejscowo
delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 7. 1. Po uptywie 30 dni od:
1)  rozstrzygnigcia przez Sad Najwyzszy w sprawie waznosci wyborow, o ktérych mowa w § 1 pkt 112,

2)  podjecia przez Sad Najwyzszy uchwaty w sprawach niewaznosci wyboréw lub niewazno$ci wyboru posta do Parla-
mentu Europejskiego w wyborach, o ktérych mowa w § 1 pkt 3,

3)  wydania przez sad prawomocnych orzeczen w sprawie waznosci wyborow, o ktorych mowaw § 1 pkt 415, a w przy-
padku wybordw, co do ktorych nie zgtoszono protestow — od uptywu terminu zgltaszania protestow

— dokumenty z glosowania, z wyjatkiem dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 oraz § 3, podlegaja brakowaniu, zgodnie
z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przy czym wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie sktada
dyrektor wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego, a zgod¢ na brakowanie wyraza dyrektor archi-
wum panstwowego wlasciwego miejscowo dla siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Po uptywie termindéw, o ktérych mowa w ust. 1, depozytariusz przekazuje w sposdb zapewniajacy ochrone przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochron¢ danych osobowych znajdujacych si¢ w dokumentach
przed nieuprawnionym ujawnieniem, dyrektorowi wtasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego nastepu-
jace dokumenty z wybordw, stanowigce materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego:

1)  protokoly glosowania w obwodzie;
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2)  protokoty posiedzen, uchwaty, urzedowe obwieszczenia, komunikaty oraz inne dokumenty dotyczace obstugi obwo-
dowej komisji wyborczej;

3)  dokumenty dotyczace powotania obwodowych komisji wyborczych.
Rozdziat 3

Post¢powanie z dokumentami z wyboréw z okregowych, rejonowych i terytorialnych komisji wyborczych
oraz od komisarzy wyborczych

§ 8. Dokumenty z wyboréw z okregowych, rejonowych i terytorialnych komisji wyborczych oraz od komisarzy wybor-
czych stanowig materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, o ile przepis rozporzadzenia nie
stanowi inaczej.

§ 9. Dyrektor wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego przyjmuje dokumenty z wyborow z okre-
gowych i rejonowych komisji wyborczych oraz od komisarzy wyborczych w sposob zapewniajacy ochrong tych dokumen-
tow przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata oraz zapewniajacy ochron¢ danych osobowych znajdujacych si¢ w tych
dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem.

§ 10. 1. Odpowiednio wojt, starosta lub marszatek wojewddztwa przyjmuje oraz przechowuje dokumenty z wyborow
z terytorialnych komisji wyborczych, w sposob zapewniajacy ochrong tych dokumentow przed uszkodzeniem, zniszcze-
niem lub utratg oraz zapewniajacy ochrong danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nieuprawnio-
nym ujawnieniem.

2. Udostepnienie dokumentow z wyboréw, o ktérych mowa w ust. 1, organom, wymienionym w art. 79 § 2 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, nastgpuje po sporzadzeniu protokotu potwierdzajacego, ktore dokumenty
zostaly udostgpnione. Jeden egzemplarz protokotu przekazuje si¢ do wiadomosci dyrektorowi wlasciwej miejscowo delega-
tury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 11. 1. Po uplywie terminu okreslonego w § 7 ust. 1 pkt 3, wojt, starosta lub marszatek wojewddztwa przekazuja doku-
menty z wyboréw z terytorialnych komisji wyborczych dyrektorowi wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wy-
borczego.

2. Jezeli wojt, starosta lub marszalek wojewodztwa przechowywali dwa egzemplarze dokumentow z wyboréw, przeka-
zaniu dyrektorowi wlasciwej miejscowo delegatury Krajowego Biura Wyborczego podlega jeden egzemplarz, a po zakon-
czeniu przekazywania drugi egzemplarz moze podlegac brakowaniu, zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach, przy czym wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie sktada dyrektor wtasciwej miejscowo delegatury
Krajowego Biura Wyborczego, a zgodg na brakowanie wyraza dyrektor archiwum panstwowego wtasciwego miejscowo dla
siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

Rozdzialt 4
Postepowanie z dokumentami z wyboréw w delegaturach Krajowego Biura Wyborczego

§ 12. Dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego przechowuje dokumenty z wyboréw w archiwum zaktado-
wym w sposob zapewniajacy ich ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochron¢ danych
osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nieuprawnionym ujawnieniem.

§ 13. 1. W terminie 5 lat od dnia wyboréw dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego przekazuje dokumenty
z wyboréw do archiwum panstwowego wlasciwego miejscowo dla siedziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

2. Przekazanie, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

3. Przekazaniu nie podlegaja:
1)  wykazy podpisow o0sob popierajacych:
a) utworzenie komitetdéw wyborczych wyborcow,
b) liste kandydatow na postéw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) zgloszenie kandydata na senatora,
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d) liste kandydatéw na postéw do Parlamentu Europejskiego,
e) liste kandydatow na radnych,

f) zgloszenie kandydata na wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

2) nastepujace dokumenty dolgczone do sprawozdan finansowych komitetéw wyborczych, umozliwiajace weryfikacje
podanych w sprawozdaniu informacji:

a) dokumenty bankowe dotyczace kazdego wydatku i wplywu na rachunek komitetu wyborczego,
b) protokoty komisyjnej wyceny ustug $wiadczonych nieodptatnie na rzecz komitetu wyborczego,
¢) umowy, faktury, rachunki i inne dokumenty dotyczace kosztow i wydatkow,

d) pokwitowania odbioru materiatow wyborczych (np. plakatow, ulotek) przez komitet wyborczy,
e) umowy rachunku bankowego,

f)  umowy kredytu (w przypadku uzyskania kredytu),

g) umowy porgczenia (w przypadku zawarcia umowy porgczenia).
4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, podlegaja brakowaniu po uptywie 10 lat od dnia wyboréw.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, moga podlega¢ brakowaniu po uptywie okresow przechowywania wyni-
kajacych z przepiséw o rachunkowosci.

6. Brakowanie, o ktorym mowa w ust. 4 1 5, przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, przy czym wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie sktada dyrektor wlasciwej miejscowo delegatury Krajo-
wego Biura Wyborczego, a zgode na brakowanie wyraza dyrektor archiwum panstwowego wlasciwego miejscowo dla sie-
dziby delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

§ 14. 1. Dokumenty z wyborow, przechowywane w delegaturze Krajowego Biura Wyborczego, udostepnia si¢ w siedzi-
bie tej delegatury do wgladu osobie zainteresowanej w obecnosci i pod nadzorem upowaznionego pracownika delegatury
Krajowego Biura Wyborczego, w ktorej te dokumenty sa przechowywane.

2. Przekazanie informacji zawartych w dokumentach z wyboréw w postaci reprodukcji tych dokumentow, w tym repro-
dukcji uwierzytelnionych, albo w postaci pisemnej odpowiedzi na zapytanie wymaga zgody dyrektora delegatury Krajowe-
go Biura Wyborczego.

Rozdziat 5
Postepowanie z dokumentami z wyborow w Panstwowej Komisji Wyborczej

§ 15. Szef Krajowego Biura Wyborczego przyjmuje i przechowuje w archiwum zaktadowym Krajowego Biura Wybor-
czego dokumenty z wybordéw z Panstwowej Komisji Wyborczej w sposob zapewniajacy ich ochrone przed uszkodzeniem,
zniszczeniem lub utratg oraz zapewniajacy ochrone danych osobowych znajdujacych si¢ w tych dokumentach przed nie-
uprawnionym ujawnieniem.

§ 16. 1. Dokumenty z wyboréw, stanowigce materialy archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego,
przekazuje si¢ w terminie 5 lat od dnia wyboréw do wlasciwego archiwum panstwowego, z wyjatkiem nast¢pujacych doku-
mentow:

1) wykazow podpisow 0sob popierajacych:
a) utworzenie komitetow wyborczych wyborcow,

b) zgtoszenie kandydata na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

2) dokumentéw wymienionych w § 13 ust. 3 pkt 2.

2. Przekazanie nastepuje na zasadach i w trybie okreslonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach.

§ 17. 1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 pkt 1, po uptywie 10 lat od dnia wyboréw, podlegaja brakowaniu
przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego.
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2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 16 ust. 1 pkt 2, po uplywie okresow przechowywania wynikajacych z przepiséw
o rachunkowosci, moga podlega¢ brakowaniu przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego.

3. Brakowanie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

§ 18. Do udostepniania dokumentow z wybordéw, przechowywanych przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego, stosu-
je si¢ odpowiednio przepisy § 14.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 19. Do przekazywania, przechowywania i udostgpniania okreslonych w dotychczasowych przepisach dokumentow
z wyborow przeprowadzonych po dniu wejscia w zycie ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, a przed dniem
wejscia w zycie rozporzadzenia stosuje si¢ te przepisy.

§ 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.?)

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Zdrojewski

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 6 pazdziernika

2000 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udost¢pniania dokumentéw z wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 83, poz. 944 oraz z 2005 r. Nr 181, poz. 1508), rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 23 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostgpniania dokumentoéw z wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 90, poz. 1005 oraz z 2005 r. Nr 181, poz. 1509), rozpo-
rzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 27 listopada 2002 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostepniania doku-
mentow z wyborow organoéw jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 209, poz. 1781 oraz z 2005 r. Nr 25, poz. 210) oraz
rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 czerwca 2004 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i udostgpniania
dokumentoéw z wybordow postow do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 150, poz. 1580 oraz z 2005 r. Nr 181, poz. 1510).
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