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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
 

Postępowanie prowadzone na podstawie art. 138o ustawy Pzp w związku z załącznikiem XIV do 
Dyrektywy 2014/24/UE (Dz.U. UE.L. 2014 r., nr 94, poz. 65 ze zm.) oraz załączniku XVII do dyrektywy 

2014/25/UE (Dz.U. UE.L. 2014 r., nr 94, poz. 243 ze zm.) w zakresie realizacji zadania pn.: 
 
 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA POTRZEB 
 URZĘDU MIEJSKIEGO  W STRYKOWIE”. 

 
 

Zamówienie dotyczy usług społecznych, o których mowa w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE 
(Dz.U. UE.L. 2014 r., nr 94, poz. 65 ze zm.) oraz załączniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE (Dz.U. UE.L. 
2014 r., nr 94, poz. 243 ze zm.), których wartość jest wyższa niż wyrażona w złotych równowartości 
kwoty 30.000 euro netto i nie przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 750.000 euro 
netto. 

 
 
 
 

Ogłoszenie zostało zamieszczone na stronie BIP Zamawiającego w dniu 17.12.2020 r. 
 
 
 
Kategorie wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64000000-6 [Usługi pocztowe i telekomunikacyjne],  
64100000-7 [Usługi pocztowe i kurierskie],  
64110000-0 [Usługi pocztowe],  
64112000-4 [Usługi pocztowe dotyczące listów],  
64113000-1 [Usługi pocztowe dotyczące paczek],  
64114000-8 [Usługi okienka pocztowego],  
 
 
Zamawiający: 
Gmina Stryków,  
ul. Tadeusza Kościuszki 27, 
95-010 Stryków 

 
 

  ZATWIERDZAM: 

 Burmistrz Strykowa 

 Witold Kosmowski  
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§ 1 - WSTĘP 
Wszystkich wykonawców uczestniczących w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego obowiązuje działanie zgodne z postanowieniami ogłoszenia zamówieniu oraz ustawą        
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.) – zwanej 
dalej ustawą Pzp oraz z przepisami wykonawczymi do niej. 

 
§ 2 - POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Wykonawcy są zobowiązani dokładnie zapoznać się i zastosować do wszystkich postanowień 
zawartych w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu. 

2. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę, sporządzoną w języku polskim i w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 
złożeniem oferty. Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada i nie może być pociągnięty do 
odpowiedzialności z tytułu tych kosztów, niezależnie od przebiegu czy wyniku postępowania. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogłoszeniu oraz regulaminie stanowiącym załącznik 
nr 10 mają odpowiednie zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.). 

4. Oferty składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego są jawne i podlegają 
udostępnieniu od chwili otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

5. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

6. Niezłożenie przez Wykonawcę oświadczenia, oraz brak wykazania, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa skutkuje odtajnieniem informacji o których mowa w ust. 5. 

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ), które 
Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone do oferty 
w osobnym opakowaniu, w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: 
„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać” z zachowaniem 
kolejności numerowania stron oferty. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
11. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
12. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

 
§ 3 NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKÓW 

Z WYKONAWCAMI 

1. Zamawiającym jest Gmina Stryków, w imieniu której postępowanie prowadzi: Burmistrz 
Strykowa,  

2. Siedziba  Zamawiającego:  95 – 010 Stryków, ul. Tadeusza Kościuszki 27, tel./fax. 42 719-
80-02/719-81-93 lub 42 719-94-95 strona www.strykow.pl, e-mail: strykow@strykow.pl. 

mailto:strykow@strykow.pl
mailto:strykow@strykow.pl
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godz. urzędowania: poniedziałek - środa od 8.00 do 16.00, czwartek: od 7.00 do 16.00, 
piątek: – od 8.00 do 15.00. 

3. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 
Daniel Kolasa – Naczelnik Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych i Infrastruktury, 
Emilia Pietrucha  – inspektor – tel.: 719-80-02 wew. 238 – w zakresie procedury 
udzielania zamówienia oraz przedmiotu zamówienia, 
Wioletta Makówczyńska - inspektor – tel. 719-80-02 wew. 119 – w zakresie przedmiotu 
zamówienia 
Adres e-mail: inwestycje@strykow.pl  

4. Postępowanie o udzielenia zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy 
Pzp, ogłoszeniem o zamówieniu i regulaminem stanowiącym załącznik nr 10. 

§ 4 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Nazwa postępowania nadana przez Zamawiającego: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Strykowie”. 
2. Rodzaj zamówienia: usługa. 
3. Ogłoszenie o zamówieniu zostało udostępnione na stronie internetowej: www.bip.strykow.pl, 

ogłoszenie o zamówieniu można również uzyskać pod adresem: Urząd Miejski w Strykowie, ul. 
Tadeusza Kościuszki 27, 95-010 Stryków, pok. 21. 

4. Znak postępowania: IZP.271.22.2020.EP.PZP. 

5. Użyte w ogłoszeniu terminy mają następujące znaczenie: 
- „Zamawiający” - Gmina Stryków w imieniu której, postępowanie prowadzi Burmistrz 
Strykowa; 
- „Wykonawca” – podmiot (osoba fizyczna, osoba prawna, lub jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej), który ubiega się o udzielenie zamówienia 
publicznego, złoży ofertę na wykonanie przedmiotowego Zamówienia albo zawrze z 
Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia publicznego; 
- „Zamówienie”/„zamówienie publiczne” - umowa odpłatna zawierana między 
zamawiającym a wykonawcą, której przedmiot został opisany w § 5 oraz w załącznikach 
do niniejszego ogłoszenia. 
- „ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
2019 r., poz. 1843 ze zm.) zwana dalej: ustawą Pzp;  
- „zał.” – załącznik, 
- podwykonawca – podwykonawca lub/i dalszy podwykonawca. 

6. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych wraz z aktami 
wykonawczymi, m.in.: rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2019 roku 
w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania  
wartości zamówień publicznych (Dz.U. 2019r., poz. 2453); rozporządzenie Ministra Rozwoju z 
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 1282); 

 ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2020 r., 
poz. 1076 ze zm.); 

 ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.). 
7.  Przedmiot zamówienia należy realizować zgodnie z wymaganiami określonymi w: 

 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), 

 Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U z 

mailto:inwestycje@strykow.pl
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2020, poz. 1026) 

 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 
zwane dalej: RODO, 

§5 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla 
potrzeb Urzędu Miejskiego w Strykowie, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu 
i doręczaniu przesyłek listowych nierejestrowanych, przesyłek listowych rejestrowanych oraz zwrotu 
przesyłek niedoręczonych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (tj.: Dz. U. 2020 r., poz. 1041). 
 
Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują przesyłki o masie do 2000 g oraz 
paczek o masie do 10.000 g w obrocie krajowym i zagranicznym. 
 
Przez przesyłki listowe objęte przedmiotem niniejszego zamówienia Zamawiający rozumie:  

1) Zwykłe krajowe przesyłki nierejestrowane: Format S o wadze do 500 g., Format M o wadze 
500 - 1000 g., Format L o wadze 1000 - 2000 g., które nie są przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym. 

2) Zwykłe krajowe priorytetowe przesyłki nierejestrowane, Format S o wadze do 500 g., Format 
M o wadze 500 - 1000 g., Format L o wadze 1000 - 2000 g. najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym. 

3) Polecone krajowe przesyłki rejestrowane, Format S o wadze do 500 g., Format M o wadze 
500 - 1000 g., Format L o wadze 1000 - 2000 g., które nie są przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym. 

4) Polecone krajowe przesyłki rejestrowane, Format S o wadze do 500 g., Format M o wadze 
500 - 1000 g., Format L o wadze 1000 - 2000 g. doręczane za zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru, które nie są przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

5) Polecone krajowe priorytetowe przesyłki rejestrowane, Format S o wadze do 500 g., Format 
M o wadze 500 -1000 g., Format L o wadze 1000 - 2000 g., najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym. 

6) Polecone krajowe priorytetowe - przesyłki rejestrowane, Format S o wadze do 500 g., Format 
M o wadze 500 - 1000 g., Format L o wadze  1000 - 2000 g., doręczane za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru, najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

7) Przesyłki zagraniczne doręczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym 
o wadze do 500g.  

8) Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym Gabaryt A do 5kg i do 10 kg: 
- zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii 
- priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii 
- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

9) Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek listowych o następujących wymiarach:  
Wymiary przesyłek listowych: 

Maksimum: suma długości, szerokości i wysokości - 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm,  
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm. 
a) Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: 

Maksimum: suma długości plus podwójna średnica -1040 mm, przy czym największy 
wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm  
Minimum: suma długości plus podwójna średnica -170 mm, przy czym największy 
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wymiar (długość) nie może być mniejszy niż 100 mm 
b) Wymiary kartek pocztowych wynoszą:  

Maksimum: 120 x 235 mm  
Minimum: 90 x 140 mm  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/-2 mm, przy czym: 

 FORMAT S to przesyłki o wymiarach:  
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  
Maksimum  -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, 
szerokość 160 mm 

 FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 
Minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 
szerokość 230mm 

 FORMAT L to przesyłki o wymiarach:  
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  
Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 

Wymiary paczek pocztowych: 
Maksimum: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość -3000 
mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm 
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z tolerancją +/-2 mm, 
przy czym: 
GABARYT A to paczki o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, 
wysokość 300 mm 

GABARYT B to paczki o wymiarach: 
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm 
lub wysokość 300 mm 
Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość 
-3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1. Wykonawca zobowiązany jest umożliwić Zamawiającemu dostarczenie przygotowanych do 

nadania przesyłek pocztowych zgodnie z zestawieniem ilościowym wg poszczególnych kategorii 
wagowych do placówki nadawczo-odbiorczej Wykonawcy, codziennie od poniedziałku do piątku, 
co najmniej od godziny 9.00 do godziny 19.00 oraz w soboty od godz. 9.00 do godz. 12.00. 
Zamawiający wymaga prowadzenia. 

2. Przez cały okres realizacji usługi Zamawiający wymaga prowadzenia przez Wykonawcę 
minimum jednej placówki zdawczo – odbiorczej zlokalizowanej na terenie Gminy Stryków. 

3. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo 
dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej – dla przesyłek rejestrowanych 
oraz na zestawieniu ilościowym – w przypadku przesyłek nierejestrowanych. 

4. Nadanie przesyłek musi następować w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do placówki 
nadawczo – odbiorczej Wykonawcy. W przypadku przesyłek priorytetowych przekazanych przez 
Zamawiającego do godz. 15.00, ich nadanie następować będzie w dniu przekazania. Przesyłki 
priorytetowe nadane po godz. 15.00 mogą być traktowane jako nadane w dniu następnym,   
z wyłączeniem sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy.  
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5. Objęte przedmiotem niniejszego zamówienia przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do 
każdego wskazanego na przesyłce miejsca w kraju i za granicą objętego porozumieniami 
międzynarodowymi w tym zakresie.    

6. Wykonawca zobowiązuje się doręczać przesyłki listowe krajowe przyjęte do przemieszczenia   
następujących terminach: 

1) przesyłki listowe najszybszej kategorii powinny być dostarczone następnego dnia roboczego, 
nie później jednak niż do dwóch dni roboczych.  

2) przesyłki nie będące przesyłką najszybszej kategorii powinny być dostarczone następnego 
dnia roboczego, nie później jednak niż do czterech dni roboczych.  

7. Zamawiający zakłada, że wybrane przesyłki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
muszą skutkować: 

7.1. zachowaniem terminów, o których mowa w:  
a) art. 57 § 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (tj.: Dz. U. 2020 r., poz. 256 ze zm.). 
b) art. 12 § 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj.: Dz. U. 2020 

r., poz. 1325 ze zm.). 
7.2. wniesieniem pisma do sądu, o których mowa w:  

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego                      
(tj.: Dz. U. 2020 r., poz. 1575 ze zm.). 

b) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami 
administracyjnymi (tj.: Dz. U. 2019 r., poz. 2325 ze zm). 

8. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesyłek przez Wykonawcę. 
9. Wykonawca będzie dostarczał do Zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki 

potwierdzonej przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach 
określonych przez Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego                  
(t.j. Dz U z 2020 r., poz. 1026) dla przesyłek listowych nie będących przesyłkami najszybszej 
kategorii.  

10. W każdym przypadku nieobecności adresata przesyłki Wykonawca pozostawi adresatowi 
zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki (pierwsze awizo) zawierające wskazanie miejsca 
i czasu odbioru przesyłki przez adresata. Termin odbioru przesyłki przez adresata po pierwszym 
awizo ustala się na 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia a po upływie 
tego terminu w przypadku niepodjęcia przesyłki przez adresata wymagane jest wystawienie 
powtórnego zawiadomienia (powtórne awizo) o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie 
dłuższym niż 14 dni licząc od dnia pierwszego zawiadomienia. Po upływie czternastodniowego 
terminu nieodebrana przez adresata przesyłka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny 
nieodebrania przesyłki. Zwroty przesyłek Wykonawca dokonywać będzie zgodnie z przepisami 
zawartymi w ustawie Prawo Pocztowe. 

11. Zamawiający wymaga, aby koszt zwrotu przesyłki niedoręczonej adresatowi z przyczyn, 
o  których mowa w ust. 10 nie przekraczał kwoty nadania przesyłki według cen dla nadania 
przesyłki, która nie jest przesyłką najszybszej kategorii.  

12. Wykonawca zapewni możliwość elektronicznego śledzenia przesyłki rejestrowanej przez 
Zamawiającego, w celu sprawdzenia aktualnego statusu przesyłki.  

13. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 
przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według 
kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta 
Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. 
Niedopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcę różnych przedmiotów 
i znaków do opakowania listu lub przesyłki w celu zwiększenia masy listu i przesyłki.  
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14. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące 
adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny 
nadawcy.  

15. Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy 
i przesyłki. 

16. Podane przez Zamawiającego ilości przesyłek wskazane w Formularzu cenowym stanowiącym 
załączniku nr 1A do ogłoszenia o zamówieniu mają charakter szacunkowy. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek/zwiększenia ilości 
wskazanych w ogłoszeniu. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach 
świadczonych usług mogą ulec zmianie  w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie 
lub zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawca wyraża zgodę, na 
zmiany ilościowe i rodzajowe przesyłek i oświadcza, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 
zmian rodzajowych i ilościowych przesyłek w trakcie realizacji umowy o zamówienie publiczne. 

17. Świadczenie usług będących przedmiotem niniejszego postępowania odbywać się będzie na 
podstawie zawartej umowy.  

18. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn faktycznej ilości 
poszczególnych rodzajów przesyłek wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia 
zrealizowanych w okresie rozliczeniowym (w załączniku nr 1A do Ogłoszenia wskazano jedynie 
szacunkowe ilości) i cen jednostkowych za poszczególne rodzaje tych przesyłek określonych 
przez Wykonawcę w formularzy cenowym stanowiącym załącznik nr 1A do Ogłoszenia o 
zamówieniu na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych.   

19. Ustala się okres rozliczeniowy opłaty z dołu na miesiąc kalendarzowy. Faktury VAT z tytułu 
należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, zawierające specyfikacje zrealizowanych 
poszczególnych rodzajów usług, wystawiane będą w terminie 7 dni, po zakończeniu każdego 
miesiąca kalendarzowego i wysyłane na adres: Gmina Stryków, 95-010 Stryków, ul. Tadeusza 
Kościuszki 27.   

20.  Należności wynikające z faktur VAT, Nadawca regulować będzie przelewem na konto wskazane 
na fakturze w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.  

21. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w Formularzy cenowym - Załączniku Nr 1A do 
Ogłoszenia o zamówieniu nie będą ulegały zmianom przez cały okres obowiązywania umowy z 
zastrzeżeniem zmiany stawki VAT na usługi pocztowe1.  

22. Zamawiającemu przysługuje prawo korzystania z upustów oferowanych przez Wykonawcę 
w okresie trwania umowy.   

23. Wykonawca zobowiązuje się udostępnić w godzinach pracy Zamawiającego obsługę telefoniczną 
oraz e-mail w zakresie składanych reklamacji oraz informacji o przesyłkach. 

24. Reklamacje dotyczące niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający będzie 
składał Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 
12 miesięcy od dnia jej nadania. Termin rozpatrzenia reklamacji nie może być dłuższy niż 30 dni 
od dnia jej złożenia.  

 
Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
64000000-6 [Usługi pocztowe i telekomunikacyjne],  
64100000-7 [Usługi pocztowe i kurierskie],  
64110000-0 [Usługi pocztowe],  
64112000-4 [Usługi pocztowe dotyczące listów],  
64113000-1 [Usługi pocztowe dotyczące paczek],  
64114000-8 [Usługi okienka pocztowego], 

 
1 W załączniku nr 1A do Ogłoszenia wskazano jedynie szacunkowe ilości poszczególnych rodzajów przesyłek, z których 

każda rodzaj, kilka, lub jeden rodzaj mogą ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu w zależności od potrzeb zamawiającego (nie 

ulegnie zmianie termin świadczenia usługi). 
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Wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp: 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, Podwykonawcę na podstawie umowy o 
pracę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 
pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320). Tym samym, jeżeli czynności potrzebne do realizacji 
przedmiotu zamówienia mają cechy wynikające z kodeksowej definicji umowy o pracę - mamy 
do czynienia z aktywizacją obowiązku wynikającego z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp oraz art. 36 ust. 
2 pkt 8a ustawy Pzp.  

W czasie i w zakresie realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga, aby w ramach realizacji 
umowy o zamówienie, czynności polegające na obsłudze Zamawiającego w placówkach 
zdawczo–odbiorczych zlokalizowanych na terenie Gminy Stryków były wykonywane przez osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę niezależnie od tego czy usługi te będzie wykonywał  
Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca.  

W terminie uzgodnionym przez strony, lecz nie później niż w dniu podpisania umowy o 
zamówienie oraz na każdym etapie realizacji zamówienia, Wykonawca przedstawia aktualny 
wykaz osób, i/lub liczby etatów i/lub przewidywanej liczby etatów, które będą w trakcie 
realizacji zamówienia wykonywały czynności, o których mowa powyżej. O każdej zmianie osób 
zatrudnionych, realizujących przedmiot niniejszej usługi, Wykonawca powiadomi niezwłocznie 
Zamawiającego. 

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane ww. i w opisie 
przedmiotu zamówienia czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

i dokonywania ich oceny, 
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 
potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w opisie przedmiotu zamówienia czynności: 
a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 
oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 
wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 
osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu, wysokości 
wynagrodzenia oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy lub Podwykonawcy;  

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, 
których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem 
regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna 
zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 
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w szczególności2 bez adresów, nr PESEL pracowników3. Informacje takie jak: imię i nazwisko, 
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu, wysokość wynagrodzenia 
powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 
podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 
zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych4 (Dz.U. z 2019, poz. 
1781) oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. 

4. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w opisie przedmiotu zamówienia czynności 
Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej 
w wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 
publicznego (wzorze umowy). 

5. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 
Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę wymogu zatrudnienia osób wykonujących zamówienie na podstawie umowy o 
pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt 1) czynności. 

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy. 

 
Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia ponosi Wykonawca. 
 
Wykonawca może powierzyć część zamówienia podwykonawcy/om z tym, że Zamawiający żąda 
wskazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie Wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcy/om wraz ze wskazaniem danych kontaktowych podwykonawcy i podania 
przez wykonawcę firm podwykonawców. 
 

§6 - ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień z wolnej ręki na zasadach określonych 
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, tzn. zamówień udzielanych w okresie 3 lat od dnia udzielenia 
zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług, zamówień polegających na 
powtórzeniu podobnych usług i zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego. 
Wartość w/w zamówień z wolnej ręki została uwzględniona przy obliczaniu wartości zamówienia 
zgodnie z art. 32 ust.3 ustawy Pzp.  

Wartość zamówień udzielanych w trybie art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp Zamawiający ustala do 50 % 

 
2 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają wyłączeniu. 

Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów dotyczących ochrony danych 

osobowych. 
3 Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 
4 Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 
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wartości zamówienia podstawowego. Zamówienia z wolnej ręki zostały przewidziane w ogłoszeniu 
o zamówieniu dla zamówienia podstawowego. 

Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiający przekaże informacje niezbędne do przeprowadzenia 
postępowania, w tym istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy lub wzór umowy.  
Najpóźniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego wykonawca złoży 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

 

§7 - TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY 
Wykonawca jest zobowiązany wykonać całość przedmiotu zamówienia od dnia podpisania umowy 
jednak nie wcześniej niż od dnia 02.01.2021 r. do 31.12.2021 r.  

 
§8 - TERMIN PŁATNOŚCI 

Termin płatności faktur – zgodnie z zał. nr 4 do ogłoszenia o zamówieniu. 
 

§9 - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp 
nie podlegają wykluczeniu z postępowania (okoliczności, o których mowa w § 10 SIWZ) oraz 
spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów. 
Wykonawca wykaże spełnienie warunku, jeżeli posiada uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania tj.:  
Wykonawca wykaże spełnienie warunku, jeżeli posiada uprawnienia do wykonywania 
działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 
przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1041). W przypadku wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie warunek musi zostać spełniony przez każdego wykonawcę 
odrębnie. 

 
2) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca wykaże spełnienie warunku, jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy - 
w tym okresie - Wykonawca wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
również wykonuje) co najmniej dwie usługi pocztowe, o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 
PLN brutto każda. Podana wartość musi dotyczyć jednego zamówienia, czyli musi wynikać z 
jednostkowej umowy.  

W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu.  

W przypadku wykazania usług nadal wykonywanych (realizowanych w oparciu o umowę 
niezakończoną) należy podać wartość, wielkość usług zrealizowanych przed upływem terminu 
składania ofert. 

Uwagi: 
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1) W przypadku wykazania usług nadal wykonywanych (realizowanych w oparciu o umowę 
niezakończoną) należy podać wielkość realizacji usług zrealizowanych przed upływem terminu 
składania ofert. 
2) Jeżeli Wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu (zamówienia/umowy) 
realizowanego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca polegał na doświadczeniu grupy 
Wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał 
wykazywanego zakresu usługi.  
Zamawiający zastrzega możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o wyjaśnienia w zakresie 
faktycznie i konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych 
dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez 
Wykonawcę faktur. 
3) W przypadku wykazywania warunku przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna), Zamawiający dopuszcza łączne spełnianie 
ww. warunku.  
 

3) Sytuacji ekonomicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań z zakresu tego warunku. 

4) Pozostałe wymagania stawiane Wykonawcy: 
1) zobowiązanie się w formularzu ofertowym do wykonania zamówienia w wymaganym 

terminie; 
2) zaakceptowanie bez zastrzeżeń w formularzu ofertowym wszystkich postanowień ogólnych 

warunków umowy/wzoru umowy; 

2. Mając na względzie treść art. 22a ustawy Pzp Zamawiający stwierdza co następuje: 
a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych. 

b) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

c) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 
1,2,4 i 8 ustawy Pzp. 

d) W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

e) Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę 
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że 
za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

f) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, 
o którym mowa w pkt a), nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
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w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający 
żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których 
mowa w lit. a). 

 

§10 - PODSTAWY WYKLUCZENIA 
1. O udzielenie zamówienia ubiegać się może Wykonawca, który wykaże w sposób wymagany 

niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu że zgodnie z treścią art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp nie 
podlega wykluczeniu. Stosownie do treści art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, z postępowania o 
udzielenie zamówienia wyklucza się: 
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał 

braku podstaw wykluczenia; 
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a. o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 
250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 
2018 r. poz. 1600, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o 
sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i 1495), 

b. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997 r. – Kodeks karny, 

c. skarbowe, 
d. o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 2; 

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej 
„kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych dokumentów; 

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 
przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub 
pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 
którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, 
agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego 
postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane 
w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 
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9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się 
o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. 
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 628 i 1214); 

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się 
o zamówienia publiczne; 

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Dodatkowo zgodnie z treścią art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie 
zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie                                   
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 
i 1655) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził 
likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo 
upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655);  

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;  

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym 
stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, 
zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadziło do 
rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;  

4) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba że 
wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności.  

 

§11 - WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE              

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
1. Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu, Wykonawca w terminie wyznaczonym na 

składanie ofert składa następujące dokumenty (ETAP 1):  
1) Ofertę podpisaną i zgodną z formularzem ofertowym – załącznik nr 1 do ogłoszenia o 

zamówieniu i załącznik nr 1 A do ogłoszenia (Formularz cenowy), m.in. zamawiający 
oczekuje wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazw firm tych podwykonawców 

https://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2019.066.0000628,USTAWA-z-dnia-28-pazdziernika-2002-r-o-odpowiedzialnosci-podmiotow-zbiorowych-za-czyny-zabronione-pod-grozba.html
https://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2019.066.0000628,USTAWA-z-dnia-28-pazdziernika-2002-r-o-odpowiedzialnosci-podmiotow-zbiorowych-za-czyny-zabronione-pod-grozba.html
https://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2019.040.0000369,USTAWA-z-dnia-16-lutego-2007-r-o-ochronie-konkurencji-i-konsumentow.html
https://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2019.040.0000369,USTAWA-z-dnia-16-lutego-2007-r-o-ochronie-konkurencji-i-konsumentow.html
https://administracjapremium.inforlex.pl/dok/tresc,DZU.2019.040.0000369,USTAWA-z-dnia-16-lutego-2007-r-o-ochronie-konkurencji-i-konsumentow.html
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zgodnie z art. 36b. ust. 1 ustawy Pzp); 

2) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 25a 
ust. 1 ustawy Pzp dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 
do ogłoszenia, tzn. aktualne na dzień składania oferty oświadczenie o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w 
celu wykazania spełniania warunków, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 
zamieszcza w oświadczeniu informacje o tych podmiotach. Oświadczenie składa 
Wykonawca, a w przypadku podmiotu wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia - 
każdy podmiot składowy, tj.: 

- każdy wspólnik (przedsiębiorca) tworzący spółkę cywilną; 
- każdy konsorcjant tworzący tzw. konsorcjum; 

3) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 25a 
ust. 1 ustawy Pzp dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania – załącznik nr 3 do 
ogłoszenia, tzn. aktualne na dzień składania oferty oświadczenie o braku podstaw do 
wykluczenia. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, zamieszcza w oświadczeniu 
informacje o tych podmiotach. W oświadczeniu Wykonawca zamieszcza także informacje o 
podwykonawcach części zamówienia. Oświadczenie składa Wykonawca, a w przypadku 
podmiotu wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia - każdy podmiot składowy, tj.: 

- każdy wspólnik (przedsiębiorca) tworzący spółkę cywilną; 
- każdy konsorcjant tworzący tzw. konsorcjum; 

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia – 
w szczególności – do podpisania oferty wraz z załącznikami – o ile nie wynika ono z innych 
dokumentów załączonych przez Wykonawcę - złożone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

5) Pisemne zobowiązanie tzw. innych podmiotów/podmiotów trzecich - jeśli dotyczy, wzór 
stanowi załącznik nr 6 do ogłoszenia o zamówieniu. W sytuacji, o której mowa w art. 22a 
ust.2 ustawy Pzp, Wykonawca przedkłada w szczególności zobowiązanie podmiotów, na 
których zdolnościach lub sytuacji polega, do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub 
sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia. Dokumenty, w szczególności zobowiązanie innego 
podmiotu, musi określać zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; sposób 
wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia publicznego; zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu 
zamówienia publicznego. 

6) W celu potwierdzenia spełnienia warunku dotyczącego kompetencji lub uprawnień do 
prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 
Zamawiający żąda od Wykonawcy aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 1041) - dokument 
składany jednocześnie z ofertą bez odrębnego wezwania Zamawiającego. 
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7) W celu potwierdzenia spełnienia warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej 
Zamawiający żąda od Wykonawcy wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których 
usługi zostały wykonane (wzór wykazu dostaw stanowi załącznik nr 5 do ogłoszenia) oraz 
załączenia dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami o których mowa są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy – wykaz usług składany jednocześnie z ofertą bez odrębnego 
wezwania Zamawiającego.  
Przez usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej 
lub zawodowej należy rozumieć wykonanie dwóch usług pocztowych, o wartości nie 
mniejszej niż 100.000,00 PLN brutto każda.  
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

8) Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp - 
dokument składany jednocześnie z ofertą bez odrębnego wezwania Zamawiającego. 

9) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że 
wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - dokument składany 
jednocześnie z ofertą bez odrębnego wezwania Zamawiającego. 

10) Zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 
potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł 
porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty, zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu - dokument składany jednocześnie z ofertą bez odrębnego 
wezwania Zamawiającego. 

11) Aktualne na dzień składania oferty oświadczenia wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem 
podatków i opłat lokalnych, o których mowa  w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o 
podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1170) – według załącznika nr 8 do 
ogłoszenia o zamówieniu - dokument składany jednocześnie z ofertą bez odrębnego 
wezwania Zamawiającego. 
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Powyższe dokumenty (8-11) składane w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu, winien złożyć oprócz Wykonawcy również tzw. „Inny 
Podmiot”/”podmiot  trzeci”, na którego zasobach polega Wykonawca udostępniający zdolności  
w  celu  potwierdzenia  spełnienia  warunków  udziału  w postępowaniu (zgodnie z § 9 ust. 2 
rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać  
zamawiający  od  wykonawcy  w  postępowaniu   o udzielenie zamówienia). 
W przypadku podmiotu wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, dokumenty 
i oświadczenia składane w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, składa każdy podmiot 
składowy, tj.: 
- każdy wspólnik (przedsiębiorca) tworzący spółkę cywilną (z uwzględnieniem zapisów umowy 

spółki), 
- każdy konsorcjant tworzący tzn. konsorcjum. 

2. Wykonawcy zagraniczni  
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów wymaganych od podmiotów krajowych w celu potwierdzenia 
braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 
należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
2) Dokument, o którym mowa w pkt 1) lit. a powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 1) lit. b 
powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 
mowa pkt. 1, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 
miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 2 stosuje się. 

4) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 
dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

3. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej  (ETAP  
II): Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp – (samodzielnie - tj. bez uprzedniego wezwania 
zamawiającego) przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej (według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do 
Ogłoszenia o zamówieniu), o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie 
prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zgodnie z art.24 
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ust. 11 ustawy Pzp. 
Oświadczenie wymagane jest od każdego Wykonawcy, a w przypadku podmiotu wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia - od każdego podmiotu składowego, tj: 

 od każdego wspólnika (przedsiębiorcy) tworzącego spółkę cywilną; 

 od każdego konsorcjanta tworzącego tzw. konsorcjum. 
Oświadczenie podpisuje, w szczególności: 

 każdy wspólnik (przedsiębiorca) tworzący spółkę cywilną; 

 każdy konsorcjant tworzący konsorcjum. 
Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że 
powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

4. Forma składania dokumentów 
Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu z dnia 26 lipca 2016 r. w 
sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówieni (w zakresie ujętym w ogłoszeniu o zamówieniu), składane są w oryginale 
lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem -zgodnie z wyborem zamawiającego, nie 
została dopuszczona możliwość składania dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w 
rozporządzeniu, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii 
oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 
oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 
Zamawiający nie dopuszcza składania oferty w postaci elektronicznej. 

W przypadku zamiaru złożenia wadium w formie niepieniężnej, Zamawiający dopuszcza 
wniesienie wadium przed upływem terminu składania ofert w oryginale w postaci elektronicznej 
(alternatywa dla postaci papierowej). Wniesienie dokumentu wadium w postaci elektronicznej 
musi obejmować przekazanie tego dokumentu w takiej formie w jakiej został on ustanowiony 
przez gwaranta, tj. oryginału dokumentu. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie 
poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia 
dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

Uzupełnienia dokumentów i oświadczeń, wynikające z art. 26 ustawy Pzp należy składać 
z zachowaniem formy pisemnej w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, 
z zastosowaniem zasad wskazanych powyżej. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 
wymaganych w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 
ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz 
danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, które 
znajdują się z posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów, które 
znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów 
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przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu 
potwierdzenia okoliczności,  o których mowa art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta 
z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

5. W terminie uzgodnionym przez strony, lecz nie później niż przed podpisaniem umowy, 
Wykonawca, którego ofertę uznano jako najkorzystniejszą, przedłoży Zamawiającemu inne 
oświadczenia i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania: 

1) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do 
podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo musi 
być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpisy i pieczęcie 
oryginalne) lub mieć postać notarialnie potwierdzonej kopii;  

2) Podwykonawcy (jeżeli występują) przed zawarciem umowy z Wykonawcą zobowiązani są 
złożyć Zamawiającemu oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na 
podstawie art. 24 ust.1 pkt. 12-23 i ust. 5 pkt. 1, 2, 4 i 8 ustawy Pzp, co jest warunkiem 
wyrażania zgody Zamawiającego na zawarcie umowy między Wykonawcą a Podwykonawcą. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 9 do Ogłoszenia. Umowy o podwykonawstwo lub 
dalsze podwykonawstwo winny być zawierane zgodnie  z  odpowiednimi  przepisami  ustawy  
Pzp, w szczególności –zgodnie  z  przepisami  art.:  36a -36b  i  143a –143d  tej  ustawy  Pzp  
oraz zapisami ogłoszenia o zamówieniu; 

3) W terminie uzgodnionym przez strony, lecz nie później niż w dniu podpisania umowy o 
zamówienie oraz na każdym etapie realizacji zamówienia, Wykonawca przedstawia aktualny 
wykaz osób, i/lub liczby etatów i/lub przewidywanej liczby etatów, które będą w trakcie 
realizacji zamówienia wykonywały czynności, o których mowa w opisie przedmiotu 
zamówienia (czynności polegające na obsłudze Zamawiającego w placówkach zdawczo–
odbiorczych zlokalizowanych na terenie Gminy Stryków były wykonywane przez osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pra). O każdej zmianie osób zatrudnionych, realizujących 
przedmiot niniejszej usługi, Wykonawca powiadomi niezwłocznie Zamawiającego. 

§12 - WYKONAWCY UBIEGAJĄCY SIĘ WSPÓLNIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
1. Wykonawcy stosownie do treści art. 23 ustawy Pzp mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 

niniejszego zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Postanowienia dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa 
w pkt 1. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca składa więcej niż jedną ofertę samodzielnie lub wspólnie z innymi 
wykonawcami, oferty takiego Wykonawcy zostaną odrzucone. 

4. W przypadku, gdy ofertę składa konsorcjum (w tym spółka cywilna): do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców występujących wspólnie 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi jednoznacznie wynikać 
z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną, musi w swej treści zawierać 
wskazanie niniejszego postępowania. Pełnomocnictwo musi być załączone w oryginale 
i podpisane przez uprawnionych, w świetle dokumentów rejestracyjnych, przedstawicieli 
wykonawców albo w formie notarialnie potwierdzonej kopii. Wszelka korespondencja 
prowadzona będzie z pełnomocnikiem. Spółka cywilna dołącza ww. pełnomocnictwo lub 
dokument, z którego wynika ww. pełnomocnictwo w tym poświadczoną za zgodność z oryginałem 
kopię umowy spółki cywilnej lub uchwałę wspólników. Konsorcjum dołącza ww. pełnomocnictwo 
lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę konsorcjum, 
z której wynika ustanowione pełnomocnictwo. 
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§13 - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT, ZASADY OCENY OFERT 
1. Oferta zgodna z formularzem ofertowym – załącznik nr 1 do ogłoszenia, wraz z załączonymi 

dokumentami, oświadczeniami itd. musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej (w 
oryginale, w postaci papierowej), czytelnie, w języku polskim oraz podpisana przez osobę 
upoważnioną/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza 
możliwość użycia zwrotów obcojęzycznych w ofercie, o ile są nazwami własnymi lub nie 
posiadają powszechnie używanego odpowiednika w języku polskim. 

2. Jeżeli z załączonych dokumentów określających sposób reprezentowania Wykonawcy wynika, 
że do reprezentowania Wykonawcy, konieczne są podpisy łącznie dwóch lub więcej osób, brak 
jednego z tych podpisów spowoduje odrzucenie oferty. 

3. Jeżeli w niniejszego ogłoszenia o zamówieniu zamieszczony został zapis o konieczności złożenia 
podpisu (parafy) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, należy składać 
podpisy zgodnie z pkt 2), w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego np. pieczęcie 
imienne. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę dotyczącą zamówienia, sporządzoną w języku 
polskim i w formie pisemnej pod rygorem nieważności. W przypadku złożenia większej liczby, 
wszystkie oferty tego Wykonawcy zostaną odrzucone. 

5. Zaleca się, aby wszystkie strony/kartki oferty były parafowane przez osoby upoważnione do 
reprezentowania wykonawcy, z zastrzeżeniem pkt 7) – parafa obligatoryjna. 

6. Zaleca się, aby każda strona lub kartka oferty była ponumerowana – z zachowaniem ciągłości 
numeracji. 

7. Wszelkie poprawki lub zmiany (nie dopuszcza się stosowania korektora) dokonane w ofercie 
wraz ze wszystkimi załącznikami muszą być datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) przez 
osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Zaleca się, aby oferta była trwale zespolona (zszyta lub zbindowana). 
9. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta 

została oceniona, jako najkorzystniejsza(z punktu widzenia kryterium/ów oceny), nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Przy ocenie ofert Zamawiający 
może odpowiednio stosować przepisy ustawy Pzp - art. 87-90z zastrzeżeniem zapisów 
regulaminu –załącznik nr 10 do ogłoszenia,  natomiast  w stosunku   do   oferty ocenionej  jako  
najkorzystniejszą może stosować odpowiednio przepisy art. 22 –26 ust. 2c-6 ustawy Pzpz 
zastrzeżeniem zapisów regulaminu –załącznik nr 10 do ogłoszenia. Art. 26 ust. 1 i 2 ustawy Pzp 
nie stosuje się. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia 
warunki udziału w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród 
pozostałych ofert. 

11. Stwierdzenie przez Zamawiającego podania przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych 
(wykonawca oświadcza w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nieprawdę, 
przeinacza fakty albo potwierdza nieistniejące okoliczności), które mogły mieć istotny wpływ na 
decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia                   
(np. wpływ na wynik prowadzonego postępowania), spowoduje wykluczenie Wykonawcy. 

12. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej  z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

13. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie 
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podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą 
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już 
aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

14. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu, lub potwierdzających, że nie zachodzą okoliczności 
stanowiące podstawę wykluczenia wykonawcy, lub innych dokumentów niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy 
lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

15. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 
zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 
złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

16. Zamawiający  wzywa  także,  w  wyznaczonym  przez  siebie  terminie,  do  złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w §11 ust. 1-3 ogłoszenia o 
zamówieniu. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo występowania do Wykonawców: a) z wezwaniami do 
złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, b) do poprawy omyłek zgodnie z art.  87  
ust.  2  ustawy  Pzp(w związku z art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy), c) z wezwaniami w sytuacji,  gdy 
zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i będą budzić wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z określonymi wymogami, z zastrzeżeniem zapisów regulaminu 
–załącznik nr 10 do ogłoszenia. 

§14 - OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO I WYKONAWCY 
1. Pytania oraz komunikacja winna odbywać się w formie pisemnej (w rozumieniu art. 78 i art. 

781  ustawy Kodeks cywilny) na adres zamawiającego podany w ogłoszeniu. 
2. Zamawiający  dopuszcza  również  komunikację  przy  użyciu  środków  komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy Pzp (np. kierowanie pytań pocztą 
elektroniczną na adres inwestycje@strykow.pl). 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienie, pytania 
oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pocztą elektroniczną lub pisemnie,  z  
zastrzeżeniem  postanowień  SIWZ.np.  użycie  środków  komunikacji elektronicznej przewiduje 
się przy: wyjaśnianiu złożonych ofert, o których mowa w art. 87 ustawy Pzp, wyjaśnianiu rażąco 
niskiej ceny w trybie art. 90 ustawy Pzp. 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują pytania, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 
fakt ich otrzymania. 

5. Wykonawca po uprzednim żądaniu Zamawiającego może zostać zobligowany do przedłożenia 
identycznych oświadczeń, wyjaśnień itp. w formie pisemnej. 

6. Pytania należy kierować na piśmie (pocztą lub osobiście) na adres zamawiającego podany w 
ogłoszeniu o zamówieniu. Zamawiający dopuszcza składanie pytań pocztą elektroniczną na 
adres inwestycje@strykow.pl. 

7. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów 
w jednym z języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. 

8. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 
Zamawiający nie dopuszcza składanie oferty w postaci elektronicznej. 

mailto:inwestycje@strykow.pl
mailto:inwestycje@strykow.pl
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9. Treść wszystkich dokumentów stanowiących SIWZ należy odczytywać wraz ze wszystkimi 
wprowadzonymi przez Zamawiającego uzupełnieniami i zmianami 

 
§ 15 – PODWYKONAWSTWO  

1. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców. 
2. Wykonawca, który zamierza przy realizacji zamówienia korzystać z usług podwykonawców ma 

obowiązek wskazać w ofercie (w formularzu ofertowym) części zamówienia (części przedmiotu), 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i o ile mu są znane - nazwy firm tych 
podwykonawców, albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do 
kontaktu z nimi. 

3. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa 
powyżej, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje o nowych 
podwykonawcach, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizacje usług. 

4. Zmiana zakresu podwykonawstwa lub powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcy lub 
zmiana podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w zakresie wykonania usługi stanowiących 
przedmiot Umowy nie stanowi zmiany Umowy, ale wymaga zgody Zamawiającego na zmianę. 

5. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy na którego zasoby wykonawca powoływał 
się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia te warunki w stopniu 
nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za właściwe i terminowe wykonanie całego 
przedmiotu umowy, w tym także odpowiedzialność za jakość, terminowość oraz bezpieczeństwo 
realizowanych zobowiązań wynikających z umów o podwykonawstwo. 

7. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje 
przy pomocy podwykonawców, tzn. odpowiada za działania, uchybienia, zaniedbania i 
zaniechania oraz szkody, w takim samym zakresie jak działania, uchybienia, zaniedbania i 
zaniechania własne. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty we własnym zakresie wynagrodzenia należnego 
podwykonawcy, z zachowaniem terminów płatności określonych w umowie z podwykonawcą – 
nie dłuższych niż terminy płatności wynikające z umowy zawartej z Zamawiającym. 

 

§ 16 WYJAŚNIANIE I ZMIANY OGŁOSZENIA, WYCOFANIE OFERTY 
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o 
wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Adres: Urząd Miejski w Strykowie, ul. 
Tadeusza Kościuszki 27, 95 – 010 Stryków, adres e-mail: inwestycje@strykow.pl 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu wpłynął po upływie terminu 
składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający umieści na stronie internetowej, na której 
udostępnione jest Ogłoszenie o zamówieniu. 

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana 
oferty może być dokonana w dwojaki sposób: 
a. przez wycofanie złożonej oferty i złożenie nowej – Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

Zamawiającemu pisemne zawiadomienie o wycofaniu oferty, 
b. przez złożenie odrębnego oświadczenia, zmieniającego treść złożonej oferty, przy czym 

oświadczenie to powinno być złożone w taki sam sposób jak oferta i dodatkowo oznaczone 

mailto:inwestycje@strykow.pl
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określeniem „ZMIANA”. 

§ 17 WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

§18 - ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

§19 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert.  

 

§20 - SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 
1. Oferty należy składać w nieprzejrzystej i szczelnie zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu. 

Należy stosować jedną kopertę lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić 
adres (oznakowanie) według poniższego wzoru:  

„Postępowanie na usługi społeczne prowadzony na podstawie art. 138o ustawy Pzp, znak: 
IZP.271.22.2020.EP.PZP na realizację zadania pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Strykowie”. z dopiskiem „NIE 
OTWIERAĆ PRZED DNIEM: 22.12.2020 r., godz. 15:00” 

2. Ofertę w zamkniętej kopercie/opakowaniu, sporządzoną zgodnie ze niniejszym ogłoszeniem, 

należy składać w siedzibie Zamawiającego: URZĄD MIEJSKI W STRYKOWIE, 95-010 Stryków, ul. 

Tadeusza Kościuszki 27 w terminie do 22.12.2019 r. do godz. 15.00.  
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w pok. 22, w dniu 22.12.2019 r. o godz. 

15:10. 
4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym informację o wysokości 

kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. Podczas 

otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące 
ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach. 

7. Mając na względzie ogłoszony w dniu 20 marca 2020 r. do odwołania, na obszarze 
Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii w związku z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2, a także 
związane z powyższym stanem utrudnienia w obsłudze interesantów w Urzędzie Miejskim w 
Strykowie, Zamawiający dopuszcza możliwość transmitowania sesji otwarcia ofert online na 
stronie https://www.youtube.com/user/ustrykow(ikona  w  prawym  górnym  rogu  strony: 
https://www.strykow.pl/). 

§21 - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca podaje w ofercie cenę brutto oraz zastosowaną stawkę VAT w sposób określony 

w Formularzu ofertowym (zał. nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu). 
2. Podstawą do określenia zakresu zamówienia i ceny oferty jest wykaz poszczególnych 

oszacowanych ilości i rodzajów przesyłek oraz ich cen jednostkowych, który stanowi załącznik nr 
1A do Ogłoszenia o zamówieniu – formularz cenowy, który stanowi integralną część oferty. 

3. Ceną ofertową wymienioną w formularzu ofertowym jest całkowita cena brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia w okresie 12 miesięcy. Cena podana w ofercie służy zapewnieniu 
porównywalności złożonych ofert, jednak faktyczna wartość umowy wynikała będzie z 
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rzeczywistej ilości i rodzaju poszczególnych przesyłek wykorzystanych przez Zamawiającego w 
zależności od jego potrzeb.  

4. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn ilości przesyłek (dla każdego z rodzajów) 
zrealizowanych w okresie rozliczeniowym i cen jednostkowych określonych w ofercie - w 
załączniku nr 1A, za poszczególne rodzaje tych przesyłek5. 

5. Wykonawca ma obowiązek podać w załączniku nr 1a (formularzu cenowym) ceny jednostkowe 
brutto dla każdej pozycji tabeli. Wykonawca załącza do oferty wypełniony i podpisany przez 
osobę/osoby uprawione formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1A do ogłoszenia i integralną 
treść oferty. W przypadku gdy Wykonawca nie załączy do oferty załącznika nr 1a, Zamawiający 
odrzuci ofertę z uwagi na fakt, iż treść oferty nie będzie odpowiadała treści niniejszego 
ogłoszenia. 

6. Ceny jednostkowe brutto określone dla każdej pozycji w załączniku nr 1A (integralna treść 
oferty) nie ulęgną zmianie przez okres związania ofertą oraz przez cały termin obowiązywania 
umowy o zamówienie. Podane w ofercie ceny jednostkowe brutto dla każdej pozycji załącznika 
nr 1A muszą uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego określone w niniejszym 
ogłoszeniu, obejmować koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z 
umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia6. 

7. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (od 0,05 w górę). Stawka 
VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług             
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2176 ze zm.). 

8. Podana w ofercie cena brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w ogłoszeniu, obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz 
zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia. 

9. Przyjmuje się, iż Wykonawca dokładnie zapoznał się ze szczegółowym opisem zakresu 
zamówienia, jaki ma zostać wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania. Całość usługi winna 
być wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem. 

10. W przypadku rozbieżności miedzy ceną podaną cyfrą a ceną podaną słownie, Zamawiający 
przyjmie za cenę oferty cenę podaną cyfrą. 

11. Cena za wskazany przedmiot zamówienia może być tylko jedna. 
12. Dla porównania ofert (do oceny ofert) Zamawiający przyjmuje cenę brutto obejmującą podatek 

VAT, podaną w formularzu ofertowym. Nie jest dopuszczalne określenie ceny oferty przez 
zastosowanie rabatów, opustów itp. w stosunku do kwoty „OGÓŁEM/CAŁKOWITEJ”.  

13. Wykonawca zobowiązany jest wskazać, czy na podstawie odrębnych przepisów jest podatnikiem 
podatku od towarów i usług (VAT) w kraju zamawiającego. W przypadku Wykonawcy nie 
będącego podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) w kraju zamawiającego, Wykonawca 
na formularzu ofertowym wskazuje cenę bez podatku VAT. 

14. Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporządzonych przez Wykonawcę, muszą 
być wyrażone w złotych polskich. 

15. Wszelkie przyszłe rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych 
polskich. 

 
5 W zakresie usługi obowiązuje tzw. wynagrodzenie ryczałtowo – ilościowe, którego: 1) wysokość określona zostanie na 

podstawie uprzednio uzgodnionych – ilości rzeczywiście wykonanych i odebranych usług oraz odpowiednich, oferowanych 

cen jednostkowych, 2) wysokość  zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia (przedmiotu umowy) i 

niezbędne do jego zakończenia, 3) oferowane ceny jednostkowe mają formę jednostkowych cen stałych, niezmiennych do 

zakończenia wykonywania przedmiotu umowy. 
6 Podane w ofercie ceny jednostkowe brutto dla każdej pozycji w załączniku nr 1A mają charakter ryczałtowy w rozumieniu 

art. 632 ustawy Kodeks cywilny, która obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia 

wynikające ze SIWZ oraz załączników (cena zawiera wszystkie koszty niezbędne do kompletnego i prawidłowego 

wykonania zamówienia wraz z wartością materiałów). Wykonawca zamówienia nie może żądać podwyższenia 

wynagrodzenia (z wyjątkiem zaistnienia okoliczności określonych w art. 632 § 2 ustawy Kodeks cywilny), chociażby w 

czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. W cenie oferty uwzględnia się zysk 

Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. 
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16. Korekta omyłek. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie - Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie 

znajdujące się w Formularzu oferty. W przypadku rozbieżności między ceną pisaną liczbowo 
i słownie, Zamawiający za prawidłowo podane przyjmie ceny podane liczbowo; 

2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, w szczególności: 

a) błędne obliczenie kwoty podatku od towarów i usług, na podstawie prawidłowo 
podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług, 

b)  błędne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towarów i usług.  
Przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę netto podaną liczbowo. 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty − niezwłocznie zawiadamiając 
o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli 
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki, o której mowa w niniejszym ppkt., tj. innej omyłki. 

 
§22 - KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która będzie najtańsza. 
2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie jednego kryterium:  

 cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia - waga 100%,  
3. Ocena ofert dokonana będzie według następujących zasad: 

 

Lp. Kryterium 
Waga 

kryterium 
Maksymalna liczba 

punktów 

1. 
Cena brutto za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia(C) 
100% 100 

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 

Nazwa kryterium: cena (C) 
C = Comin / Cobad x Kp x Wc 
Przy czym: 
Comin – najniższa oferowana cena brutto poddana ocenie, tj. spośród wszystkich ofert 
niepodlegających odrzuceniu 
Cobad – cena ofertowa brutto badanej oferty 
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100 
Wc – waga kryterium oceny – 100 % 

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów                         
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszą. Realizacja zamówienia zostanie 
powierzona wykonawcy, który uzyska największą ilość punktów i spełni inne wymagania określone w 
ogłoszeniu. 

 
§23 - WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

1. Jeżeli do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta podmiotów występujących wspólnie 
(konsorcjum) przed podpisaniem umowy, podmioty te przekażą Zamawiającemu umowę 
regulująca ich wzajemną współpracę.  

2. Umowa, o której mowa w ust. 1 musi być zawarta, co najmniej na czas obowiązywania umowy 
o udzielenie zamówienia publicznego. 
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3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem, 
telefonicznie, lub przy użyciu komunikacji elektronicznej. 

4. W terminie uzgodnionym przez strony, nie później jednak niż przed podpisaniem umowy, 
Wykonawca, którego ofertę uznano jako najkorzystniejszą, przedłoży Zamawiającemu 
dokumenty wskazane w §11 ust. 5 ogłoszenia. 

6. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego 
ogłoszenia oraz danych zawartych w ofercie.  

7. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 4 do ogłoszenia o 
zamówieniu. 

 

§ 24 - UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadku 

zaistnienia, co najmniej jednej z przesłanek wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1 i 4-7 ustawy Pzp. 
2. Przepisy art. 93 ust. 1c oraz ust. 2 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 
3. O unieważnieniu  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  Zamawiający 

zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców zgodnie z zasadami określonych w art. 93 
ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp 

 
§25 - ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

W toku postępowania Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy 
Pzp. 

§26 - ZAWARCIE UMOWY –ISTOTNE POSTANOWIENI 
1. Istotne postanowienia, które będą wprowadzone do treści umowy, określa wzór umowy, 

stanowiący załącznik nr 4 do ogłoszenia. Wzór umowy zawiera również dopuszczalne przypadki 
zmian postanowień zawartej umowy. 

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 
przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni -jeżeli zostało przesłane w 
inny sposób, z zastrzeżeniem szczególnych przypadków określonych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp. 
O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego 
oferta została uznana za najkorzystniejszą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania  
umowy,  Zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

§ 27 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Styków, Kościuszki 27, 
95-010 Stryków,  e-mail: strykow@strykow.pl; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Stryków jest pracownik Kancelarii Prawnej 
Leśny i Wspólnicy, e-mail: iod@lesny.com.pl ; 

mailto:strykow@strykow.pl
mailto:iod@lesny.com.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie w/w zamówienia publicznego prowadzonym                      
w trybie przetargu nieograniczonego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących*; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
***;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c  RODO.  

 

*     Wyjaśnienie: W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-
3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której 
dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
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§29 - POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej BIP 

www.bip.strykow.pl  Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy 
uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie 
pisemnej lub z wykorzystaniem  środków  komunikacji elektronicznej. 

2. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie 
prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu 
(jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji 
zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się 
będzie wg poniższych zasad: 
 Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku, 
 Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin 

jego urzędowania. 
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych, Kodeksu Cywilnego. 

 
 
Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu: 
1. Formularz ofertowy – zał. 1 
2. Formularz cenowy – zał. 1A 
3. Oświadczenia wstępne – zał. 2, 3 
4. Wzór umowy – zał. 4 
5. Wykaz wykonanych usług – zał. 5 
6. Zobowiązanie podmiotu trzeciego – zał. 6 
7. Oświadczenie dot. grupy kapitałowej – zał. 7 
8. Oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych – zał. 8 
9. Oświadczenie podwykonawcy – zał. nr 9 (o ile dotyczy) 
10. Regulamin udzielania zamówień publicznych na usługi społeczne i inne szczególne usługi – zał. nr 

10. 
 

 
 
Stryków, dnia  17.12.2020 r. ZATWIERDZAM: 

Burmistrz Strykowa 

 Witold Kosmowski  
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