Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 29 maja 2014 r.

ZARZADZENIE NR 61/2014
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie wykazu i opisu dzialania programéw komputerowych stosowanych w Wydziale Finansowym
Urzedu Miasta-Gminy Strykéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330, zm.
poz. 613 oraz z 2014 r. poz. 768 i 1100.)art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢

§ 1. Ustalam wykaz programéw komputerowych stosowanych w Wydziale Finansowym w Urzg¢dzie Miasta-
Gminy w Strykowie zgodnie z Zatacznikiem.

§ 2. Traci moc Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 123/2009 oraz Zarzadzenie 28/2011.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61/2014

Burmistrza Miasta-Gminy Strykéw

z dnia 29 maja 2014 r.

Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych przez Wydzial Finansowy

LP

Nazwa Programu

Producent

Wersja

Data rozpoczecia
eksploatacji.

System Kadry i Place

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.2.22.8.929

03.01.2006 r.

UPK

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.1.1.3.616

24.07.2013 r.

System Ksiggowos¢
Zobowigzan

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.4.11.1023.111
3

03.01.2006 r.

System Podatki (+JGU)

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.0.0.1.17

03.01.2006 r.

System Kasa

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.1.3.429.429

03.01.2006 r.

System Auta

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.1.4.1.1117

03.01.2006 r.

System Budzet

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.14.1029.14.10.

29

15.02.2006 r.

System Optaty Lokalne

U.LINFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek sp.j.

ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego
31 lok.240
05-120 Legionowo

2014.1.4.0.20

30.05.2014
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9 Program Budzet Pro Sputnik Software 4.0 23.06.2003 r.
Sp. z o.0.

ul. Gorecka 30,
60-201 Poznan

10 Program Srodki Trwate Sputnik Software 2.6.800 23.06.2003 r.
Sp. z o.0.

ul. Gorecka 30,
60-201 Poznan

11 Program Swiadczenia Top-Team TT 10.0.1 02.01.2005 .
Rodzinne Sp. z o.0.

ul. Owczarska 7,
01-351 Warszawa

12 Program ,,Fundusz Top-Team TT 9.0.15 01.10.2008 .
Alimentacyjny” Sp. z o.o.

ul. Owczarska 7,
01-351 Warszawa

13 Program Ptatnik Asseco Poland S.A. 9.01.001 A 01.01.2000 r.

ul. Olchowa 14
35-322 Rzeszow

14 Program Besti@ Sputnik Software 3.02.016.06 01.05.2006 r.
Sp. z o.0.

ul. Gorecka 30,
60-201 Poznan

15 Program e-PFRON2 Panstwowy Fundusz 1.2.2 01.08.2003 .
Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

Al. Jana Pawta II 13,
00-828 Warszawa

1) System kadrowo — ptacowy ,,Kadry i Place” umozliwia prowadzenie rozbudowanej kartoteki pracownikow,
zawierajacej szczegotowy irozbudowany zestaw danych. Dane kadrowe, oprocz podstawowych danych
osobowych zawieraja m.in. informacje o historii zatrudnienia, ewidencj¢ czasu pracy, dane o urlopach
i zwolnieniach, badaniach lekarskich, klasyfikacji dochodow, itd. Przechowywane sa tez specyficzne
informacje, ulatwiajace obstuge wynagrodzen dla oswiaty. Kartoteka placowa obejmuje szczegdlowo
konfigurowalne sktadniki ptacowe, a kazdy pracownik posiada ich dowolng liczbe. W kazdym miesigcu mozna
przygotowa¢ dowolna liczbe list ptac, akazda znich moze obejmowacé rozne sktadniki. Specjalne funkcje
ulatwiajg przegladanie danych kadrowych i ptacowych, gwarantujac szybki i wygodny dostep do potrzebnej
informacji. Program zapewnia przygotowanie szerokiej dokumentacji kadrowo — ptacowej, m.in.:

a) listy obecnosci,

b) ewidencja czasu pracy,

¢) zestawienia GUS,

d) zestawienia sprawozdawcze dla o$wiaty,

e) zestawienia dodatkow stazowych i jubileuszowych,
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f) listy ptac,

g) zestawienia zbiorcze,

h) wykazy zasitkoéw i potracen,

1) karty ptacowe i zasitkowe,

j) zbiorcze i1 imienne wykazy sktadnikéw ptacowych,

k) paski wyptat i RMUA,

1) eksport danych do Programu Ptatnika,

m) przygotowanie deklaracji podatkowych.
PODSTAWOWE FUNKCJE:

a) specjalne kalkulatory do obliczania zasitku chorobowego, godzin nadliczbowych i $rednich feryjnych dla
nauczycieli, ryczattéw i stypendiow, kalkulator do obliczania §rednich wynagrodzen,

b) funkcje szybkiego, uproszczonego wprowadzania sktadnikoéw ptacowych dla grup pracownikow, m.in.
»trzynastki”,

¢) naliczanie korekt zaksiggowanych list ptac,
d) podglad wyliczenia wynagrodzenia bez naliczania listy ptac,
e) elastyczne przygotowywanie przelewoéw z wynagrodzeniem do systemow bankowosci elektronicznej,

f) szerokie mozliwosci konfiguracyjnych umozliwiajace dostosowywanie programu do wlasnych
specyficznych potrzeb (m.in. dowolnych sktadnikow ptacowych i list ptac),

g) specjalne zestawienia kadrowo — ptacowe dla oswiaty,

h) mnogo$¢ zestawien kadrowych iplacowych uzupeliony dodatkowo o generator zestawien wg
indywidualnych potrzeb,

1) przydzielanie uprawnien uzytkownikom na dostep do wszystkich badz wybranych funkcji systemu
j) dziennik zdarzen rejestrujacy wszystkie wykonane w systemie prace,

k) mozliwosci wspoélpracy z systemem ksiggowym — przygotowanie szczegotowego raportu ptacowego wg
kont i klasyfikacji,

1) wyszukiwanie danych wg specyficznych cech i kryteriow,
m) szybki dostep do informacji archiwalnej z lat poprzednich.

2) Uniwersalny Program Ksiegujacy jest narzgdziem stuzacym do obslugi ptatnosci masowych. Program
automatyzuje 1iprzyspiesza proces ksiggowania, poniewaz wczytuje wyciag bankowy (generowany
elektronicznie przez bank), rozpoznaje poszczegolne przelewy oraz umozliwia rejestracje przelewu z wyciagu
do odpowiedniego systemu finansowo - ksiggowego (Ksiegowos¢ Zobowigzan, Ksiggowos¢ Budzetowa).

Uniwersalny Program Ksiegujacy dziala wedlug nastepujacego schematu:
a) bank dostarcza wyciag w formie elektronicznej,
b) wyciag jest szybko analizowany i wezytywany do programu,
¢) nastgpnie zostaje wyswietlona lista przelewow z szczegdétowymi danymi dotyczacymi kazdego przelewu,

d) operator wybiera przelew i w pierwszej kolejnosci przydziela go do odpowiedniego programu, w ktorym ma
zosta¢ zaksiegowany,

e) nastgpnie przydzielony dla danego programu przelew ksieguje w tym programie. Ta operacja mozemy
wykonywa¢ hurtowo.

3) Program Ksiegowos$¢ Zobowiazan (KSZOB) przeznaczony jest do rozliczenia ksiegowego podatkow i oplat
lokalnych. Jest analitycznym rozszerzeniem Ksiegowosci Budzetowej. Umozliwia tatwy i wygodny dostep do
wszystkich kont rozliczeniowych platnika, uwzgledniajac wszystkie zobowigzania. Proces ksiggowania jest
intuicyjny, mozliwe jest natychmiastowe przejscie od podstawowych operacji ksiggowych do podgladu danych
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zroédtowych w réznych uktadach. Bezposrednio z ekranu ksiggowego dostepne sa wszystkie ptatnosci biezace,
zalegte, z podzialem na raty inalezne odsetki. Tworzy raporty izestawienia, zjednoczesna mozliwoscia
szerokiego wyboru ich parametrow.

PODSTAWOWE FUNKCJE:
a) szybki podglad stanu kont i naleznosci nierozliczonych,

b) wspoélpraca z systemami wymiarowymi poprzez generowanie przypisow i odpisow odpowiadajagcym ratom
naleznosci,

c) zarzadzanie windykacja — wystawia, ewidencjonuje, rozlicza upomnienia i tytuty wykonawcze,

d) drukowanie blankietow Polecenie Przelewu rozbudowane o dodatkowe funkcje,

e) bezposredni dostep do danych archiwalnych z poprzednich lat,

f) integracja z systemami wymiarowym i systemem do obstugi kasy w urzedzie i Ksiggowoscia Budzetowa,
g) eksport pogrupowanych dokumentoéw ksiegowan do Ksiegowosci Budzetowej,

h) automatycznie wymienia dane z programem obstugi kasy (automatyczny przeptyw zapisow ksiegowych
i kasowych, mozliwo$¢ ksiggowania zpoziomu kasy), oraz systemem ksiegowosci budzetowe;j.
Konfiguracja taka zapewnia bezpieczny przeptyw danych oraz jeszcze tatwiejsza, wygodniejsza prace,

i) wspotpracuje z Uniwersalnym Programem Ksiggujacym — wszelkie wptaty na rachunek bankowy urzgdu sa
ksiggowane automatycznie.

ZESTAWIENIE 1 WYDRUKI:
a) zestawienia zbiorcze: rejestry przypisow i odpisow, dzienniki obrotow, zestawienia zalegtosci i nadptat,

b) zestawienia biezace — obroty: zliczanie wptat, zwrotow, przypisow i odpiséw, z podziatem na ksiggujacych
operatorow, rozliczenie ksiggowan dla poszczegolnych operatorow,

c) zestawienia sprawozdawcze,
d) bilanse roczne i zestawienia bilansowe,
€) upomnienia, tytuty wykonawcze, rejestry upomnien i tytulow wykonawczych.

4) System Podatki umozliwia pelne zarzadzenie informacjami dotyczacymi podmiotow i przedmiotéw
opodatkowania, a takze naliczanie podatku na poszczegdlnych kontach i wystawianie decyzji. System posiada
wszystkie raporty niezbedne do kontroli, uzgodnien oraz statystyk. Wymiar podatkéw jest w petni
zintegrowany z systemem ksiegowosci, gdzie automatycznie ksigguje naleznosci wynikajace z decyzji
wymiarowych izmieniajacych, dzielac je na raty zodpowiednimi datami wykonania. Tworzone raporty
i zestawienia sg czytelne i przejrzyste. Ponadto program pozwala uzytkownikowi na przygotowanie wlasnych
wzorcow roznych dokumentéw oraz calych zestawien. System podatkowy umozliwia tez eksportowanie
danych w specjalnym formacie XML, wykorzystywanym do analizy danych w systemie IPE-PN oraz
niezbednym przy spisie powszechnym organizowanym przez GUS.

PODSTAWOWE FUNKCJE:
a) obsluga podatkow od nieruchomosci, rolnego i le§nego dla 0sob fizycznych oraz prawnych,

b) tworzenie jednostek opodatkowania (kont wymiarowych) na podstawie danych zbazy osobowej
i zdefiniowanych wczesniej stownikow,

¢) wymiar podatkow, tworzenie decyzji podatkowych, podziat na raty i automatyczne ksiegowanie naleznosci
w systemie Ksiegowos¢ Zobowigzan,

d) definiowanie i obliczanie ro6znego rodzaju ulg izwolnien wraz z mozliwoscia uzyskania odpowiednich
zestawien,

e) raporty i zestawienia dostarczajace petne spektrum informacji podatkowej dzieki mozliwosci ich analizy,

f) drukowanie dowolnej ilosci roéznych dokumentdow na podstawie wzorcow wydruku oraz opcja
samodzielnego konstruowania prostych zestawien (generator SQR),
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g) wydruk kwitariuszy przychodowych oraz mozliwo$¢ automatycznego ich ksiggowania (przy wspolpracy
z systemem UPK),

h) stowniki rodzajow nieruchomosci, stawek podatkow, ulg, zwolnien oraz obszaréw adresowych,

i) rozliczenie zwrotu podatku akcyzo—wego (dla ptatnikéw podatku rolnego) -rejestracja wnioskow,
wystawienie decyzji i przygotowanie niezbednych zestawien,

j) drukowanie kodéw kreskowych na decyzjach w celu automatycznego wczytywania kont wymiarowych
w systemie ksiggowosci,

k) tworzenie i obstuga bankowych kont wirtualnych - nowoczesne rozwiazanie problemu platnosci masowych,
1) przechowywanie archiwum stawek podatkowych i wzorcow decyzji,

m) szeroki zakres parametrow pozwalajacy na dostosowanie dziatania programu do preferencji uzytkownikow,
n) nadawanie i kontrola uprawnien do korzystania z wybranych funkcji systemu Podatki,

o) panel informacyjny - sposéb na automatyczne wyswietlanie waznych informacji na gldéwnym oknie
programu.

5) System Kasa stworzony zostaly do obslugi gotdéwkowej w urzedzie. Przejrzyste menu systemu dostarcza
mozliwo§¢ szybkiego rejestrowania wptlat, wystawiania potwierdzen zjednoczesnym podgladem konta.
Zmiany na koncie odnotowywane sa w czasie rzeczywistym. Korzystajac z systemu mozemy tatwo i szybko
tworzy¢ dzienne raporty kasowe iinne zestawienia. W kazdej chwili dostepny jest podglad szczegotowych
danych dotyczacych dziennych obrotéw, takze w rozbiciu na rodzaje wptat i wyptat. Dzigki mozliwosci
zintegrowania pracy z systemami prowadzacymi ksiggowos$¢, kasjer ma pelng informacje o wystawionych
ioczekujacych na zaptacenie pokwitowaniach. System charakteryzuje si¢ prosta obstuga i przyjaznym
interfejsem.

PODSTAWOWE FUNKCJE:

a) definiowanie rodzajow obstugiwanych zobowigzan (przychodéw irozchodow), w rozbiciu na dochody
i wydatki, w powigzaniu na grupy dla dowolnej liczby niezaleznych sald,

b) dane o poszczegolnych przychodach i rozchodach, z mozliwo$cig prowadzenia historii obrotow,
¢) jednoczesna rejestracja grup zobowiazan (np. dla oplat zwigzanych z rejestracja pojazdow),
d) powiazania wyptat ze zdefiniowana lista wyplat,

e) zintegrowania  z systemami  ksiggowosci  zobowigzan -biezace informowanie o ksiggowaniach
i pokwitowaniach, dokonanych przez wspolpracujace programy ksiggowe (np. Podatki, Woda, Oplaty
Lokalne),

f) szybkie wyszukiwanie niezrealizowanych kwitow,
g) otwieranie kasy, z mozliwo$cia podania dowolnej liczby niezaleznych sald poczatkowych za kazdy dzien,
h) rejestrowanie przychodéw i rozchodow z uwzglednieniem ich r6znych rodzajoéw i form,

1) mozliwosci drukowania pokwitowan K-103 (oraz innych, wedlug wtasnej definicji) dla przyjmowania wptlat,
z opcja wielokrotnego wydruku.

ZESTAWIENIA:
a) sald za wybrany okres,
b) petny raport kasowy dla operatora lub zbiorczy, w obrgbie wybranych sald,
c) raport kasowy dla wszystkich lub dowolnie wybranych zobowiazan, dla dochodow i/lub wydatkow,
d) raport dla operatora wg kolejnosci wptlat,
e) skrocony raport kasowy,
f) raport zbiorczy dla wszystkich, wg zobowigzan, pelny i skrocony,

g) zestawienia codzienne - numerowane raporty kasowe wedlug réznych kryteriow io roéznym stopniu
szczegOlowosci,
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h) dane o zbiorczych saldach na poszczegélne dni,
1) informacje o ksiggowaniach z innych systemow.

6) System Auta przeznaczony jest do naliczania podatkow od $rodkéw transportowych. Dane podatkowe
przypisywane sa indywidualnie dla kazdego konta - mechanizm ten jest czytelny, przyjazny ilatwy
w obstudze. Naliczanie podatku odbywa si¢ potautomatycznie - najpierw uzytkownik potrzebuje wybra¢ zakres
kont, aprogram w sposob inteligentny naliczy podatki. Dzigki takiemu podejsciu, naliczanie podatkow
i zarzadzanie kontami sprawia mniej klopotéw. Uporzadkowanie danych wedlug kont pozwala na szybkie
i efektywne wyszukiwanie potrzebnych informacji, tworzenie réznorodnych zestawien analitycznych
i syntetycznych. System Auta wspoélpracuje m.in. z programami Kasa, Podatki, Ksiggowos¢ Zobowigzan.
Ponadto, program jest na biezaco aktualizowany do zmieniajacych si¢ przepisow prawa. Charakteryzuje sie
wyjatkowo prosta obstuga, z mozliwoscig uzyskania natychmiastowej podpowiedzi podczas pracy.

PODSTAWOWE FUNKCJE:
a) wprowadzenie niezbednych informacji o srodkach transportowych podatnikow,
b) naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub pojedynczych srodkéw transportowych,
¢) rozliczanie podatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ksiegowosci,

d) wykonywanie zestawien ulatwiajacych §ciaganie zaleglych podatkow oraz umozliwiajace prognozowanie
wplywow do budzetu gminy,

e) integracje z innymi systemami (Kasa, Podatki),
f) prace w sieci (jednoczesnie na kilku stanowiskach),
g) pobieranie danych z innych programow (np. ewidencji pojazdow Wydziatlu Komunikacji),

h) prowadzenie kartoteki podatnikow z opisem wszystkich posiadanych srodkow transportowych, zarowno dla
0soOb prawnych, jak i fizycznych,

i) dokonywanie wymiaru podatku, tworzenie dokumentacji wymiarowe;j,

j) prowadzenie kont kart kontowych podatnikéw i dokonywanie rozliczen ksieggowych, tacznie z biezacym
ksiggowaniem i kontrola (mozliwo§¢ wykorzystania w kasie urzgdu),

k) szybkie wyszukiwanie potrzebnych informacji wymiarowych i ksiegowych,
1) tworzenie zestawien, pomocnych w zarzadzaniu gmina,
m) mozliwo$¢ filtrowania danych wg réznorodnych kryteriow,

n) mozliwo$¢ aktualizacji posiadanych danych informacjami z wydziatbw komunikacji na podstawie
standardowej dyskietki (plik XML) wykonywanej przez system Rejestr Pojazdow (opcja dostgpna
w specjalnej wersji programu),

o) decyzje podatkowe, rejestry wymiarowe, zestawienia zbiorcze, karty podatnikow, listy podatnikow,
pojazdow w dowolnych przekrojach,

p) komplet zestawien zintegrowanej ksiegowosci podatkowe;j.

7) Gtéwne funkcje imozliwosci systemu KBiP to: zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych
ianalitycznych, ewidencja dokumentow ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych
i analitycznych, ewidencji planu dochodow i wydatkow oraz zmian, sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
jednoczesne prowadzenie planu iksiegowosci budzetowej, mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu
zadaniowym, tworzenie wydrukéw obrotéw na poszczegodlnych zadaniach, wydzielony stownik zadan, konta
kontrahentow niezalezne od kont ksiegowych, wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach
dokumentem, jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania kolejnych instalacji
programu, mozliwo$¢ przenoszenia danych migdzy jednostkami fizycznie odrgbnymi, pobieranie danych
z wersji DOSowej, pelna parametryzacja wydrukow, zarowno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych, duza
roznorodno$¢ wydrukow, ewidencja danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek, duza
konfigurowalno$¢ programu, konfigurowalno$¢ form dekretacji, obstuga kont ksiegowych w maksymalnej
postaci 10-cztonow 5-cyfrowych, rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycje, wykonywanie podstawowych
wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27, RB28, RB30, RB31, RB50 iinne) w oparciu
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o zadekretowane dane zmozliwoscia ich edycji, wedlug obowiazujacych drukow, wykonywanie
sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne zestawienie danych z kilku jednostek na
jednym RB, wykonywanie wydrukow w postaci wykreséw (w tym wykonania planu), mozliwo$¢ przenoszenia
danych do BudzetuST, $ledzenie zmian obrotow kont iklasyfikacji w trakcie dekretacji, parowanie
dokumentéw rozliczen z kontrahentami, kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji, kontrola
przekroczenia planu, bezpieczenstwo i integralno$¢ danych, szybki dostep do stownikow jako podpowiedzi
przy wyborze danych i w trakcie dekretacji, uzupeknianie stownikéw w trakcie dekretacji, przy braku danych,
bez konieczno$ci uruchamiania innych opcji programu, pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych
dokumentoéw, ajeszcze nie zatwierdzonych, mozliwo$¢ przegladania dokumentéw juz zatwierdzonych,
mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedhug dowolnych kryteriow.

8) Optaty Lokalne - korzystajac z programu, uzytkownik w prosty i fatwy sposob ewidencjonuje i rozlicza optaty.
Wprowadzane przez uzytkownika dane sa prezentowane w czytelny sposob. Co wiecej, wszystkie informacje
przechowywane sa w jednej bazie danych, dzigki czemu zarzadzanie kontami podatnikow i naliczonymi
optatami jest sprawne i szybkie. Program dostarcza mozliwo$¢ tworzenia zestawien wedlug interesujacych nas
kryteriow. Konto podatnika na ktérym liczony jest wymiar mozemy elastycznie modyfikowaé, a wszelkie
zmiany stosowane sg odpowiednio do konta ksiggowego. Interfejs zaprojektowalismy zgodnie znaszymi
zasadami - jest prosty, wygodny itawy w obstudze. Optaty Lokalne oferuje szeroki pakiet funkcjonalnosci,
ktore umozliwiaja zarzadzanie pelna ewidencjg z uwzglednieniem szczegdlowych informacji dotyczacych tak
ptatnika, jak i przedmiotu zobowigzania. Wspotpracuje z zintegrowanym systemem Ksiggowos¢ Zobowigzan
przez co rozliczanie ksiegowe ptatnikow, przyjmowanie wptat, drukowanie upomnien, tytutdéw wykonawczych
czy innych potrzebnych dokumentéw jest tatwe ibez pomyltkowe. Dodatkowo, dane przekazywane sa
bezposrednio do systemu Ksiggowosci Budzetowej. W ten sposob zyskujemy peten obraz przychodéw urzedu.

PODSTAWOWE FUNKCJE:
a) Prowadzenie rejestr ptatnikow
b) Prowadzenie rejestru zobowigzan
¢) Automatyczne naliczanie oplat i tworzenie przypiséw
d) Eksportowanie danych do ksiggowosci
e) Drukowanie dokumentéw niezbednych do rozliczania podatnikow
f) Wystawianie Faktur VAT
g) dane podatnikéw dane o nalezno$ciach przyznane ulgi

h) salda, przypisy, odpisy, odsetki, wplaty na poczet poszczegodlnych zobowigzan zuwzglednieniem rat
miesigcznych

1) dane archiwalne, dotyczace rozliczen podatnikoéw
j) opis istotnych operacji na kontach
WYDRUKI I ZESTAWIENIA:
a) rejestry wymiarowe, zestawienia zbiorcze oplat
b) pokwitowania wptat, kontrolki dzienne i okresowe wptat

c) dzienniki obrotow, rejestr przypiséw i odpisoOw, upomnienia z pelnym naliczeniem odsetek, automatyczny
bilans zamknigcia roku

9) Budzet Pro wspomaga prace zwigzane z przygotowaniem planu budzetu JST w oparciu o wbudowany stownik
klasyfikacji budzetowej. Aplikacja umozliwia rdéwniez przygotowanie budzetu w oparciu o jednostki
organizacyjne i zadania. Program pozwala na wprowadzanie uchwat zmieniajacych w ciaggu roku budzetowego
i automatyczne odzwierciedlenie zmian zwigzanych z ich wprowadzeniem. W ramach programu mozliwe jest
automatyczne przygotowywanie projektu budzetu na podstawie budzetu zpoprzedniego roku, przy
zastosowaniu wskaznikow zmian. Program pozwala na wprowadzenie wykonania recznie lub zaimportowania
wykonania budzetu z systemu finansowo-ksiggowego. Aplikacja pozwala na eksport danych planistycznych do
Systemu Obstugi Budzetu JST BeSTi@. Wbudowany kreator raportow pozwala uzytkownikowi na tworzenie
zestawien, wedlug zdefiniowanych przez siebie kryteriow.

Id: BCD838F5-164B-4FAC-B348-6D5E28D83912. Podpisany Strona 7



10) Program Srodki Trwale zapewnia pelng obstuge w zakresie ewidencji $rodkow trwatych, wyposazenia,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz gruntow

PODSTAWOWE FUNKCJE:

a) aplikacja pozwala na zarzadzanie pelnym cyklem obsthugi kazdego s$rodka trwatego od zakupu lub
przekazania przez amortyzacje az do sprzedazy lub likwidacji,

b) obok obstugi s$rodkow trwalych program umozliwia roéwniez ewidencje wyposazenia, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz gruntow,

c) program pozwala na przeprowadzenie i ewidencje typowych operacji dokonywanych na srodkach trwatych,
takich jak: modernizacja, przeszacowanie, likwidacja, sprzedaz, przekazanie,

d) aplikacja posiada wbudowany stownik klasyfikacji srodkow trwatych oraz klasyfikacji budzetowej,
e) wbudowany kreator raportoéw pozwala na przygotowywanie konfigurowanych przez uzytkownika zestawien.

11) Program "Swiadczenia rodzinne" jest programem zarzadzania baza danych, zawierajaca informacje o osobach
irodzinach korzystajacych ze $wiadczen rodzinnych. Program spelnia wymagania formalne okres§lone
w Ustawie z 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych oraz wymagania homologacyjne.

12) Program "Fundusz alimentacyjny" zawiera m.in. nastgpujace funkcjonalnosci:
a) rejestracja wniosku o przyznanie $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
b) rejestracja zatacznikow do wniosku,

c) rejestracja wnioskow w sprawie dtuznika (wniosek o zatrzymanie prawa jazdy, wniosek o przeprowadzenie
wywiadu itp.),

d) rejestracja i wydruk decyzji przyznajacej S$wiadczenia, zmieniajacej oraz odmawiajacej wyplaty swiadczen,
e) kontrola przyznawania §wiadczenia zgodnie z wymogami ustawy,

f) rejestracja wywiadow alimentacyjnych i oswiadczen majatkowych dtuznika,

g) naliczanie dtugu dtuznika zgodnie z wyplaconymi $wiadczeniami,

h) obsluga nienaleznie pobranych §wiadczen,

1) tworzenie list wyplat,

j) eksport list wyptat w postaci przelewow elektronicznych.

13) Celem programu PLATNIK jest zapewnienie pelnej obstugi dokumentow ubezpieczeniowych i wymiany
informacji z ZUS.

Program pozwala mi¢dzy innymi na:
a) manualng rejestracje danych do dokumentéw ubezpieczeniowych,
b) import danych z systemu kadrowo-ptacowego,
¢) automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania dokumentéw ubezpieczeniowych,

d) wykorzystanie, przy tworzeniu nowych dokumentéw zgloszeniowych, danych identyfikacyjnych
ubezpieczonych, ktore przechowywane sa w kartotece,

e) utrzymanie danych historycznych osoéb ubezpieczonych,

f) weryfikacje przygotowywanych dokumentoéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach
weryfikacji,

g) tworzenie dokumentoéw rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego miesiaca,
h) wyliczanie warto$ci w poszczegolnych dokumentach rozliczeniowych,
1) wyswietlanie zawarto$ci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych,

j) drukowanie dokumentoéw zgloszeniowych 1irozliczeniowych wraz znumerem wersji zamieszczonym
w naglowku,
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k) drukowanie przelewdéw bankowych i dokumentow wplaty,

1) przygotowywanie przelewoéw bankowych w formacie pliku tekstowego,

m) automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych (IM) i rocznych (IR) dla ubezpieczonego,
n) przygotowanie i weryfikacje zestawoéw dokumentéw ubezpieczeniowych,

0) wysytke i potwierdzenie zestawow dokumentow.

14) System BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie do =zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie stuzb finansowych JST w realizacji zadan w zakresie planowania
i modyfikacji budzetu. Uzytkownikami systemu sa jednostki samorzadu terytorialnego iich zwiazki,
regionalne izby obrachunkowe wraz zzespolami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finanséw. System
wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych izbiorczych w miesigcznych ikwartalnych okresach
sprawozdawczych. Obsthuguje takze tworzenie bilanséw jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, bilansow tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne
prowadzonej dziatalno$ci, bilansow z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga
prace w zakresie sprawozdawczosci iuchwal budzetowych, umozliwia tworzenie raportow w roznych
przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program obstuguje elektroniczne przesytanie sprawozdan
budzetowych do Ministerstwa Finansow za posrednictwem wlasciwe] terytorialnie regionalnej izby
obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si¢ z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez
uzycia zewngtrznych programow pocztowych.

15) System e-PFRON2 stuzy do skladania deklaracji iinformacji przez teletransmisje danych w formie
dokumentu elektronicznego przez Pracodawcow zobowigzanych do wptat lub zwolnionych z wptat na PFRON.
System dostepny jest tylko przez Internet (on-line) pod adresem: https://pracodawca.e-pfron.pl .Wszystkie
operacje wykonywane sa w aplikacji umieszczonej na serwerach PFRON, do ktorych dostep realizowany jest
przez przegladarke internetowa. Dokumenty sa generowane iprzechowywane na serwerze Systemu e-
PFRON?2.

System e-PFRON2 umozliwia:
a) zglaszanie nowych Pracodawcow,
b) zglaszanie Administratorow upowaznianych przez Pracodawce m.in do sktadania Dokumentow w Systemie,
¢) przyznawanie Korzystajacym wymaganych uprawnien oraz ich zmiane,
d) generowanie i odnawianie Certyfikatow stuzacych do podpisywania Dokumentow,
e) tworzenie deklaracji i informacji zgodnych z obowiazujagcymi w tym zakresie aktami prawnymi,
f) podpisywanie podpisem elektronicznym Dokumentéow (w tym podpisem kwalifikowanym),
g) sktadanie Dokumentéw w formie elektronicznej,
h) przegladanie wersji roboczych i ztozonych deklaracji i informacji,
1) pobieranie ztozonych przez Pracodawcow Dokumentéw w formacie html,
j) generowanie danych do przelewu w formacie Elixir, Videotel oraz wptaty gotdéwkowe;j,
k) otrzymywanie i wysytanie wiadomos$ci pomiedzy Pracodawca, a PFRON,
1) przegladanie raportow ze ztozonych deklaracji i informacji oraz z dokonanych wptlat,
m) otrzymywanie i zatwierdzanie sald inwentaryzacji rocznej,
n) przegladanie danych ewidencyjnych Pracodawcy,
o) przegladanie informacji o rachunkach bankowych PFRON,
p) rejestrowanie i przegladanie operacji wykonywanych w Systemie,
q) pobieranie pliku z instrukcja obstugi Systemu dla Korzystajacych,
r) taczenie si¢ ze strong internetowa PFRON (pfron.org.pl).
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