Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 23 maja 2014 r.

ZARZADZENIE NR 56/2014
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 23 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.2013r., poz.
594 z p6zn. zm.D) oraz art. 2 pkt 8 i art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. 2014r. poz. 455 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam instrukcje postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu, ktora stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instrukcja, o ktorej mowa w ust. 1 okresla zasady postgpowania i odpowiedzialno$¢ osob za realizacje
przepisow ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 98/2006 Burmistrza Miasta - Gminy Strykéw z dnia 29 grudnia 2006r.
w sprawie zatwierdzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych znielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowania
terroryzmu w Urzedzie Miasta - Gminy Strykow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZm. poz. 6451 1318.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 56/2014
Burmistrza Miasta-Gminy Strykow
z dnia 23 maja 2014 r.

INSTRUKCJA w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U 2014r., poz. 455),

2) kodeksie karnym - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88. poz.
553 z p6zn. zm.),

3) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
4) praniu pieniedzy - rozumie si¢ przez to zamierzone postepowanie polegajace na:

a) zamianie lub przekazaniu warto$ci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci o charakterze przestgpczym
lub zudzialu w takiej dziatalnos$ci, w celu ukrycia lub zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci
majatkowych albo udzieleniu pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu unikniecia przez
nig prawnych konsekwencji tych dziatan,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru warto$ci majatkowych lub praw zwigzanych z nimi, ich
zrodta, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich przemieszczania ze §wiadomoscia, ze wartosci te
pochodza z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

c) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywaniu wartoSci majatkowych pochodzacych z dziatalno$ci
o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

d) wspotdziataniu, usilowaniu popelnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach zachowan
okreslonych wlit. a-c, réwniez jezeli dziatania, wramach ktérych uzyskano wartosci majatkowe byly
prowadzone na terytorium innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska.

5) przestepstwie z art.299 Kodeksu karnego - nalezy przez to rozumie¢ przestepstwo polegajace na
przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granicg, pomocy w przenoszeniu ich wlasnosci lub posiadaniu
albo podejmowaniu innych czynnosci, ktéore mogg udaremni¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie ich
przestepczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, ich wykrycia, zajecia, orzeczenia przepadku $rodkow
platniczych, instrumentéw finansowych, papierow warto§ciowych, warto$ci dewizowych, praw majatkowych
lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci pochodzacych z korzysci zwigzanych z popelieniem czynu
zabronionego,

6) przestepstwie z art. 165a Kodeksu karnego - nalezy przez to rozumie¢ gromadzenie, przekazywanie lub
oferowanie $rodkoéw ptlatniczych, instrumentéw finansowych, papierow wartosciowych, wartosci dewizowych,
praw majatkowych Iub innego mienia ruchomego lub nieruchomos$ci w celu sfinansowania przestepstwa
o charakterze terrorystycznym,

7) dokumentacji - nalezy przez to rozumie¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktorych mowa w art. 165a Iub w
art. 299 Kodeksu karnego oraz informacji o stronach tych transakcji,

8) jednostce - oznacza to Urzad Miasta - Gminy Strykow,
9) kierownik jednostki - oznacza to Burmistrza Miasta - Gminy Strykow.

§2.

1. Na koordynatora ds wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej wyznaczam Sekretarza
Miasta - Gminy.

2. Pracownicy jednostki winni zapoznac¢ si¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej
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postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w Instrukcji winien by¢ potwierdzony na specjalnym
o$wiadczeniu, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 3. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stluzbowych obowigzani sa do zwracania
uwagi, w szczegolnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w jednostce
realizowanych na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow,

3) nietypowe zachowania iczynno$ci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonywania
zamowienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

4) przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkow i ewentualnego ich wycofania,
5) dokonywania wptaty znaczacych kwot gotowka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie,

6) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka (kilkakrotnie), w tym samym dniu przez niezidentyfikowanego
kontrahenta.

§ 4.
1. Pracownicy jednostki obowigzani s3:

1) dokonywaé analizy ioceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w ktérych
wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo§¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych Iub nieujawnionych zrodet,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie,
Ze majg one zwiazek z popetlieniem przestepstwa, o ktorych mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokona¢ opisu transakcji, o ktorych mowa wyzej wraz zuzasadnieniem, ze zachodzga okolicznosci
wskazane w art. 15a ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym, GIIF, przedkladajac projekt
jego powiadomienia.

2. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

§5.

1. Koordynator ds wspolpracy z GIIF, uznajac zasadno$¢ wnioskowang przez pracownika, przedstawia
kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz
z przyczynami, dla ktéorych uznano, ze moga wskazywa¢ na dokonywanie dzialan majacych na celu
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel. W przypadku stwierdzenia braku zasadnos$ci powiadomienia GIIF - koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki, celem podjecia odpowiedniej decyz;ji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa ewidencjonowane
w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:
1) Burmistrz Miasta - Gminy ,

2) Z-ca Burmistrza Miasta - Gminy,

3) Sekretarz Miasta - Gminy,

4) Skarbnik Miasta - Gminy,

5) audytor wewnetrzny.

§ 6. Koordynator odpowiada za realizacje zadan zart. 15iart. 15a ustawy. Do jego obowigzkow
w szczego6lnosci nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji iprzedstawianie propozycji
dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,

1d: 02CE8070-8BA0-4E90-A02E-CCDED7B83075. Podpisany Strona 2



2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach wprowadzania do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnego badz nieujawnionych zrodet, w celu ustalenia
ich wzajemnych powiazan i przedstawienia raportu,

3) organizowanie szkolen dla pracownikéw jednostki w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania
zadan, jako jednostki wspotpracujacej z GIIF - jesli pracownicy beda zgtaszac¢ taka potrzebe.

§ 7. Osoby, ktore weszly w posiadanie w trybie niniejszej Instrukcji informacji o transakcjach objetych
ustawg, obowigzane s3 do zachowania w tajemnicy uzyskanych danych, wtym na zasadach iw trybie
okreslonym w odrgbnych przepisach.
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Zatacznik Nr 1 do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania

Z dnia 23 maja 2014r.

Oswiadczenie

praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem (¢tam) do wiadomosci i §cistego przestrzegania zasady okres§lone
w Instrukcji oraz zobowiazuj¢ si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki

ktorym przekazano tre$¢ ,Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu’.
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Zatacznik Nr 2 do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Z dnia 23 maja 2014r.

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniedzy i finansowaniu terroryzmu

W zwiazku z art. 15a ust.1 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. 2014r., poz. 455) powiadamiam, ze w trakcie kontroli / w wyniku analizy
(nalezy wymieni¢ zakres, termin przeprowadzonej kontroli badz rodzaj dokumentéw poddanych analizie,
bedacych podstawa, powiadamiania GIIF)

zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu.
Opis ustalen:

(opis ustalen powinien zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy)
Zakacznik:

(Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy dotaczy¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co
do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelieniem przestgpstwa, o ktdrym mowa w art. 165a
lub w art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje).

1d: 02CE8070-8BA0-4E90-A02E-CCDED7B83075. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 3 do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania

praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Z dnia 23 maja 2014r.

Rejestr powiadomien GIIF

L.p.

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego
idata

Opis tresci
dokumentu

Data przekazania
koordynatorowi

i podpis
koordynatora

Data
przekazania
kierownikowi
jednostki

Decyzje

Uwagi

—
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-500985641
Imi¢: Andrzej
Nazwisko: Jankowski
Instytucja: Urzad Miasta-Gminy Strykow
Wojewodztwo: todzkie
Miegjscowosé: Strykow
Data podpisu: 23 maja 2014 r. g.11:55
Zakres podpisu: Caty dokument
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