Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 27 marca 2014 r.

ZARZADZENIE NR 31/2014
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 27 marca 2014 r.

w sprawie utworzenia pionu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykéw

Na podstawie art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 1, 21 4 oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. 2010 r. Nr 182, poz. 1228) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Tworzy si¢ pion ochrony informacji niejawnych, zwany dalej ,,pionem ochrony” w sktadzie:
1) Aneta Jedrzejczak - pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykow,
2) Roman Popiotek - kierownik kancelarii, w ktorej sg wytwarzane i przetwarzane informacje niejawne,
3) Maciej Kaczmarek - administrator systemu teleinformatycznego,
4) Tomasz Piestrzeniewicz - inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§ 2. Pionem ochrony kieruje petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta-Gminy
Strykow, powotany odrebnym zarzadzeniem.

§ 3. Zakres zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okresla zarzadzenie nr 92/2013 Burmistrza
Miasta-Gminy Strykéw z dnia 2 grudnia 2013 r. w sprawie powotania petnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych.

§ 4. 1. Kierownik kancelarii, w ktorej s wytwarzane i przetwarzane informacje niejawne o klauzuli ,,poufne”
i,zastrzezone" odpowiada za wilasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg iwydawanie dokumentow
zawierajacych informacje niejawne uprawnionym osobom.

2. Do zadan kierownika kancelarii nalezy, w szczeg6Inosci:
1) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow,
2) udostgpnianie lub wydawanie dokumentow osobom do tego uprawnionych,
3) egzekwowanie zawrotu dokumentow,
4) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw niejawnych w Urzedzie,
5) prowadzenie archiwizacji dokumentdéw niejawnych w Urzedzie.

§ 5. 1. Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego jest odpowiedzialny za weryfikacj¢ i biezaca kontrole
zgodnos$ci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz
przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

2. Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego bierze udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie
teleinformatycznym, weryfikujac:

1) poprawnos$¢ realizacji zadan przez administratora systemu teleinformatycznego, w tym wilasciwe zarzadzanie
konfiguracjg oraz uprawnieniami przydzielonymi uzytkownikom,

2) znajomos$¢ 1 przestrzeganie przez uzytkownikow zasad ochrony informacji niejawnych oraz procedur
bezpiecznej eksploatacji w systemie teleinformatycznym, wtym w zakresie wykorzystywania urzadzen
1 narzedzi stuzgcych do ochrony informacji niejawnych,

3)stan zabezpieczen systemu teleinformatycznego, wtym analizujgc rejestry zdarzen systemu
teleinformatycznego.

§ 6. 1. Administrator systemu teleinformatycznego jest odpowiedzialny za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad iwymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu
teleinformatycznego.

2. Administrator systemu teleinformatycznego:

1) bierze udziat w tworzeniu dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego, w procesie zarzadzania
ryzykiem w systemie teleinformatycznym,
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2) utrzymuje zgodno$¢ systemu teleinformatycznego z jego dokumentacja bezpieczenstwa,
3) wdraza zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym.

§ 7. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta-Gminy
Strykow.

§ 8. Kierownik kancelarii, inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego iadministrator Systemu
teleinformatycznego podlegaja petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 2/2011 Burmistrza Miasta-Gminy Strykow zdnia 21 stycznia 2011 roku
w sprawie wyznaczenia osob do pionu ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Miasta-Gminy Strykow.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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