Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 29 sierpnia 2013 .

ZARZADZENIE NR 66/2013
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 29 sierpnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu wytworzonych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykéw materialéw
zawierajacych informacje niejawne.

Na podstawie art. 181 ust.1 iart.6 ust.4 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 2010 r. Nr 182, poz. 1228) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykow, zwanego dalej
,Urzedem”, materialdéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki
ochrony okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych, zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Przegladowi o ktorym mowa w ust.1 podlegaja materiaty niejawne wytworzone przed dniem 2 stycznia
2011r. przechowywane w kancelarii, w ktorej sg wytwarzane, przetwarzane i przechowywane materialy niejawne
(o klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone”).

§ 2. 1. Kierownik kancelarii opracuje i przedtozy do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta-Gminy Strykow,
zwanego dalej ,,Burmistrzem”, wykaz materiatow niejawnych wytworzonych w Urzedzie przed dniem 2 stycznia
2011 roku.

2. Wzér wykazu, o ktérym mowa w ust.1 okresla Zatacznik Nr 1.
§ 3. 1. Na podstawie wykazu, o ktérym mowa w §2 ust.1, kierownik kancelarii:
1) dokona przegladu, o ktérym mowa w §1 ust.1 materialow niejawnych;
2) opracuje spis materialow niejawnych:
a) spetniajacych ustawowe przestanki ochrony, ktérym nalezy zachowa¢ lub zmieni¢ klauzule tajnosci,
b) nie spelniajacych ustawowych przestanek ochrony, ktérym nalezy znie$¢ klauzule tajnosci.

2. Spis materialow niejawnych o ktorym mowa w ust.1 pkt 2, kierownik kancelarii przekaze pelnomocnikowi
do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, zwanemu dalej ,,pelnomocnikiem ochrony”.

§ 4. 1. Kierownik kancelarii na podstawie spisu, o ktorym mowa w §3 ust.1 pkt 2, opracuje zbiorcze wykazy
materialow niejawnych wytworzonych w Urzedzie, ktorym nalezy zmieni¢ lub znie$¢ klauzule tajnosci.

2. Pelnomocnik ochrony przedtozy Burmistrzowi zbiorcze wykazy, o ktorych mowa w ust. 1 w celu zniesienia
lub zmiany klauzuli tajno$ci do dnia 30.11.2013r.

3. Wzor zbiorczych wykazdw, o ktorych mowa w ust.1, okresla Zatacznik Nr 2.
§ 5. Pelnomocnik ochrony sprawuje nadzér nad:
1) wlasciwym przeprowadzeniem przegladu;
2) dokonaniem stosownych zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych;
3) powiadamianiem wszystkich adresatow dokumentoéw niejawnych o dokonanych zmianach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: 1492715F-911F-4BEA-A9E3-66ECE2F6351F. Podpisany Strona 1



ZATWIERDZAM

(' podpis i pieczatka Burmistrza )

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2013
Burmistrza Miasta-Gminy Strykow
z dnia 29 sierpnia 2013r.

Wykaz materialéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykow

Lp. | Nr dokumentu | Data wytworzenia Data uplywu 1 1,71 Dotyczy Komorka organizacyjna
okresu ochrony S o .
tajnosci wlasciwa do oceny materialu
1 2 3 4 5 6 7
( podpis i pieczatka kierownika kancelarii)
Sporz./Wyk.:
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 66/2013
Burmistrza Miasta-Gminy Strykéw
z dnia 29 sierpnia 2013r.

Zbiorczy wykaz materialéw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta-Gminy Strykow

W zwiazku z przeprowadzeniem przegladu materiatdéw niejawnych, o ktorym mowa w art. 181 ust.1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. Nr 182, poz. 1228), na
podstawie art.6 ust.3 tejze ustawy wyrazam zgod¢ na zniesienie/zmiane*) klauzuli tajnosci nizej
wymienionym materialom niejawnym.

. . Data Klauzula tajnosci Klauzula tajnosci
Lp. | Numer ewidencyjny . . S Dotyczy
wytworzenia poprzednia po zmianie
1 2 3 4 5 6

*) — niepotrzebne skresli¢

Strykéw, dnia

Sporz./Wyk.:
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