ZARZADZENIE NR 123/2011 :
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 29 grudnia 2011 r.

w sprawie okreslenia zasad brakowania i niszczenia nieuzywanych pieczgci w Urzedzie Miasta-Gminy
Strykéw

Dziatajac na podstawie atr. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz.
1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr
172, poz. 1441 i Nr 175, poz.1457, 2 2006 r. Nr 17, poz.128 i Nr 181, poz.1337, z2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138,
poz.974 i Nr 173, poz.1218, 22008 r. Nr 180 poz.1111 i Nr 223, poz.1458, z2009 r. Nr 52, poz.420 i Nr 157,
poz.1241, 22010 r. Nr 28, poz. 142 i poz 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz 2011 r. Nr 21, poz.113, Nr
117, poz.679 i Nr 134, poz.777 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Brakowanie i niszczenie pieczeci, ktore utracity wazno$é odbywa si¢ na pisemny wniosek pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. obstugi sekretariatu i biura Rady Miejskiej w Strykowie.

2. Do wykonania czynno$ci brakowania i zniszczenia pieczgci, o ktorych mowa w ust. 1. powotuje si¢ zespot

" pracownikéw w skladzie:

1) Sekretarz Miasta-Gminy Strykow,
2) pracownik zatrudniony na stanowisku ds. obstugi sekretariatu i biura Rady Miejskiej w Strykowie.

3. Powotany zesp6t dokonuje protokolarnego brakowania izniszczenia pieczgci. Protokét brakowania
i zniszczenia pieczeci przed ich zniszczeniem jest przedkiadany do akceptacji Burmistrzowi Miasta-Gminy
Strykéw. Wzor protokotu brakownaia i zniszczenia pieczgci okresla zatacznik do zarzadzenia.

4. Dokumnetacja dotyczaca brakowania i niszczenia pieczgci bedzie przechowywana na stanowisku ds. obstugi
sekretariatu i biura Rady Miejskiej w Strykowie.

5. Po dokonaniu zniszczenia pieczeci pracownik zatrudniony na stanowisku ds. obstugi sekretariatu i biura
Rady Miejskiej w Strykowie odnotowuje ten fakt w ,,Ewidencji pieczgci" .

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 123/2011
Burmistrza Miasta-Gminy Strykéw

z dnia 29 grudnia 2011 r.

PROTOKOL BRAKOWANIA I ZNISZCZENIA PIECZECI URZEDU MIASTA-GMINY STRYKOW

Na pisemny wniosek pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. obstugi sekretariatu i biura Rady Miejskiej

w Strykowie 2RI R L R e zespot pracownikow w skiadzie:
e A
" T S TR O SR, Tt S S

Wl v e dokona brakowania pieczeci o tresci okreslonej w zataczniku do niniejszego

protokotu i wnioskuje do Burmistrza Miasta-Gminy Strykéw o zgodg na zniszczenie przedmiotowych pieczgci,
ktére nie beda przydatne w dalszej pracy Urzgdu Miasta-Gminy Strykéw.

Podpisy zespotu pracownikdw:

,»AKCEPTUJE"

(data i podpis Burmistrza Miasta-Gminy
Strykow)

Po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Miasta-Gminy Strykéw powotany zespét pracownikéw dokonat
WEHIEL o o oot e PR s sasr s pe s s zniszczenia przedmiotowych pieczgci poprzez

................................................................................................................................................................................

Na tym protokét zakonczono.

Podpisy zespotu pracownikéw:

S
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