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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji o wartości szacunkowej poniżej progów unijnych ustalonych na podstawie art. 3 ustawy z 

dnia 11 września 2019r.- Prawo zamówień publicznych na wykonanie dostaw w ramach zadania pn.: 

 

 

„ZAKUP TUSZY I TONERÓW DO DRUKAREK” 
 

 

Ogłoszenie zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz na stronie BIP 

Zamawiającego w dniu 18.02.2022r.  

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy miniPortal dostępnej pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

 

 

 

 

Kategorie wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksów, 

30125120-8 Toner do fotokopiarek, 

30192113-6 Wkłady drukujące,  

30124300-7 Bębny do maszyn biurowych,  

30192113-6 Wkłady drukujące, 

 

 

Zamawiający: 

Gmina Stryków,  

ul. Tadeusza Kościuszki 27, 

95-010 Stryków 

 

   ZATWIERDZAM: 

 Burmistrz Strykowa 

 Witold Kosmowski 
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§ 1 - WSTĘP 

Wszystkich wykonawców uczestniczących w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego obowiązuje działanie zgodne z ustawą z dnia 19 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) – zwana dalej ustawą Pzp oraz z przepisami 

wykonawczymi do niej. 

 

§ 2 POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Oznacza to, że oferta, 

oświadczenia oraz każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien 

być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie. Zgodnie z ustawą Pzp, poprzez 

pojęcie pisemności należy rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub 

innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

3. Wykonawca  może  złożyć  w  prowadzonym  postępowaniu  wyłącznie  jedną  ofertę  na  całość 

przedmiotu zamówienia. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Wykonawcy są zobowiązani dokładnie zapoznać się i zastosować do wszystkich postanowień 

zawartych w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia (SWZ). 

6. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza 

SWZ będą dokonywane w złotych polskich (PLN). 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu. Zamawiający w 

żadnym wypadku nie odpowiada i nie może być pociągnięty do odpowiedzialności z tytułu tych 

kosztów, niezależnie od przebiegu czy wyniku postępowania. Jedynie w przypadku 

unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje 

roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności 

kosztów przygotowania oferty. 

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp, a jeżeli 

przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. 

Dz.U. 2020 r., poz. 1740 ze zm.). 

9. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Dostęp do ofert z załącznikami jest możliwy 

niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia. Nie 

ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 

1913), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

Zamawiający może również ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem w 

przypadkach wskazanych w ustawie Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

12. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

13. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
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elektronicznej. 

14. Zamawiający nie stawia wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp tzn. wymagań w 

zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących zamówienie. 

16. W postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 

1 składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, o którym mowa w ustawie z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.) lub 

podpisem osobistym, o którym mowa w ustawie z dnia 6.08.2010 r. o dowodach osobistych (t.j. 

Dz.U. z 2021 r. poz. 816). 

 

§ 3 NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKÓW 

Z WYKONAWCAMI 

1. Zamawiającym jest Gmina Stryków, w imieniu której postępowanie prowadzi: Burmistrz Strykowa. 

2. Siedziba Zamawiającego: 95 – 010 Stryków, ul. Tadeusza Kościuszki 27, sekretariat na parterze 

budynku, tel./fax. 42 719-80-02/719-81-93 lub 42 719-94-95 strona internetowa: www.strykow.pl,  

e-mail: strykow@strykow.pl, godz. urzędowania: poniedziałek - środa od 8.00 do 16.00, czwartek: 

od 7.00 do 16.00, piątek: od 8.00 do 15.00.  

3. Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami: 

Daniel Kolasa - Naczelnik Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych i Infrastruktury, 

Izabela Zalewska - Piestrzeniewicz - inspektor - tel. 42 719-80-02 wew. 281 – w zakresie 

postępowania; 

Maciej Kaczmarek - starszy informatyk tel. 42 719-80-02 wew. 252 – w zakresie przedmiotu 

zamówienia. 

4. Postępowanie o udzielenia zamówienia klasycznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, zgodnie z art. 275 i nast. ustawy Pzp. 

 

§ 4 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Podstawa prawna udzielenia zamówienia klasycznego: art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 266-296 ustawy  

z dnia 11września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.). 

2. Nazwa postępowania nadana przez Zamawiającego: „Zakup tuszy i tonerów do drukarek”. 

3. Rodzaj zamówienia: dostawa. 

4. Specyfikacja Warunków Zamówienia została udostępniona na stronie internetowej: 

www.bip.strykow.pl, w zakładce przetargi, rok 2022 oraz na stronie internetowej postępowania  

(platforma miniPortal) dostępnej pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ . 

5. Adres skrzynki (konto) ePUAP Zamawiającego: /1020083/SkrytkaESP 

6. Znak postępowania: IZP.271.2.2022.IZ.PZP. 

7. Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie: 

− „SWZ”, „Specyfikacja” - Specyfikacja Warunków Zamówienia; 

− „Postępowanie” - postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej 

SWZ; 

− „Zamawiający” - Gmina Stryków, w imieniu której postępowanie prowadzi Burmistrz 

Strykowa; 

− „Wykonawca” – podmiot (osoba fizyczna, osoba prawna, lub jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej), która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych 

lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o 
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udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 

publicznego; 

− „Zamówienie”- umowa odpłatna zawierana między zamawiającym a wykonawcą, której 

przedmiotem jest nabycie przez Zamawiającego od Wykonawcy  robót budowlanych, dostaw 

lub usług. 

− „Ustawa Pzp” - ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z  2019 r., poz. 1129 ze zm.) zwana dalej: ustawą Pzp;  

− „zał.” – załącznik, 

− podwykonawca – podwykonawca lub/i dalszy podwykonawca 

8. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia: 

− ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2021 r., poz. 1129 

ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi, m.in.: rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 

2020 r., poz. 2415); obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 

2021 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości 

w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro 

stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. z 

2021r. poz. 1177), rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r., poz. 2452). 

− ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. 2021 r., poz. 

275); 

− ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 1740 ze zm.); 

− rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                          

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

zwane dalej: RODO. 

 

§ 5 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Dostawa tuszy i tonerów do drukarek, kopiarek, urządzeń wielofunkcyjnych, faksów itp.  na 

potrzeby Urzędu Miejskiego w Strykowie winna obejmować produkty wyłącznie nowe, 

nieużywane o parametrach opisanych w załączniku nr 2 oraz odpowiednio załącznika nr 1A 

do SWZ. 

2. Oferta Wykonawcy musi uwzględniać wszelkie koszty związane z dostawą tuszy i tonerów. 

3. Oferta powinna być konstruowana w oparciu o materiały o parametrach technicznych nie 

gorszych niż wskazane w załączniku nr 2 do SWZ.  

4. Oznaczenie wg CPV:  

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksów, 

30125120-8 Toner do fotokopiarek, 

30192113-6 Wkłady drukujące,  

30124300-7 Bębny do maszyn biurowych,  
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5. Wykonawca może powierzyć część zamówienia podwykonawcy/om z tym, że Zamawiający 

żąda wskazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcy/om wraz ze wskazaniem przez wykonawcę firm 

podwykonawców i danych kontaktowych podwykonawcy (o ile są już znane).  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7. Ilość materiałów wskazanych w załączniku nr 2 do SWZ i odpowiednio załączniku 1A do SWZ 

została określona jako minimalna. Zamawiający dopuszcza prawo opcji, o którym mowa w 

art. 441 ustawy Pzp i w dalszej części opisu z zachowaniem zaoferowanych cen 

jednostkowych.  

8. Strony ustalają, że materiały będące przedmiotem zamówienia będą dostarczone przez 

Wykonawcę na adres: 95 – 010 Stryków, ul. Tadeusza Kościuszki 27.  

9. Ceny jednostkowe wynikające z oferty Wykonawcy nie ulegną podwyższeniu w okresie 

realizacji umowy.  

10. Obowiązki Wykonawcy: 

1) Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia materiałów do pomieszczeń wskazanych 

przez przedstawiciela Zamawiającego. 

2) Wykonawca dostarczy materiały na własny koszt i po cenach jednostkowych 

zaoferowanych w załączniku nr 1A do SWZ składanym wraz z ofertą. Koszt dostawy i 

ubezpieczenia materiałów ponosi Wykonawca. 

3) Wykonawca zapewnia, że dostarczane materiały będą fabrycznie nowe, nienoszące 

znamion użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe w pierwszym gatunku. 

4) Wykonawca oświadcza, że dostarczone materiały są wolne od wszelkich wad technicznych 

i prawnych, pochodzą z autoryzowanego kanału sprzedaży i korzystanie z tych materiałów 

przez Zamawiającego nie będzie naruszać jakichkolwiek osobistych lub majątkowych praw 

osób trzecich w szczególności praw autorskich, patentowych, własności intelektualnej i 

przemysłowej lub tajemnicy przedsiębiorstwa. 

5) W pozycjach oznaczonych „*” w Formularzu Asortymentowo-Cenowym - załącznik 1A, tj. 

Sprzęt będący na gwarancji (Lp. od 72 do 83) zaznaczono urządzenia będące na gwarancji, dla 

których Zamawiający wymaga, aby materiały eksploatacyjne były oryginalne i pochodziły od 

producenta urządzeń. 

6) W przypadku dostarczenia materiałów, których użycie spowoduje uszkodzenie urządzenia 

drukującego, potwierdzone przez przedstawiciela autoryzowanego serwisu producenta 

urządzeń, Wykonawca zobowiązany będzie do usunięcia tych uszkodzeń w autoryzowanym 

serwisie producenta urządzeń na swój koszt w terminie do 7 dni, licząc od chwili zgłoszenia 

przez Zamawiającego oraz do zwrotu kosztów związanych z wydaniem opinii/ekspertyzy. 

Zgłoszenia uszkodzenia będą realizowane drogą elektroniczną lub faksową. 

7) W przypadku naprawy urządzenia, o którym mowa w ww. pkt 6 Wykonawca na swój koszt 

w terminie do 2 dni liczonych od zgłoszenia dokonanego przez Zamawiającego (drogą 

elektroniczną lub faksową) dostarczy Zamawiającemu na czas naprawy urządzenie zastępcze 

o takich samych lub wyższych parametrach i funkcjonalności wraz z materiałami 
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przeznaczonymi do dostarczonego urządzenia zastępczego w ilości wystarczającej na czas 

naprawy urządzenia. 

8) W przypadku trwałego uszkodzenia urządzenia (tj. całkowitego wstrzymania pracy 

urządzenia) z przyczyn, o których mowa w pkt 6, Wykonawca zobowiązany będzie do 

nieopłatnego dostarczenia fabrycznie nowego urządzenia o takich samym lub wyższych 

parametrach (standardzie i funkcjonalności), wraz z trzema kompletami materiałów 

dedykowanych do ww. urządzenia. Zamawiający wymaga aby Wykonawca dostarczył 

urządzenie w terminie do 5 dni liczonych od dnia pisemnego zgłoszenia przez 

Zamawiającego. 

9) W przypadku dostarczenia materiałów, których użycie spowoduje konieczność konserwacji 

urządzenia (np. czyszczenie wnętrza drukarki spowodowane wysypaniem się tonera, 

wymianę elementów tj. rolek, wałków czy fuserów itp.) Wykonawca zobowiązuje się do 

wykonania konserwacji urządzenia na własny koszt w całym okresie używania dostarczonych 

materiałów. Zobowiązanie, o którym mowa powyżej będzie realizowane w czasie zgodnym z 

ofertą Wykonawcy, licząc od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności 

przeprowadzenia konserwacji urządzenia, do momentu zakończenia powyższych czynności, 

potwierdzonych protokołem wykonania, podpisanym przez przedstawiciela Zamawiającego 

(kryterium pozacenowe).  

Zgłoszenia dokonywane będą pocztą elektroniczną lub za pośrednictwem faksu. 

Zamawiającemu przysługuje prawo do przeprowadzenia konserwacji urządzenia wraz z 

wymianą elementów eksploatacyjnych na koszt Wykonawcy, w przypadku przekroczenia 

podanego przez Wykonawcę czasu wykonania konserwacji, zgodnie z ofertą Wykonawcy, o 

12 godzin.  

10) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za naruszenia praw do znaku handlowego, 

konstrukcji przemysłowych lub innych praw, w tym autorskich wobec osób trzecich, jakie 

mogą wyniknąć z korzystania przez Zamawiającego z dostarczonego w ramach umowy 

przedmiotu oraz za ewentualne roszczenia osób trzecich, wynikające z naruszenia tych praw. 

11) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia w ilościach materiałów pomiędzy 

poszczególnymi pozycjami Formularza Asortymentowo – Cenowego - załącznik 1A, z tym 

zastrzeżeniem, że nie spowoduje zmian cen jednostkowych zaoferowanych przez 

Wykonawcę. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego w 

zakresie zwiększenia ilości wskazanych w załączniku nr 1A i 2. 

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilości materiałów określonych w 

załączniku nr 1A do SWZ i odpowiednio załączniku nr 2 do SWZ w ilości nieprzekraczającej 

30% wartości umowy (tzn. zmniejszenie do minus 30% wartości umowy). W przypadku 

niewykorzystania ilości materiałów, o której mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

13) Wykonawca zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (t.j. Dz.U. 2021 r., 

poz. 779 ze zm.), zobowiązany jest do obioru raz na 3 miesiące zużytych materiałów 

eksploatacyjnych, na własny koszt, na wezwanie Zamawiającego i w wyznaczonym przez 

niego terminie. 

14) Odbiór osobisty zużytych materiałów nastąpi transportem Wykonawcy, obejmuje on 
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przygotowanie, odbiór ze wskazanego przez Zamawiającego miejsca, załadunek zużytych 

materiałów. 

11. Wymagania techniczne i technologiczne dotyczące przedmiotu zamówienia: 

- Wykonawca oferując równoważne produkty bierze na siebie odpowiedzialność za wadliwe 

funkcjonowanie urządzenia lub uszkodzenie sprzętu spowodowane oferowanymi 

materiałami. Wykonawca będzie odpowiedzialny za usunięcie tych uszkodzeń na swój koszt, 

oraz zapewnienie urządzenia zastępczego. W przypadku trwałego uszkodzenia urządzenia 

Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia nowego urządzenia o takich samych lub 

wyższych parametrach.  

- W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonym asortymencie lub stwierdzeniu, że 

dostarczony asortyment nie nadaje się do użytku tzn. nie spełnia funkcji, a także jeżeli po 

krótkotrwałym – zgodnym z jego przeznaczeniem użyciu dostarczony asortyment ulegnie 

uszkodzeniu (np. z powodu niskiej jakości produktu) Zamawiający spisze protokół z zaistniałej 

sytuacji oraz przekaże wraz z protokołem do Wykonawcy wadliwy towar i zażąda wymiany na 

nowy, wolny od wad. 

- Składając ofertę Wykonawca gwarantuje, że wszystkie materiały będące przedmiotem 

zamówienia będą fabrycznie nowe, nieregenerowane, tzn. wykonane z nowych elementów – 

nowa obudowa, nowy toner w przypadku drukarek laserowych i kserokopiarek, nowy tusz 

wraz z nowym pojemnikiem w przypadku wkładów do drukarek atramentowych, muszą mieć 

nowe oryginalne opakowanie nienoszące znamion otwierania, zaopatrzone w zabezpieczenia 

stosowane przez producenta (np. hologramy). 

- Za fabrycznie nowe nie uznaje się wyrobu gdzie pojemnik został jedynie wyczyszczony i 

ponownie napełniony tonerem lub tuszem. 

- Jakość wydruku (kopii), wydajność, szybkość schnięcia (utrwalenia), nie zamazywania się 

druku (kopii) winna odpowiadać wyrobowi producenta urządzenia, w tym również w zakresie 

bezawaryjnej pracy tego urządzenia, w którym będzie zainstalowany. 

- Wszystkie materiały musza być opakowane w typowe opakowania dla danego produktu, 

zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt i termin jego ważności. Muszą posiadać 

znak firmowy i określenie pochodzenia (producenta materiałów). 

- Zamawiający nie dopuszcza oferowania produktów regenerowanych, poddawanych 

procesom ponownego napełniania bądź wymiany jakichkolwiek elementów. 

- Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na materiały równoważne1. Rodzaj zaoferowanych 

oryginalnych materiałów eksploatacyjnych, tj. tuszy i tonerów stanowi kryterium 

pozacenowe w niniejszym postępowaniu. 

- Przez materiał równoważny Zamawiający rozumie produkt o parametrach nie gorszych niż 

wskazane w SWZ. 

 
1 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych w przypadkach opisu przedmiotu zamówienia (lub jego 
części) przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który 
charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego producenta lub Wykonawcę. Wykonawca, który 
powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez 
niego dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. 
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- Wykonawca oferując materiały równoważne do opisywanych przez Zamawiającego, 

zagwarantuje, że powyższe materiały spełniają wymagania określone przez Zamawiającego, 

tj.: 

a) będą posiadać pełną kompatybilność z urządzeniami wymienionymi w załączniku nr 2 do 

SWZ i odpowiednio załączniku 1A do SWZ, tj. nie spowodują ograniczeń funkcji i możliwości 

sprzętu oraz zapewniają pełną kompatybilność z oprogramowaniem drukarki, zapewniają 

informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie zużycia tonera itp. 

b) będą faktycznie nowe (w szczególności bęben światłoczuły, listwa podająca, listwa 

zbierająca, wałek magnetyczny), nie regenerowane w ogóle, nie poddawane procesowi 

ponownego napełniania oraz wymiany jakichkolwiek elementów, 

c) nie będą ograniczać pełnej współpracy z programem drukarki monitorującym stan 

zasobników z tuszem lub tonerem, 

d) będą rozpoznawalne przez drukarkę i nie wywołujące pojawiania się negatywnych 

komunikatów na wyświetlaczu urządzenia ani na stronach testowych, 

e) na opakowaniach będą wypisane wszystkie typy drukarek, kserokopiarek z którymi tonery i 

tusze są kompatybilne, czyli dopuszczone do stosowania oraz termin przydatności do użycia, 

f) na opakowaniach będzie wskazany do jakiego typu urządzenia będzie oferowany produkt 

podając odpowiednio: nazwę producenta, nazwę materiału; 

g) wydajność wydruku standardowych stron A4 będzie mierzona zgodnie z normą ISO/IEC 

19752 – w przypadku tonerów do drukarek laserowych monochromatycznych; 

h) wydajność wydruku standardowych stron A4 będzie mierzona zgodnie z normą ISO/IEC 

19798 – w przypadku tonerów do drukarek laserowych kolorowych; 

i) wydajność wydruku standardowych stron A4 będą mierzone zgodnie z normą ISO/IEC 

24711 (w powiązaniu z normą ISO/IEC 24712)- w przypadku nabojów do drukarek 

atramentowych, 

j) proces produkcji będzie dostosowany do wymogów norm ISO 14001, ISO 9001, 

k) będą gwarantować równą lub wyższą oraz powtarzalną jakość wydruków i wydajność, co 

najmniej jak zalecany przez producenta urządzenia, 

m) będą dopuszczone do obrotu na terenie RP, wolne od wad technicznych i prawnych, nie 

będą naruszać praw patentowych, cała partia danego produktu będzie posiadać identyczne 

oznaczenia oraz oryginalne oraz fabryczne opakowania, 

n) proces produkcji i stosowanie wyprodukowanych materiałów nie będzie naruszać praw 

patentowych producentów oryginalnych materiałów,  

o) będą zapewniać jakość wydruku polegającą na równomiernym zaczernieniu/barwieniu 

drukowanego tekstu czy grafiki, jednakowe nasycenie barw na całym wydruku, brak 

szarych/kolorowych smug na nośniku w miejscach nie przeznaczonych do zadrukowania 

(100% bieli w miejscach niezadrukowanych). 

- W sytuacji gdy Wykonawca dostarczy towar niezgodny z opisem Zamawiający może 

odmówić przyjęcia towaru z wszelkimi konsekwencjami zawartymi w umowie, materiały 

równoważne mają gwarantować wykorzystanie wszystkich funkcji i możliwości drukowania w 

drukarkach i urządzeniach Zamawiającego oraz jakości wydruku wyspecyfikowanych w 

warunkach technicznych producenta urządzeń. 

- Zamawiający odeśle produkt niskiej jakości, na koszt Wykonawcy, podstawą rozpatrzenia 

reklamacji będzie pismo Zamawiającego. 
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- Wykaz materiałów zawarty jest w Formularzu asortymentowo-cenowym - załącznik 1A i 

załączniku nr 2 do SWZ. 

12. Prawo opcji: 

Stosownie do treści art. 441 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje prawo opcji wraz z 

określeniem okoliczności, w których nastąpi realizacja prawa opcji.  

Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie wobec Zamawiającego w 

zakresie skorzystania z prawa opcji. Prawo opcji nie stanowi zobowiązania Zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza zwiększenie przewidywanej ilości materiałów określonych jako 

podstawowy/minimalny (załącznik nr 1A stanowiący integralną część oferty i odpowiednio 

załącznik nr 2 do SWZ) o wartość nieprzekraczającą kwoty 30% wartości umowy w zakresie 

jednego, kilku, lub wszystkich elementów przedmiotu objętych zamówieniem podstawowym, 

na warunkach nie gorszych niż w ramach zamówienia podstawowego, tzn. poprzez dostawę 

materiałów spełniających rygory SWZ (w tym minimalne wymagania techniczne).  

W przypadku uruchomienia prawa opcji, poprzez rozszerzenie lub zwiększenie zakresu 

zamówienia wynagrodzenie wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia objętego opcją będzie 

obliczone na podstawie cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawcę w ofercie. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilości materiałów określonych w 

załączniku nr 1A do SWZ i odpowiednio załączniku nr 2 do SWZ w ilości nieprzekraczającej 

30% wartości umowy (tzn. zmniejszenie do minus 30% wartości umowy). W przypadku 

niewykorzystania ilości materiałów, o której mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

Okolicznościami, w związku z którymi ww. zwiększenie, lub zmniejszenie dostaw może 

nastąpić, są potrzeby Urzędu Miejskiego w Strykowie, tzn. jeżeli zaistnieje konieczność 

zakupu większej ilości nowych materiałów np. w przypadku identyfikacji nowych potrzeb 

wynikających z obiektywnych okoliczności m.in. związanych z fluktuacją pracowników, 

organizacją większej liczby imprez promocyjnych zwiększających zużycie materiałów 

eksploatacyjnych lub rezygnacją z tego rodzaju imprez itp. 

Opcja stanowi uprawnienie Zamawiającego, z którego może, ale nie musi on skorzystać, a 

więc opcja nie jest źródłem zobowiązań Zamawiającego w momencie udzielania zamówienia 

podstawowego. 

Przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględniono największy możliwy zakres tego 

zamówienia z uwzględnieniem prawa opcji. 

Zamawiający będzie mógł skorzystać z prawa opcji w terminie wykonania przedmiotu 

umowy.  

Uruchomienie prawa opcji nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Uruchomienie prawa 

opcji, poprzez rozszerzenie lub zwiększenie zakresu zamówienia wymaga złożenia przez 

Zamawiającego pisemnego oświadczenia woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji. 

 

§ 6 ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień z wolnej ręki na zasadach przewidzianych w art. 

305 ust. 1 pkt 1 w związku z okolicznościami, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp. 
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§ 7 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia – do 200 dni liczonych od dnia podpisania umowy, z 

zastrzeżeniem, iż dostawa przedmiotu umowy nastąpi w trzech transzach, pierwsza transza 

zostanie dostarczona Zamawiającemu do 10 dni od dnia udzielenia zamówienia. W pierwszej 

transzy Wykonawca zrealizuje dostawę przedmiotu zamówienia o wartości stanowiącej minimum 

25% ceny ofertowej wg załącznika nr 1A (dopuszcza się fakturowanie częściowe – max 3 faktury 

częściowe).  

 

§ 8 TERMIN PŁATNOŚCI 

Termin płatności faktur – zgodnie z zał. nr 4 do niniejszej SWZ, tj. wzorem umowy. 

 

 

§ 9 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 57 ustawy Pzp nie 

podlegają wykluczeniu z postępowania (okoliczności, o których mowa w § 10 SWZ) oraz spełniają 

warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku. 

 

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku. 

 

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości, co najmniej 60.000,00 

PLN brutto w okresie nie wcześniejszym niż 3 miesiąc przed złożeniem informacji banku lub 

spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków 

finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy. 

Dla potrzeb oceny spełniania warunku określonego, powyżej, jeśli wartość lub wartości zostaną 

podane w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs danej waluty publikowany 

przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, 

Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia 

przyjmuje się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji ogłoszenia o 

zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, w którym zostanie on opublikowany. W razie 

potrzeby przedmiotową klauzulę stosuje się odpowiednio do innych dokumentów i oświadczeń 

składanych przez Wykonawców w niniejszym postępowaniu. 

 

4. Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek zdolności technicznej zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności 
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jest krótszy – w tym okresie należycie wykonał lub wykonuje dwie umowy- dostawy, w ramach 

których dostarczono materiały eksploatacyjne do drukarek i/lub kopiarek i/lub urządzeń 

wielofunkcyjnych i/lub faksów o wartości co najmniej 80.000 PLN brutto (w ramach każdej z dostaw- 

umów). Wykonawca poda ich wartość, przedmiot, daty wykonania i podmiotów na rzecz których 

dostawy zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały 

wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy.  

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 

miesięcy.  

Należyta realizacja minimum dwóch dostaw ma wynikać ze złożonego wykazu (załącznik nr 6 do SWZ) 

oraz z załączonych dowodów określających czy wykazane dostawy zostały wykonane należycie 

Uwaga:  

1. Każda z wyżej wymienionych dwóch dostaw musi być wykonana w ramach jednego 

kontraktu/umowy.  

2. W przypadku, gdy Wykonawca wykonywał w ramach kontraktu/umowy większy zakres dostaw, dla 

potrzeb zamówienia powinien wyodrębnić i podać wartość każdej z dostaw, o których mowa 

powyżej.  

3. Jeżeli Wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu (zamówienia/umowy) 

realizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (tzw. 

konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca polegał na doświadczeniu grupy 

wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał wykazywanego 

zakresu dostaw. Zamawiający zastrzega możliwość zwrócenia się do wykonawcy o wyjaśnienia w 

zakresie faktycznie i konkretnie wykonywanego zakresu dostaw oraz przedstawienia stosownych 

dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez 

wykonawcę faktur. Inaczej mówiąc, jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji 

dostaw, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz dostaw winien dotyczyć dostaw, w 

których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 

4. Dla potrzeb oceny spełniania warunku określonego, powyżej, jeśli wartość lub wartości zostaną 

podane w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs danej waluty publikowany 

przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, 

Narodowy Bank Polski nie publikuje średniego kursu danej waluty, za podstawę przeliczenia 

przyjmuje się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji ogłoszenia o 

zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, w którym zostanie on opublikowany. W razie 

potrzeby przedmiotową klauzulę stosuje się odpowiednio do innych dokumentów i oświadczeń 

składanych przez Wykonawców w niniejszym postępowaniu.  

5. Zamawiający zastrzega weryfikację potwierdzenia należytego wykonania prac bezpośrednio u 

podmiotu, na rzecz, którego były wykonane.  
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6. W przypadku dostaw nadal wykonywanych (realizowanych w oparciu o umowę niezakończoną) 

należy podać wartość, przedmiot dostaw zrealizowanych przed upływem terminu składania ofert. 

5. Pozostałe wymagania stawiane Wykonawcy: 
1) zobowiązanie się w formularzu ofertowym do wykonania zamówienia w wymaganym 

terminie; 

2) zaakceptowanie bez zastrzeżeń w formularzu ofertowym wszystkich postanowień 

ogólnych warunków umowy/wzoru umowy; 

3) zobowiązanie się w formularzu ofertowym do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w formie zaakceptowanej przez Zamawiającego; 

4) wykazanie, że oferowane przez Wykonawcę dostawy spełniają wymagania określone 

przez Zamawiającego – w przypadku, gdy Wykonawca składa ofertę równoważną – 

oferuje rozwiązania równoważne dopuszczone zgodnie z wymogami. 

 

6. Mając na względzie treść art. 118- 123 ustawy Pzp Zamawiający stwierdza co następuje: 

a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

b) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

c) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa powyżej, potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

− zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

− sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

d) Zamawiający ocenia, czy udostępniona wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, a 

także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy. 

e) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną 

przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 

nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

f) Jeżeli sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 

określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Uwaga:  
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Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na sytuację podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

 

 

§ 10 PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się może Wykonawca, który wykaże w sposób wymagany 

niniejszą SWZ, że zgodnie z treścią art. 57 pkt 1 ustawy Pzp nie podlega wykluczeniu. Stosownie 

do treści art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się 

wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 

ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 

2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 

2020 r. poz. 2023), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 

pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
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płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Dodatkowo zgodnie z treścią art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 8 i 10 ustawy Pzp z postępowania o 

udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:  

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, 

w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów; 

8) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w 

błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie 

jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

10) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 

błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Zasada samooczyszczenia 

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 

5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki: 
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a) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 

c) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

- zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 

- zreorganizował personel, 

- wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

- utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

- wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

2) Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 1 

(odpowiednio w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp), są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 

wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 1 (odpowiednio w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp), 

nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 

§ 11 WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

Zgodnie z art. 273 ust. 1 ustawy Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda 

podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz 

spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

1. Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu, Wykonawca w terminie wyznaczonym na 

składanie ofert składa następujące dokumenty: 

a) Ofertę podpisaną i zgodną z formularzem ofertowym – załącznik nr 1 do SWZ wraz z 

formularzem cenowym – załącznik nr 1A do SWZ, m.in. Zamawiający oczekuje wskazania 

przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm tych podwykonawców, jeżeli są już znani, 

zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp; 

b) Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu 

wykluczeniu – załącznik nr 3a do SWZ, tzn. oświadczenie, które stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia, odpowiednio na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 
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Dołączone  oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym 

środkiem dowodowym i stanowi tymczasowy dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia na dzień składania ofert. 

Oświadczenie składa Wykonawca a w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 

przez wykonawców, oświadczenie, składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to potwierdza 

brak podstaw wykluczenia z postępowania.  

Wykonawca, który polega na sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu.  

c) Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiającego – załącznik 

nr 3b do SWZ, tzn. oświadczenie, które stanowi dowód potwierdzający spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, odpowiednio na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 

wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. Dołączone oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym środkiem dowodowym i 

stanowi tymczasowy dowód potwierdzający spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

na dzień składania ofert. 

Oświadczenie składa Wykonawca a w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 

przez wykonawców, oświadczenie, składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to potwierdza 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

Wykonawca, który polega na sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby.  

d) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

– w szczególności – do podpisania oferty wraz z załącznikami – o ile nie wynika ono z innych 

dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, 

której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru, Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 

dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy (zapis stosuje 

się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego). 

e) Pisemne zobowiązanie podmiotu/ów udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji 

Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów - jeśli dotyczy, wzór stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 

wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
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              - sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu  

                 udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

f) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, zgodne z art. 117 ust 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonują 

poszczególni Wykonawcy, według załącznika nr 8 do SWZ. 

 

2. Stosownie do treści art. 274 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający wezwie wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni 

od wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień składania w zakresie 

wynikającym z niniejszej SWZ:  

a. W celu potwierdzenia spełnienia warunku dotyczącego zdolności technicznej lub 

zawodowej Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia: 

Wykazu dostaw - warunek zdolności technicznej zostanie uznany za spełniony, jeżeli 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie należycie wykonał lub 

wykonuje dwie dostawy w ramach których dostarczono materiały eksploatacyjne do 

drukarek i/lub kopiarek i/lub urządzeń wielofunkcyjnych i/lub faksów o wartości co najmniej 

80.000,00 PLN brutto (w ramach każdej z dostaw- umów). Wykonawca poda ich wartość, 

przedmiot, daty wykonania i podmioty na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są 

wykonywane wraz z załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy.  

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 

okresie ostatnich 3 miesięcy.  

Należyta realizacja minimum dwóch dostaw ma wynikać ze złożonego wykazu (załącznik nr 6 

do SWZ) oraz z załączonych dowodów określających czy wykazane dostawy zostały wykonane 

należycie. 

b. W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub 

finansowej, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia informacji banku lub spółdzielczej 

kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków 

finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy – w wysokości co najmniej 60 000,00 PLN 

brutto, w okresie nie wcześniejszym niż 3 miesiąc przed jej złożeniem. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez 

Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych dotyczących sytuacji ekonomicznej lub 

finansowej, Wykonawca składa inne podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający 

sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku udziału w 

postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Powyższe dokumenty składane w celu potwierdzenia spełnienia ww. warunku udziału w 
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postępowaniu, winien złożyć oprócz Wykonawcy również podmiot udostępniający zasoby, 

jeśli Wykonawca w tym zakresie polega na zdolności lub sytuacji podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

 

c. W celu potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda (zgodnie z §3 rozporządzenia), oświadczenia Wykonawcy o aktualności 

informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w 

zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których 

mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 8 i 10 ustawy Pzp – 

zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ. 

Powyższe dokumenty (ust. 2) składane w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu, winien złożyć oprócz Wykonawcy również podmiot 

udostępniający zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (zgodnie z §5 rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy). 

W przypadku podmiotu wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, dokumenty 

i oświadczenia składane w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, składa każdy podmiot 

składowy, tj.: 

-każdy wspólnik (przedsiębiorca) tworzący spółkę cywilną, 

-każdy konsorcjant tworzący tzw. konsorcjum. 

Uwaga: 

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność.  

W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie.  

3. Forma składania dokumentów 

1) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
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Wykonawcy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), składa się w formie elektronicznej, w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie dokumentowej, 

w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2452) - 

dalej jako „rozporządzenie”.  

2) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej 

„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.),  

z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych.  

3) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia.  

4) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. 

Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

5) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

6) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
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zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej.  

8) Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje  

w przypadku:  

-  podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego  

z nich dotyczą;  

-  przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

-  innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.  

10) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

11) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.  

12) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej.  

13) Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 2, dokonuje w przypadku:  

-  podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 

zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

-  przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, 

lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

-  pełnomocnictwa - mocodawca.  
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14) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz.  

15) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

16) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 

dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony wydruk 

wizualizacji treści tego dokumentu.  

17) Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera w szczególności 

identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny podpis odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby 

lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z treścią dokumentu elektronicznego.  

18) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, wyłącznie 

wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

19) Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu musza spełniać łącznie 

następujące wymagania:  

-  muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku 

danych;  

-  muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 

tej treści na monitorze ekranowym;  

-  muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku;  

-  muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji.  

 

4. W terminie uzgodnionym przez strony, lecz nie później niż przed podpisaniem umowy, 

Wykonawca, którego ofertę uznano jako najkorzystniejszą, przedłoży Zamawiającemu inne 

oświadczenia i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia  postępowania: 

1) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy (w przypadku złożenia zabezpieczenia w 

formie niepieniężnej należy przekazać Zamawiającemu oryginał dokumentu); 

2) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do 

podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo musi 

być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub mieć postać 

notarialnego poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej; 

3) Polisę ubezpieczeniową ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej wraz zdowodem jej 

opłacenia, potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
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w zakresie prowadzonej działalności, na kwotę nie mniejszą niż 80.000,00 PLN. W przypadku, 

gdyby ochrona ubezpieczeniowa wynikająca z przedłożonej polisy miała wygasnąć przed 

zakończeniem realizacji umowy o zamówienie publiczne, Wykonawca zobowiązany jest do 

przedłożenia Zamawiającemu stosownej polisy na dalszy okres, wraz z dowodem opłacenia 

składek najpóźniej z upływem terminu ochrony ubezpieczeniowej z dotychczasowej polisy; 

4) certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania z badań 

przeprowadzonych przez tę jednostkę, zgodnie z normą ISO/IEC 19752 - „Metoda określania 

wydajności kaset z tonerem do monochromatycznych drukarek laserowych oraz urządzeń 

wielofunkcyjnych zawierających elementy drukarek”;  

5) certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania z badań 

przeprowadzonych przez tę jednostkę, zgodnie z normą ISO/IEC 19798 - „Metoda określania 

wydajności kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych i urządzeń wielofunkcyjnych 

zawierających elementy drukarek”;  

6) certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania z badań 

przeprowadzonych przez tę jednostkę, zgodnie z normą ISO/IEC 24711 - „Metoda określania 

wydajności kaset z tuszem do kolorowych drukarek atramentowych i urządzeń 

wielofunkcyjnych zawierających elementy drukarek”;  

7) certyfikatu wydanego przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania z badań 

przeprowadzonych przez tę jednostkę, zgodnie z normą ISO/IEC 24712 – „Kolorowe strony 

testowe do pomiaru wydajności materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”;  

 

§ 12 WYKONAWCY UBIEGAJĄCY SIĘ WSPÓLNIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy stosownie do treści art. 58 ustawy Pzp mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 

niniejszego zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 

być załączone do oferty. Pełnomocnictwo musi jednoznacznie wynikać z umowy lub z innej 

czynności prawnej, mieć formę pisemną, musi w swej treści zawierać wskazanie niniejszego 

postępowania. Pełnomocnictwo musi być załączone w oryginale w postacie elektronicznej 

i podpisane przez uprawnionych, w świetle dokumentów rejestracyjnych, przedstawicieli 

wykonawców albo w formie notarialnie potwierdzonej kopii. Wszelka korespondencja 

prowadzona będzie z pełnomocnikiem.  

2. Postanowienia dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa 

w ust. 1. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca składa więcej niż jedną ofertę samodzielnie lub wspólnie z innymi 

wykonawcami, oferty takiego Wykonawcy zostaną odrzucone. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

5. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z 
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Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 

prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których 

realizacji te uprawnienia są wymagane. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

zgodne z art. 117 ust 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 

wykonują poszczególni Wykonawcy, według załącznika nr 8 do SWZ. 

7. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

 

§ 13 OPIS SPOSOBU KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, SPOSÓB 

PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ 

I DOKUMENTÓW 

 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który 

jest dostępny pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu, dostępnego pod adresem 

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej e-mail strykow@strykow.pl, 

inwestycje@strykow.pl. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie z Rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 2452). 

3. Wykonawca, aby wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na ePUAP. 

4. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z 

elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 

150 MB. 

7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 

ich przekazania na ePUAP. 

8. Niniejsze postępowanie można wyszukać na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej 

opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. Identyfikator 

postępowania stanowi Załącznik nr 9 do SWZ. Postępowania zamieszczone jest również na 

stronie internetowej www.bip.strykow.pl w zakładce przetargi, rok 2022. 

9. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

10. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

11. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym- zgodnie z Załącznik nr 1 do SWZ wraz z formularzem 

cenowym – załącznik nr 1A do SWZ. 
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12. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla 

danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez pełnomocnika Wykonawcy. W celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru. 

13. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co 

do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

14. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

15. W przypadku przekazania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

§ 14 SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY 

SKŁADANIA OFERT) 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w 

szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji 

odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do 

komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do 

komunikacji). We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 

Wykonawcy posługują się znakiem postępowania: IZP.271.2.2022.IZ.PZP, lub numerem ogłoszenia 

w BZP. 

2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej: 

inwestycje@strykow.pl , strykow@strykow.pl . 

3. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń, 

składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. 

Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na 

wskazany w ust. 2 adres e-mail. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

4. Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami:  

▪    Daniel Kolasa –Naczelnik Wydziału Inwestycji, Zamówień Publicznych i Infrastruktury, 

▪    Izabela Zalewska- Piestrzeniewicz –inspektor –tel.: 42 719-80-02 w. 438 –w zakresie procedury    

     udzielania zamówienia, 
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     ▪    adres e-mail: inwestycje@strykow.pl, strykow@strykow.pl 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.  

6. Identyfikator postępowania o udzielenie zamówienia dostępny jest na Liście wszystkich 

postępowań na miniPortalu oraz został wskazany w niniejszej SWZ. 

7. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej 

strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

8. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że wszelka 

korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9. W przypadku podmiotów wspólnych, korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z 

pełnomocnikiem. 

10. Wyjaśnienia w zakresie rażąco niskiej ceny, w tym złożenie dowodów w zakresie wyliczenia ceny 

lub kosztu, lub innych części składowych (art. 224 ust. 1 ustawy Pzp), zgoda Wykonawcy na wybór 

oferty po upływie terminu związania ofertą (art. 252 ust. 2 ustawy Pzp) a także oświadczenie o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą (art. 307 ust. 3 ustawy Pzp), 

Wykonawca może przesłać przy użyciu środków komunikacji elektronicznej jako skan uprzednio 

sporządzonego dokumentu w formie pisemnej lub przesłać odpowiednie 

wyjaśnienie/zgodę/oświadczenie jako treść wpisaną bezpośrednio w mailu. 

 

 

§ 15 – PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca ma obowiązek wskazać w ofercie (w formularzu ofertowym) części zamówienia 

(zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw, danych 

kontaktowych oraz przedstawicieli ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o 

których mowa w ust. 2, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 

informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację dostaw.  

4. Powierzenie wykonania zamówienia Podwykonawcy, dalszemu Podwykonawcy, zmiana 

Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy w zakresie wykonania stanowiących przedmiot 

zamówienia wymaga uprzedniego zgłoszenia/ poinformowania Zamawiającego, poprzez 

wskazanie danych Podwykonawcy. 

5. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je 

w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się 

odpowiednio. 

6. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy nie zwalnia go z odpowiedzialności za 

należyte wykonanie tego zamówienia. 
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7. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za dostawy, które wykonuje 

przy pomocy Podwykonawców, tzn. odpowiada za działania, uchybienia, zaniedbania i 

zaniechania w takim samym zakresie jak działania, uchybienia, zaniedbania i zaniechania własne. 

8. Zlecenie wykonania części dostaw Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec 

Zamawiającego na wykonanie tej części prac. 

9. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, 

ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 

10. Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego 

Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, który zawarł przedłożoną Zamawiającemu umowę 

o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi, w przypadku uchylenia się od 

obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, Podwykonawcę lub dalszego 

Podwykonawcę. 

11. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 10, dotyczy wyłącznie należności powstałych po 

przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o 

podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi. Bezpośrednia zapłata obejmuje 

wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych Podwykonawcy lub dalszemu 

Podwykonawcy. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty Podwykonawcy lub dalszemu 

Podwykonawcy, Zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy. Konieczność wielokrotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty 

Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy lub konieczność dokonania bezpośredniej zapłaty 

na sumę większą niż 5% wartości umowy może stanowić podstawę do odstąpienia od umowy.  

 

§ 16 WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ, ZMIANY I WYCOFANIE OFERTY 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany postępować zgodnie z postanowieniami 

art. 284 ustawy Pzp, w szczególności udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

specyfikacji warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert.  

2. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 1, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający 

nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 

ofert. 

3. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 2, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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5. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj 

ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

 

 

§ 17 WADIUM 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia wadium. 

 

§ 18 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1.    Zamawiający żąda od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, 

wniesienia przed podpisaniem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie. 

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji wynosi 

30% wysokości zabezpieczenia. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone jest według wyboru wykonawcy,  

w jednej lub kilku następujących formach:  

a) w pieniądzu, sposób przekazania - na konto Zamawiającego – Łódzki Bank Spółdzielczy, 

numer konta: 52 8785 0002 2001 0000 1993 0006, 

b) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) w gwarancjach bankowych,  

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

innych formach niż ww. 

5. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

6. Sposób przekazania zabezpieczenia w innej formie niż pieniądz: oryginał złożony w terminie 

uzgodnionym przez strony, lecz nie później niż przed podpisaniem umowy w siedzibie 

Zamawiającego. Zabezpieczenie wnoszone w postaci elektronicznej musi być złożone jako 

oryginał. Wykonawca przed uzyskaniem oryginału zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy w formie gwarancji, poręczenia itp. przesyła zamawiającemu projekt tego dokumentu 

w celu akceptacji jego zapisów przez zamawiającego (gwarancja/poręczenie musi być 

nieodwołana i bezwarunkowa). Zabezpieczenie wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji 

musi spełniać co najmniej następujące wymagania:  

           a) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie okoliczności związane z niewykonaniem lub 

nienależytym wykonaniem umowy, bez potwierdzania tych okoliczności;  

           b) wszelkie zmiany, uzupełnienia lub modyfikacje warunków umowy o zamówienie w tym 

zmiany przedmiotu zamówienia nie mogą zwalniać gwaranta/poręczyciela z odpowiedzialności 

wynikającej z poręczenia lub gwarancji. Zamawiający zaleca, aby z treści zabezpieczania 

należytego wykonania umowy złożonej w formie gwarancji, lub poręczenia wynikało, że: 

zmiany umowy o zamówienie dokonywane między Zamawiającym a Wykonawcą w trakcie 

realizacji przedmiotu zamówienia, nie wymagają zgody Gwaranta oraz nie zwalniają go od 

odpowiedzialności wynikającej z gwarancji oraz, że żądanie wypłaty będzie doręczone przez 
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Beneficjenta Gwarancji bezpośrednio do Gwaranta (bez pośrednictwa banku prowadzącego 

rachunek Beneficjenta).  

           c) z treści gwarancji powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela 

do zapłaty całej kwoty zabezpieczenia;  

          d) gwarancja/poręczenie powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze 

żądanie;  

           e) musi jednoznacznie określać termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji;  

           f) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa przedmiotowego 

postępowania,  

           g) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub  aby  z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

Wykonawców  wspólnie ubiegających się o udzielenie  zamówienia (konsorcjum), 

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wniósł zabezpieczenie w pełnej wysokości przed 

podpisaniem umowy. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

8. Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie w 

pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres nie 

krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do przedłużenia 

zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

9. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 dni 

przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej 

formie niż w pieniądzu, zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, przez 

wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. 

10. Wypłata, o której mowa w ust. 9, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 

dotychczasowego zabezpieczenia. 

11. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną 

lub kilka form dopuszczonych w SWZ. 

12. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości. 

13. Zamawiający zwróci lub zwolni 70 % zabezpieczenia należytego wykonania umowy w terminie 

30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane. 

Pozostała część w wysokości 30 % zabezpieczenia pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z 

tytułu rękojmi za wady lub gwarancji, zostanie zwrócona nie później niż w 15 dniu po upływie 

okresu rękojmi, lub gwarancji. 

14. Jeżeli dochodzi do przedłużenia terminu realizacji zamówienia lub okresu gwarancji, rękojmi za 

wady, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie przedłużyć ważność wniesionego 

zabezpieczenia lub wnieść nowe na wydłużony okres. 

15. Jeżeli Wykonawca nie wypełnia dyspozycji ust. 14, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wstrzymania wypłaty wynagrodzenia lub zajęcia na poczet zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy odpowiedniej jego części. 
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16. Gwarancja lub poręczenie winno zostać podpisane przez uprawnione do tego osoby, których 

umocowanie wynikać będzie z załączonych do gwarancji lub poręczenia dokumentów 

(pełnomocnictwa, odpis KRS). Jako właściwy do rozpoznania sporów wynikających z gwarancji 

lub poręczenia winien być wskazany Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 19 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 

przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert, tj. do dnia 29.03.2022 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

3. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 

o którym mowa powyżej, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 

nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

 

§ 20 TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem 

takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

3. Niezłożenie przez Wykonawcę oświadczenia, oraz brak wykazania, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa skutkuje odtajnieniem informacji o których mowa w ust. 2. 

4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 ), które 

Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być przekazane w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 

„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”  a następnie wraz z plikami stanowiącymi 

jawną cześć należy ten plik zaszyfrować. 

5. Wykonawca nie może zastrzec informacji o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy: nazwach 

albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 

albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach lub 

kosztach zawartych w ofertach. 
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§ 21 SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na 

miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca 

zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja 

związana z postępowaniem.  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28.02.2022 r. do godziny 11:00. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika” 

miniPortal, e-PUAP, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/. 

5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

należy ten plik zaszyfrować. 

6. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (oraz inne dokumenty 

wymienione w §11 ust. 1 SWZ), składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Ofertę 

wraz z plikami załączonymi do niej (składanymi na pierwszym etapie postępowania) należy przed 

złożeniem zaszyfrować (składanie ofert odbywa się w całości przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, a więc bez możliwości odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji 

elektronicznej, w sposób określony w art. 63 ust. 2 Pzp, tj. w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta złożona po terminie 

zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i 

udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

10. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.02.2022 r. o godz. 12:00. 

11. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

12. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie na internetowej prowadzonego 

postępowania informację o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach i miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

13. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
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możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

§ 22 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Podstawą do określenia zakresu zamówienia i ceny oferty jest załącznik nr 2 do SWZ opisujący 

przedmiot zamówienia.  

2. Cena ofertowa w  Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ) jest ceną brutto (z VAT) za 

wykonanie przedmiotu zamówienia wyliczoną w oparciu o Formularz cenowy, który stanowi 

załącznik nr 1A do SWZ, zgodnie z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia i 

na zasadach określonych we wzorze umowy. 

3. Wykonawca podaje w ofercie cenę brutto oraz zastosowaną stawkę VAT w sposób określony  w 

Formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ). Ponadto Wykonawca załącza do oferty Formularz 

cenowy, które stanowi załącznik nr 1A do SWZ (Formularz cenowy jest elementem Formularza 

ofertowego i stanowi integralną treść oferty. 

4. Ceny oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (od 0,05 zł zaokrąglenie 

w górę). Stawka VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 685 ze zm.). Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT / 

podatku akcyzowego, zgodnej z obowiązującymi przepisami ustawy o podatku  od  towarów i 

usług / podatku akcyzowym, należy do Wykonawcy. 

5. Przyjmuje się, że Wykonawca dokładnie zapoznał się ze szczegółowym opisem zakresu 

zamówienia, jaki ma być wykonany oraz  wytycznymi do jego wykonania. Całość dostaw winna 

być wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem 

6. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, jako podstawę rozliczenia 

przyjmie się ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w Formularzu cenowy (załączniki nr 

1A, który stanowi element oferty).  

7. Wykonawca składając ofertę ma obowiązek podać w załączniku nr 1A (Formularz cenowy) stawki 

jednostkowe dla każdej pozycji tabeli. Wykonawca załącza do oferty wypełniony i podpisany 

przez osobę/osoby uprawione Formularz cenowy stanowiący załączniki nr 1A do SWZ.  

Wymagane jest wypełnienie wszystkich wskazanych pozycji Formularza cenowego, niezbędnych 

do wyliczenia ceny. W przypadku gdy Wykonawca nie załączy do oferty Formularza cenowego 

(załączniki nr 1A), lub nie wypełni wszystkich pozycji niezbędnych do wyliczenia ceny, lub nie 

potwierdzi spełniania przez poszczególne sprzęty wymaganych cech, funkcji, parametrów, lub 

nie podpisze przedmiotowego Formularza cenowego, Zamawiający odrzuci jego ofertę jako 

niezgodną z treścią SWZ. 

8. Podana w ofercie cena brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 

w niniejszej SWZ, obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu  należytego  

oraz  zgodnego  z  umową  i  obowiązującymi  przepisami  wykonania  przedmiotu zamówienia,  

a  także  zysk  Wykonawcy. Wykonawca  zamówienia  nie  może  żądać  podwyższenia 

wynagrodzenia (z wyjątkiem zaistnienia okoliczności określonych w art. 632 § 2 ustawy Kodeks 

cywilny), chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów 

dostaw. W ceny jednostkowe należy wkalkulować  wszystkie  czynności  wykonywane  w  

ramach  realizacji  niniejszego  przedmiotu zamówienia. 

9. Korekta omyłek. Zamawiający poprawia w ofercie: 
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1) oczywiste omyłki pisarskie - Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie 

znajdujące się w Formularzu oferty. W przypadku rozbieżności między ceną pisaną liczbowo  

i słownie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, w szczególności: 

a. błędne obliczenie kwoty podatku od towarów i usług, na podstawie prawidłowo podanej  

w ofercie stawki podatku od towarów i usług, 

b. błędne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towarów i usług.  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty  

− niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

4) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował 

poprawienie omyłki, o której mowa w ww. pkt 3, tj. inne omyłki polegające na niezgodności 

oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

10. Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w 

ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym 

terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego 

nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w ww. ust. 19, pkt 3, tj. inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty. 

 

 

§ 23 KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w ramach 

niżej wskazanych kryteriów, przy czym maksymalna liczba punktów: w zakresie kryterium ceny 

brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia (C) wynosi 50 pkt, w zakresie kryterium czas 

wykonania konserwacji (G) wynosi 10 pkt., a w zakresie kryterium rodzaj zaoferowanych 

materiałów eksploatacyjnych, tj. tuszy i tonerów (R) – wnosi 40 pkt.. 

 

2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:  

− cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia (C) - waga 50%,  

− czas wykonania konserwacji (G) - waga 10%,  

− rodzaj zaoferowanych materiałów eksploatacyjnych, tj. tuszy i tonerów (R) – waga 40% 

 

3.   Ocena ofert dokonana będzie według następujących zasad: 

Lp. Kryterium Waga kryterium Maksymalna liczba punktów 

1. Cena brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia(C) 50% 50 

2. Czas wykonania konserwacji (G)  10% 10 

3. Rodzaj zaoferowanych materiałów eksploatacyjnych, tj. tuszy i 

tonerów (R) 
40% 40 
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Każda z ofert otrzyma liczbę punktów jaka wynika ze wzoru: LPi = C+ G + R 

gdzie: 

LPi - Całkowita liczba punktów przyznanych ofercie; 

C - Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium – Cena brutto za dostawę całego 

przedmiotu zamówienia (C); 

G - Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium – Czas wykonania konserwacji (G), 

R – Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium - Rodzaj zaoferowanych materiałów 

eksploatacyjnych, tj. tuszy i tonerów (R). 

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 

Nazwa kryterium: cena (C) 

C = Comin / Cobad x Kp x Wc 

Przy czym: 

Comin – najniższa oferowana cena brutto poddana ocenie, tj. spośród wszystkich ofert 

niepodlegających odrzuceniu; 

Cobad – cena ofertowa brutto badanej oferty; 

Kp – współczynnik proporcjonalności = 100 

Wc – waga kryterium oceny – 50 % 

Nazwa kryterium: „Czas wykonania konserwacji” będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w Formularzu Oferty stanowiącego deklarację dotyczącą czasu wykonania 

konserwacji, w zakresie o którym mowa we wzorze umowy – załącznik nr 4 do SWZ2. 

Czas wykonania konserwacji liczony jest od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności 

przeprowadzenia konserwacji urządzenia, do momentu zakończenia powyższych czynności 

potwierdzonych protokołem wykonania, podpisanym przez przedstawiciela Zamawiającego, w dni 

pracujące dla Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku - godz. urzędowania: poniedziałek - środa 

od 8.00 do 16.00, czwartek: od 7.00 do 16.00, piątek: – od 8.00 do 15.00. 

Najkrótszy możliwy czas wykonania konserwacji uwzględniony do oceny to do 3-ch godzin. Najdłuższy 

możliwy czas wykonania konserwacji wymagany przez Zamawiającego do oceny ofert to do 7 godzin. 

Wykonawca może zaproponować czas wykonania konserwacji w pełnych godzinach. Punkty w 

ramach kryterium Czas wykonania konserwacji będą przyznawane w następujący sposób: 

 
2 W przypadku dostarczenia materiałów, których użycie spowoduje konieczność konserwacji urządzenia (np. czyszczenie 
wnętrza drukarki spowodowane wysypaniem się tonera, wymianę elementów, tj. rolek, wałków czy fuserów itp.). 
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania konserwacji urządzenia na własny koszt w całym okresie użytkowania 
dostarczonych materiałów stanowiących przedmiot zamówienia. Zobowiązanie, o którym mowa powyżej będzie 
realizowane w czasie zgodnym z ofertą Wykonawcy, licząc od momentu zgłoszenia przez przedstawiciela Zamawiającego 
konieczności przeprowadzenia konserwacji urządzenia, do momentu zakończenia powyższych czynności, potwierdzonych 
protokołem wykonania, podpisanym przez przedstawiciela Zamawiającego. Zgłoszenia dokonywane będą pocztą 
elektroniczną lub za pośrednictwem faksu. Zamawiającemu przysługuje prawo do przeprowadzenia konserwacji urządzenia 
wraz z wymianą elementów eksploatacyjnych na koszt Wykonawcy, lub zakupu nowego urządzenia (analogicznego typu i 
jakości do urządzenia wymagającego konserwacji), które pogorszyło swoje właściwości użytkowe, lub uległo awarii, w 
przypadku przekroczenia podanego przez Wykonawcę czasu wykonania konserwacji, zgodnie z ofertą Wykonawcy – o 12 
godzin. 
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- Wykonawca zaoferuje czas wykonania konserwacji do 3 godzin – 10 pkt., 

- Wykonawca zaoferuje czas wykonania konserwacji do 5 godzin – 5 pkt., 

- Wykonawca zaoferuje czas wykonania konserwacji do 7 godzin – 0 pkt. 

Maksymalna liczba punktów, którą można uzyskać w kryterium czas wykonania konserwacji 

wynosi 10 pkt. 

W przypadku, gdy Wykonawca w ramach tego kryterium nie wskaże czasu wykonania konserwacji, 
zgodnie z powyższym opisem (np. pozostawi puste pole w Formularzu ofertowym), to otrzyma 0 
punktów. W takim przypadku Zamawiający uzna, że czas wykonania konserwacji będzie wynosił do 
7 godziny. 

W przypadku, gdy Wykonawca wskaże w Formularzu ofertowym czas wykonania konserwacji 
dłuższy niż 7 godziny – Zamawiający odrzuci ofertę, jako nie spełniającą zapisów SWZ. Maksymalny 
dopuszczalny czas wykonania konserwacji przedmiotu zamówienia wynosi 7 godzin. 

 

Nazwa kryterium: Rodzaj zaoferowanych materiałów eksploatacyjnych, tj. tuszy i tonerów – R - 
będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w Formularzu Cenowym 
stanowiącym załącznik nr 1A do SWZ i element oferty (kolumna 4 załącznika nr 1A do SWZ, pozycje 
oznaczone Lp. od 1 do 71).  

Ocenie będzie poddana liczba rodzajów zaoferowanych oryginalnych materiałów eksploatacyjnych 
(tuszy i tonerów) względem równoważnych materiałów eksploatacyjnych. Procentowy udział w 
ofercie rodzajów materiałów eksploatacyjnych zalecanych przez producentów urządzeń (tj. 
oryginalnych materiałów eksploatacyjnych wyprodukowanych przez producenta sprzętu wskazanego 
przez Zamawiającego w kolumnie nr 3 w Formularzu cenowym) w odniesieniu do całkowitej liczby 
rodzajów materiałów eksploatacyjnych wymaganych przez Zamawiającego w ocenianej odpowiednio 
grupie tzn. pozycje oznaczone Lp. od 1 do 71. Zgodnie z opisem zawartym w Formularzu cenowym 
Wykonawca zobowiązany jest wskazać, czy oferowany produkt jest oryginalny czy równoważny 
poprzez zadeklarowanie dla każdej pozycji asortymentowej (a nie ilości określonych w niej 
materiałów eksploatacyjnych). 

W ramach tego kryterium Zamawiający przyzna ocenianej ofercie punkty w sposób opisany poniżej: 

Oferta Wykonawcy, który dla Lp. od 1 do 71 Formularza Cenowego (załącznik nr 1A) zaoferuje: 

- powyżej 90% do 100% włącznie oryginalnych materiałów eksploatacyjnych otrzyma 40 pkt. 

- powyżej 80% do 90% włącznie oryginalnych materiałów eksploatacyjnych otrzyma 30 pkt. 

- powyżej 70% do 80% włącznie oryginalnych materiałów eksploatacyjnych otrzyma 20 pkt.  

- powyżej 60% do 70% włącznie oryginalnych materiałów eksploatacyjnych otrzyma 10 pkt. 

- do 60% włącznie oryginalnych materiałów eksploatacyjnych otrzyma 0 pkt. 

 

§ 24 INFORAMCJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Jeżeli do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (konsorcjum) przed podpisaniem umowy, Wykonawcy przekażą 

Zamawiającemu umowę regulująca ich wzajemną współpracę.  

2. Umowa, o której mowa w ust. 1 powinna być zawarta, co najmniej na czas obowiązywania 

umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu 

widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 
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4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi telefonicznie lub przy użyciu 

komunikacji elektronicznej. 

5. W terminie uzgodnionym przez strony, nie później jednak niż przed podpisaniem umowy, 

Wykonawca, którego ofertę uznano jako najkorzystniejszą, przedłoży Zamawiającemu 

dokumenty wskazane w §11 ust. 4 SWZ. 

6. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej 

specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.  

7. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

 

§ 25 UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia, jeżeli zajdzie co 

najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 255 ustawy. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 260 ustawy, 

Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w zdaniu 

pierwszym na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

 

§ 26 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY 

1. W toku postępowania Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX 

ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynanego postępowania o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej lub 10 dni jeżeli informacja została przekazana w inny sposób. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od zamieszczenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania lub w terminie 3 
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miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie- sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

„sądem zamówień publicznych”. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.- Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

 

§ 27 ZAWARCIE UMOWY, ISTOTNE POSTANOWIENIA, DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY 

1. Istotne postanowienia, które będą wprowadzone do treści umowy, określa wzór umowy, 

stanowiący załącznik nr 4 do SWZ. Wzór umowy zawiera również dopuszczalne przypadki zmian 

postanowień zawartej umowy. 

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego na przedmiotowe zadanie zostanie zawarta zgodnie z 

terminem określonym w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp, tj. nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób - z 

zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy Pzp, zgodnie z którym Zamawiający może zawrzeć 

umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa powyżej, 

jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych 

w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy, 

stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

§ 28 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy (będącego osobą fizyczną) jest Burmistrz 

mailto:strykow@strykow.pl


 
 

GMINA STRYKÓW 
95-010 Stryków, ul. Tadeusza Kościuszki 27 

tel. 42 719 80 02, 42 719 96 73 fax. 42 719 81 93 

www.strykow.pl, www.bip.strykow.pl, e-mail: strykow@strykow.pl 

IZP.271.2.2022.IZ.PZP.02 

Strona 37 z 39 

 
 

Gminy Styków, ul. Tadeusza Kościuszki 27, 95-010 Stryków, e-mail: strykow@strykow.pl;  

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Stryków jest: Leśny i Wspólnicy Sp. z o.o. 

– w ramach której funkcje tę pełni radca prawny Oskar Manowiecki kontakt: adres e-mail:  

iod@lesny.com.pl   telefon:  61 424 40 33.  

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Zakup tuszy i 

tonerów do drukarek”, nr sprawy IZP.271.2.2022.IZ.PZP. Postępowanie prowadzone jest w 

trybie podstawowym bez negocjacji.   

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129),  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres, który wyznaczony zostanie 

przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie działania 

archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Wykonawca posiada: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy**; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

***;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza 

przepisy RODO; 

9. Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  
*   Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 

administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony 

danych osobowych. 

**   Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

***  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
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przechowywania, w celu  

 zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

 

§ 29 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1 na stronie 

internetowej Zamawiającego www.bip.strykow.pl w zakładce przetargi, rok 2022 oraz na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania (platforma miniPortal) dostępnej pod adresem 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ . 

3. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. Załączniki do protokołu 

postępowania udostępniane są po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo 

unieważnieniu postępowania z zastrzeżeniem, że oferty wraz załącznikami udostępnia się 

niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, 

przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny. Protokół postępowania 

udostępnia się niezwłocznie. 

4. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. Załączniki do protokołu 

postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo unieważnieniu 

postępowania, z tym że: 

a) oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później 

jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3 

lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie, 

b) wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z załącznikami udostępnia 

się od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wniosków. 

- przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny, w tym 

przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu. 
 

Załączniki do SWZ: 

1. Załącznik nr 1- Formularz ofertowy,  

2. Załącznik nr 1A- Formularz cenowy, 

3. Załącznik nr 2- Opis Przedmiotu Zamówienia, 

4. Załącznik nr 3a - Oświadczenia wstępne o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 

5. Załącznik nr 3b - Oświadczenie wstępne o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

6. Załącznik nr 4 - Wzór umowy, 

7. Załącznik nr 5 - Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

8. Załącznik nr 6 - Wykaz dostaw, 

9. Załącznik nr 7 - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
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10. Załącznik nr 8 - Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, zgodne z art. 117 ust 4 ustawy Pzp, 

11. Załącznik nr 9 – Identyfikator postępowania. 

 

 

Stryków, dnia 18.02.2022 r. ZATWIERDZAM: 

   Burmistrz Strykowa 

   Witold Kosmowski 
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