Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miejski w Strykowie
dnia 31 stycznia 2018 r.

ZARZADZENIE NR 10/2018
BURMISTRZA STRYKOWA

z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont Urzedu Miejskiego w Strykowie oraz szczegélowych
zasad prowadzenia rachunkowoS$ci budzetu Gminy Strykéw, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia Srodkéw trwatych

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2018 r., poz. 395)
oraz § 191§ 20 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 2017, poz. 1911)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢:
1) Ogdlne zasady prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) Okreslenie roku budzetowego iokresow sprawozdawczych zgodnie z zatacznikiem Nr2 do niniejszego
Zarzadzenia,

3) Metody wyceny aktywow i pasywow zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

4) Wykaz planu kont dla organu i jednostki zgodnie z zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia,
5) Opis ochrony danych i zbioréw zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia,

6) Instrukcj¢ inwentaryzacyjng zgodnie z zatagcznikiem Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia,

7) Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od towarow i ushug (VAT) w jednostce budzetowej - Urzedzie
Miejskim w Strykowie i w organie - budzecie Gminy Strykow,

8) Tabele - wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych - umorzenia $rodkow trwatych, zgodnie z zalgcznikiem
Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia,

9) Sktad osobowy stalej komisji likwidacyjnej pozostatych srodkéw trwatych w Urzedzie Miejskim w Strykowie,
zgodnie z zatgcznikiem Nr 9 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Strykow.
§ 3. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 96/2017 Burmistrza Strykowa z dnia 26.09.2017r. w sprawie wprowadzenia Zakladowego
Planu Kont Urzedu Miejskiego w Strykowie oraz szczegodlnych zasad prowadzenia rachunkowos$ci dla budzetu
Gminy Strykow, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz tabeli stawek procentowych umorzenia srodkow trwatych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

CZESC1
Ustalenia ogodlne

§ 1. 1. Urzad Miejski w Strykowie prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug systemu
komputerowego pod nazwa ,,KSIEGOWOSC BUDZETOWA” - program finansowo - ksiegowy autor: Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.
System komputerowy ewidencji ksiggowej speinia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania z dniem 1 stycznia 2004 roku. Opisy przeznaczenia
programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg
w instrukcjach dostarczonych przez Firme Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j.
05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen
zawartych w programach, uregulowane zostaty w zatgczniku Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Urzad Miejski w Strykowie prowadzi rachunkowos$¢ Gminy Strykéw jako organu finansowego, Urzedu
Miejskiego jako jednostki budzetowej oraz organu podatkowego.

§ 2. 1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r., w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017, poz. 1911).

2. Do ewidencji ksiggowej stuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego stopnia szczegdétowosci
o tresci speiniajacej wymogi w/w rozporzadzenia. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego
z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny,
w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dzialéw, rozdziatow i paragrafow, lecz rowniez
wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow i dalszych kryteriow szczegétowych dla
obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniony w miarg potrzeb o wlasciwe
konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach celowych.

CZESC II
Ustalenia szczegolowe

§ 3. 1.Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowsg - System przetwarzania
danych jest pakietem programu ,,Info-System”:

1) System ten zapewnia kompleksowg obsluge w zakresie rachunkowosci jednostki prowadzacej tzw. peing
ksiegowo$¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostki, umozliwiajgc m.in.:

a) prowadzenie kartoteki dowodoéw ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,

b) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym
w podanym okresie czasu,

c) przegladanie i drukowanie stanow kont za dany okres - w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,

d) prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwos$ciag sporzadzania wykazéw zawierajacych stopien
wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

e) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
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2) W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta analityczne
zapewniajg m.in.:

1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdziatow i paragraféow klasyfikacji budzetowe;,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyn,

3) dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

4) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami.

§ 4. Podstawg zapisoOw sg dokumenty ksi¢ggowe:

1) wydatkow - tworzg osobne zbiory - wyciggdéw bankowych wraz z fakturami zakupu oraz poleceniami
ksiegowan (PK - polecenie ksiggowania, DW - dowod wewnetrzny, DL - delegacja) dotyczacych wydatkow
w ujeciu chronologicznym,

2) dochody - tworza osobne zbiory - wyciggdw bankowych wraz z poleceniami ksiggowan (PK - polecenie
ksiegowania) dotyczace dochoddéw w ujeciu chronologicznym,

3) faktury sprzedaz - tworzg osobny zbior zakupu/ sprzedazy rejestr VAT. Faktury sprzedazy (refaktury)
wystawione sg po dokonaniu ptatnosci za zakupiong ustuge,

4) zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - tworza osobne zbiory - wyciggéw bankowych wraz
z poleceniami ksiggowan (PK) dotyczacych ZFSS w ujeciu chronologicznym,

5) raporty  kasowe -  tworzg osobne zbiory - wraz zdokumentami  Zrodlowymi.
Na dokumentach ksiggowych umieszczony jest numer wyciggu / pozycja z dziennika.

Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

§5.1. Srodki trwale o wartosci powyzej 10.000,00 zt, okreslonej w przepisach ustawy zdnia 27
pazdziernika 2017r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, ustawy o podatku od oséb
prawnych oraz ustawy o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osigganych przez
osoby fizyczne (Dz.U. z 2017r. poz. 2175) podlegaja ewidencji na koncie 011 - $rodki trwale oraz w ksigdze
srodkow trwatych Urzedu Miejskiego prowadzonej rgcznie lub komputerowo. Warto$¢ opracowania
dokumentacji projektowej, towarzyszacej bez wzgledu na warto$¢ stanowi wydatek majatkowy.

2. Umorzenie $rodkow trwalych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej $rodka trwatego. Srodki trwate
umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w zatgczniku Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Umorzenie $rodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” 1 dopisuje si¢ drugostronnie w ci¢zar funduszu jednostki na koncie 800 -
,Fundusz jednostki ”, aw ewidencji analitycznej ,,Fundusz $rodkéw trwatych” jednorazowo za caly rok na
koniec roku obrotowego.

§ 6. 1. Pozostale s$rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 10.000,00 zt iréwnej lub wyzszej od
1.500,00 zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej prowadzonej rgcznie lub komputerowo
i ksigguje na koncie 013 - ,,Pozostate §rodki trwate”. Umarzane sa one w 100% ich warto$ci w dacie przyjecia
do uzywania, poprzez dopisanie w koszty - zesp6t 4 - ,, Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” i konto 072 -
,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

2. Nabywane wartosci niematerialne iprawne (np. oprogramowanie komputerowe, licencje itp.),
ewidencjonowane sg na koncie 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne”. Warto$ci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub wyzszej od wartosci okre§lonej w ustawie z
dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 1888 z pdzn. zm.),
finansuje si¢ ze Srodkow na wydatki biezace i umarza jednorazowo na koncie 072, spisujgc catg wartos¢
w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto 401).

§ 7. 1. Zakupu materialow dokonuje osoba wtasciwa w sprawach organizacji Urzedu.

2. Na koniec roku dokonuje si¢ spisu znatury niezuzytych materiatow tj. paliwa, oleju opatowego
i dokonuje si¢ ich wyceny. Warto$¢ tych materialdw w momencie zakupu odnoszona jest bezposrednio na
konto 401 ,,Zuzycie materiatlow i energii”.
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§ 8. 1. Ewidencji kosztéw dokonuje si¢ na kontach syntetycznych zespotu 4 - , Koszty wedtug rodzaju i ich
rozliczenie”.

2. Koszty ulepszania, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji $rodka
trwatego do kwoty 10.000,00 zt w stosunku do jednego sktadnika, nie podwyzszajg wartosci $Srodka lecz
stanowig wydatek biezacy.

3. Zwroty poniesionych wydatkow podlegajacych refundacji (obcigzenie szkoét i bibliotek kosztami rozmow
telefonicznych oraz inne wydatki poniesione za swoje jednostki budzetowe a takze refundowane z innych
jednostek) ewidencjonuje si¢ jako zwrot wydatkow.

4. Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego dotyczacy VAT z wydatkéw danego roku i otrzymany
w danym roku odnosi si¢ na zwrot wydatku, natomiast zwroty otrzymane za dany rok w roku nastgpnym odnosi
si¢ na dochody.

5. Zmniejszenie kosztow, wydatkow mozna ewidencjonowaé po stronie Wn konta wydatkow zapisem ze
znakiem minus, stosujac zasad¢ podwojnego zapisu (tylko w przypadku reklamacji, zwrotu podwojnie
niestusznie dokonanej zaptaty lub w innych uzasadnionych przypadkach).

6. Zmniejszenie dochodow nalezy ewidencjonowacé (w przypadku reklamacji, nadptaty, zwrotu dotacji) po
stronie Ma kont dochodéw zapisem ze znakiem minus z zastosowaniem zasady podwdjnego zapisu (zapis na
koncie przeciwstawnym réwniez ze znakiem minus).

§ 8. Wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponize;j:

1) W celu dotrzymania termindw sporzadzenia sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji
finansowych w ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ koszty i zobowigzania danego roku budzetowego wynikajace
z dokumentow ksiggowych (np. faktur, rachunkow) wystawionych i przekazanych przez kontrahentéw do dnia:

a) 08 nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym - w przypadku sporzadzania miesi¢cznych
i kwartalnych sprawozdan,

b) 20 stycznia nastgpnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy
sporzadzania rocznych sprawozdan.

2) W celu dotrzymania terminu sporzgdzania rocznego sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe (np.
faktury, rachunki) dotyczace kosztéw na przetomie roku:

a) wystawione w grudniu za wykonane ustugi lub nabyte towary, a otrzymane do 28 lutego nast¢gpnego roku,
ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

b) wystawione i otrzymane do 28 lutego nastepnego roku za wykonane ustugi lub nabyte towary w grudniu,
ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,

c) wystawione i otrzymane do 28 lutego nast¢pnego roku i dotyczace wykonanych dostaw iustug w roku
poprzednim i obecnym, ujmuje si¢ w kosztach tego roku, ktérego dotyczyta wigkszos¢ dostaw (energia cieplna,
elektryczna, gaz, woda oraz ustugi telekomunikacyjne, odprowadzanie Sciekow).

7. Dopuszcza si¢ nieujecie w danym roku budzetowym operacji gospodarczych, gdy ich ujawnienie
nastapito po sporzadzeniu i zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego jednostki i pod warunkiem, ze
nie zakldcajg one istotnie obrazu jednostki w sprawozdaniu rocznym.

8. Stosownie do tresci art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci w jednostce nie prowadzi si¢ ewidencji kosztow
dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych na koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.
Koszty dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych (np. koszty prenumeraty na nastepny rok budzetowy)
ujmowane sg w catosci w ksiggach rachunkowych roku, w ktérym wystawiony zostal dowod zrodiowy
potwierdzajacy powstanie kosztu, aich ewidencja prowadzona jest na kontach Zespotu 4 ,Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie”.

CZESC III
Ksiegi rachunkowe

§ 9. 1. Ksiggi rachunkowe dla budzetu Gminy Strykéw jako samorzadowej osoby prawnej oraz dla Urzedu
Miejskiego w Strykowie a takze dla organu podatkowego prowadzone sg komputerowo w siedzibie Urzedu
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Miejskiego w Strykowie z siedzibg w Strykowie ul. Ko$ciuszki 27.

2. Ksiggi rachunkowe jednostki iorganu obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow isald (sum
zapisow), ktore tworza:

1) dziennik (dzienniki czgstkowe),

2) ksiege gtoéwng (odrebng dla jednostki budzetowej, odrgbng dla organu) - syntetyka,
3) ksiggi pomocnicze - analityka,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5) wykaz skladnikéw aktywoéw ipasywow z podziatem na gldwne grupy (grunty, budynki, urzadzenia
techniczne, pozostate Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne).

DZIENNIK GLOWNY prowadzony jest jako dzienniki cze$ciowe dla poszczegdlnych rejestrow:
A - Wydatki,

B - Dochody,

C - Organ,

D - Srodki unijne,

E - Fundusz socjalny,

F - Depozyty,

G - FOSiGW,

H - Wydatki niewygasajace,

I - Doksztatcanie mtodocianych,

J - Dziennik pomocniczy (901, 902).

3. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny by¢
dokonywane w sposob trwaty bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym i oznaczone
nazwg programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) dat¢ dokonania operacji,

2) okreSlenie rodzaju inumeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu
ksiegowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod
opisu operacji, ztym, ze stosowanie skrotow lub kodoéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego
objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie. Zbior
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych
w poszczegolnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

7. Dowody ksiegowe po ich zaksiggowaniu gromadzone sg w segregatorach, oznakowanych rodzajem
gromadzonych dowodow, miesigcem i rokiem ktorego dotycza.

8. Dowody ksiggowe gromadzone s3:
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1) w Wydziale Finansowym oddzielnie dla:
a) budzetu gminy,

b) dochoddw,

¢) wydatkow Urzedu Miejskiego,

d) funduszy celowych i sum depozytowych.
§ 10. 1. Dziennik powinien zawieraé:

1) kolejng numeracj¢ dziennika,

2) obroty dziennika miesi¢cznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli prowadzonych
jest kilka dziennikdéw, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajgce obroty poszczegdlnych dziennikow
oraz ich tgczne obroty miesi¢czne i narastajace.

2. Zbior danych kont ksiggi gléwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont. Zapisy na
kontach ksiggi gtownej winny by¢ uprzednio lub rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi
gtownej winny by¢é wyrdznione w zakladowym planie kont ze szczegdtowoScig, zjakg dane ksiag
rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiggi gléwnej uzgadnia si¢ z zapisami
dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Zestawienia obrotéw i sald ksiggi
gtownej sporzadzane sg nie pozniej niz do 15 dnia nastgpnego miesigca za ostatni miesigc roku obrotowego -
nie pézniej niz do 85 dni po dniu bilansu.

§ 11. 1. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej:
1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

a) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowe;j,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkdéw z pracownikami,

d) kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostek sktadnikéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wtasciwych kont ksiggi glowne;.
2) Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:

2.1.) dla wszystkich $rodkéw trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace
informacje:

a) date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
b) numer inwentarzowy obiektu,
¢) nazwe srodka trwatego,

d) specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych si¢ na zespoét komputerowy lub inny sktadajacy sie
z okreslonych czesci ztozony $rodek trwaty,

e) wartos¢ poczatkowa srodka trwatego 1 wartosci poszczegolnych czesci sktadowych,
f) warto$¢ po aktualizacji,

g) warto$¢ po ulepszeniu,

h) symbol klasyfikacji srodkow trwatych,

1) stawke amortyzacji,

j) roczng kwote amortyzacji,

k) metode amortyzacji,

1) rok budowy lub produkc;ji,

1) miejsce eksploatacji (pole spisowe),
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m) date rozchodu i numer dowodu,

n) numer pozycji ksiggowania rozchodu,

0) warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

p) warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego srodka trwatego.

2.2 013 ,,Pozostate srodki trwale” wedlug ksiegi inwentarzowej. Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej
wartosci poczatkowej albo szczegodlnie waznych dla jednostki nadaje si¢ indywidualne numery i ujmuje si¢
w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.

§ 12. Okreslenie zasad ustalenia wyniku:

1) Wynik finansowy ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie
860 ,,Wynik finansowy”.

2) W przypadku urzedu wynik z wykonania budzetu ustalony jest wedlug zasady kasowej poprzez
porownanie zrealizowanych w danym roku budzetowym dochoddéw i wydatkow na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu . Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku
budzetowego, dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw operacyjnych,
ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.

§ 13. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik danych, a na koniec
kazdego miesigca sporzgdzone wydruki zestawienia obrotoéw i sald, sporzadzone na podstawie zbiorow danych
kont ksiegi gtdwnej, ktore powinny zawierac:

a) symbole lub nazwy poszczegolnych kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,

¢) obroty Wn i Ma miesi¢czne oraz sume obrotow,

d) obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
e) salda kont na koniec miesigca i tgczng sume sald.

§ 14. Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych. Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci stawia $cisle okreslone wymagania dotyczace recznego przenoszenia sald bilansu zamkni¢cia
1 otwarcia:

1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajagcym zestawienie obrotow i sald
bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci, cigglosci 1 kompletnosci zapisow
obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i sald bilansu otwarcia,

2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje wylacznie
,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),

3) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
a) wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,

b) wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),

¢) uzgodnienia zestawien obrotow isald prowadzonych rgcznie z zapisami zestawienia obrotow i sald
wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejs$cia na ewidencj¢ komputerowa.

§ 15. Wykaz iopis systemu przetwarzania danych stosowanych w Wydziale Finansowym w Urzedzie
Miejskim w Strykowie zawiera Zarzgdzenie Nr 90/2017 Burmistrza Strykowa z dnia 21.08.2017r. w sprawie
ustalenia wykazu programdéw komputerowych stosowanych w Wydziale Finansowym Urzedu Miejskiego
w Strykowie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

OKRESLENIE ROKU BUDZETOWEGO ORAZ OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem budzetowym jest okres roku obrotowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
W sktad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze.

1) Za okresy miesigczne sporzadza si¢:
a) sprawozdanie Rb 27-S,

b) sprawozdanie Rb 28-S.

2) Za okresy kwartalne sporzadza sig:
a) sprawozdanie Rb 27-S,

b) sprawozdanie Rb 28-S,

c) sprawozdanie Rb - N,

d) sprawozdanie Rb - Z,

e) sprawozdanie Rb NDS,

f) sprawozdanie Rb 27-ZZ,

g) sprawozdanie Rb - 50,

h) sprawozdanie Rb - ZN,

i) sprawozdanie 30S,

j) sprawozdanie Rb - NWS (w przypadku ustalenia wydatkow niewygasajacych).
3) Za okresy potroczne sktada si¢:

a) sprawozdanie Rb 27-S,

b) sprawozdanie Rb 28-S,

c) sprawozdanie Rb - N,

d) sprawozdanie Rb - Z,

e) sprawozdanie Rb NDS,

f) sprawozdanie Rb 27-ZZ,

g) sprawozdanie Rb - 50,

h) sprawozdanie Rb - ZN,

i) sprawozdanie 30S,

j) sprawozdanie Rb - NWS (w przypadku ustalenia wydatkow niewygasajacych).
4) Za okresy roczne sktada si¢:

a) sprawozdanie Rb 27-S,

b) sprawozdanie Rb 28-S,

c) sprawozdanie Rb - N,

d) sprawozdanie Rb - Z,

e) sprawozdanie Rb NDS,
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f) sprawozdanie Rb 27-ZZ,
g) sprawozdanie Rb - 50,
h) sprawozdanie Rb - ZN,
1) sprawozdanie Rb 308,

j) sprawozdanie PDP,

k) sprawozdanie Rb ST,

1) sprawozdanie Rb UZ .

5) skonsolidowany bilans wedtug zatacznika Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesénia 2017r. zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszu
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911).

6) sprawozdania finansowe:

a) bilans jednostki budzetowej isamorzadowego zakladu budzetowego, wg =zalgcznika nr 5 do
rozporzadzenia,

b) rachunek strat i zyskow (wariant poréwnawczy) samorzadowej jednostki budzetowej i samorzadowego
zaktadu budzetowego, wg zatacznika nr 10 do rozporzadzenia, zestawienie zmian w funduszu samorzadowe;j
jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego, wg zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

¢) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wg zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

d) laczny bilans: jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe podleglych samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowego zaktadu budzetowego
wg zatgcznika nr 5 do rozporzadzenia,

e) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wg zatacznika nr 9 do rozporzadzenia,

f) taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych, obejmujacy rachunek sporzadzony dla urzedu
i podlegtych samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowego zaktadu budzetowego wg zalgcznika
nr 10 do rozporzadzenia,

g) laczne zestawienie zmian w funduszu, obejmujgce urzad i wszystkie podlegle jednostki samorzadowe
oraz samorzadowy zaktad budzetowy wg zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

h) informacja dodatkowa - wg zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych dokonuje si¢ do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

§ 1. 1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastgpujacy:

1) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne iprawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci, po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych, pomniejszonych o odpisy umorzeniowe,
jak réwniez o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

2) $rodki trwate w budowie i inwestycje rozpoczete wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty wartosci;

3) Srodki trwate stanowigce wilasnos¢ gminy, otrzymane nicodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego
organu bedg wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji, zas w przypadku braku takiej warto$ci w decyzji -
w wartosci rynkowe;;

4) materiaty, towary i $rodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ wedtug cen nabycia takiego
samego lub podobnego sktadnika majatkowego;

5) rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia (zakupu) lub kosztow
wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto;

6) naleznos$ci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej okreslonej przy ich powstaniu, naleznosci wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymaganej zaptaty
z zachowaniem 0stroznosci;

7) zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymagajacej zaplaty (zobowigzania finansowe
w wartosci godziwej);

8) srodki pieniezne (zlote polskie) oraz fundusze wycenia si¢ wedtug ich w warto$ci nominalne;j;

9) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwalych wedtug cen nabycia
pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci lub wg wartosci godziwe;;

10) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;
11) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;.

§ 2. 1. Cena nabycia lub koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, $rodkéw trwatych, a takze
warto$ci niematerialnych i prawnych obejmuje ogoét kosztow dotyczacych, danej inwestycji, od dnia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushug
oraz podatek akcyzowy oraz koszty obstugi zobowigzan zaciggnig¢tych w celu finansowania inwestycji oraz
zwigzane z nimi réznice kursowe, po odjeciu przychoddéw z tego tytutu.

2. Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji rozpoczgtych oraz srodkéw trwatych obejmuje wszystkie
koszty dotyczace danej inwestycji poniesione w czasie od rozpoczgcia inwestycji do dnia, za ktory sporzadzony
jest bilans lub do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku inwestycji §rodkow trwatych.

3. Cena nabycia skladnika majgtkowego rozumiana jest jako rzeczywista cena zakupu obejmujaca kwotg
nalezng sprzedajagcemu, powigkszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, tj. z kosztami transportu,
zatadunku i wytadunku, a pomniejszona o rabaty, upusty itp. W przypadku nabycia towaréw od ktorych
nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego, do ceny nabycia zalicza si¢ rowniez podatek od
towardéw i ushug dotyczacy kupowanych materiatow, towaréow i ustug.

§ 3. 1. Trwala utrata warto$ci sktadnika aktywoéw zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze posiadany skladnik aktywow nie przyniesie w przysztosci przewidywanych korzysci ekonomicznych.
Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizaujgcego, doprowadzajacego warto$¢ skladnika majatkowego,
wynikajgca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
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wartosci godziwe;.

2. Za warto$¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jakg dany skladnik aktywow moglby zosta¢ wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy niepowigzanymi ze sobg stronami.

§ 4. Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢ Srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia
juz istniejacego srodka trwatego. Cena nabycia i koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogoét kosztow poniesionych za okres budowy,
montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania.

§ 5. 1. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie zpodatkiem VAT, ana dzien bilansowy
w wysokos$ci wymagalnej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto po pomniejszeniu wartosci o warto$¢ ewentualnych odpiséw, aktualizujgcych
dotyczacych naleznosci watpliwych.

2. Naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktoérych termin ptatnos$ci przypada na
biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, za§ podobne
nalezno$ci, ale o terminie =zaptaty w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane s3 na koncie
226 ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

3. Naleznosci wymagalne sg to wszystkie bezsporne naleznos$ci, ktorych termin ptatnosci dla dtuznika minat,
anie sg przedawnione i umorzone. S3 to nalezno$ci wymagalne budzetu gminy oraz podleglych jednostek
organizacyjnych. Nalezno$ci wykazuje si¢ w warto$ci nominalne;j.

4. Zadhizenie dhugoterminowe to takie zadtluzenie, ktérego pierwotny termin splaty, czy tez wykupu jest
dhuzszy niz rok.

5. Odsetki od naleznosci izobowigzan - wtym zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysoko$ci naleznych odsetek na koniec kwartatu.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

WYKAZ PLANU KONT DLA ORGANU I JEDNOSTKI

I WYKAZ KONT DLA URZEDU

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011- Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkow funduszu specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - RozrachunkKi i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Swiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

991 - Rozrachunki z inkasentami

994 - Gwarancje

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

Konta zespolu 0 ,Majatek trwaly ” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwaltego,
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4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki Urzedu, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach 013. Na
stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn
konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: przychody nowych lub uzywanych §rodkéow trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych warto$c
poczatkowa srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 080, nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,
w korespondencji z kontem 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),
zwigkszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,
w korespondencji z kontem 800. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wycofanie Srodkow
trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania, w korespondencji zkontem 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢
nie umorzona), ujawnione niedobory srodkoéw trwatych, w korespondencji z kontem 240, zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny, w korespondencji z kontem
800. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksigg inwentarzowych
metodg ilo§ciowo - warto$ciowg z podziatem na grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie
Klasyfikacji Srodkéow Trwalych oraz dla celéw naliczenia umorzenia i amortyzacji za pomoca programu
komputerowego SRODKI TRWALE - SPUTNIK. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 pozwala
na ustalenie wartosci poczatkowej $rodkow trwatych wg grup KST, nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji, ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom. Konto 011 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkow trwalych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci
podstawowej jednostki Urzedu lub dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w peinej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na stroniec Wn 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych §rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci
srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,
nieodptatne otrzymanie §rodkow trwatych. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wycofanie
srodkow trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej, ujawnione niedobory srodkoéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag inwentarzowych. Konto 013 prowadzone
jest znumerami analitycznymi. Dodawanie kolejnych numerdéw analitycznych nie wymaga wprowadzenia
zmian Zarzadzeniem. Konto 013 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ S$rodkéw trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci: rozchod
wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia)
i 800 (warto$¢ nie umorzona). Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych.
Konto 020 prowadzone jest z numerami analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga
wprowadzenia zmian Zarzadzeniem. Konto 020 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dhugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
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dhugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepiso6w prawa lub okreslonego
tytutu prawnego. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych. Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$c
dhugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 zapewnia
ustalenie wartos$ci poszczego6lnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutdw.

Konto 071 - Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkéw trwalych — oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stroniec Ma konta
071 uyymuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegdélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhlug zasad
podanych w wyjasnianiach do kont 0111 020. Konto 071 moze wykaza¢ saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartos$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta
072 uyymuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje
sic umorzenie S$rodkéw trwatych wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢
odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze
wykaza¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej warto§ci w miesigcu wydania
ich do uzywania. Konto 072 prowadzone jest z numerami analitycznymi. Dodanie kolejnych numerdéw
analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwatej
utraty warto$ci dhugoterminowych aktywow finansowych. Odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec okresu sprawozdawczego. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza
wartos¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje).

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow §rodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycje. Na stroniec Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
poniesione koszty dotyczace §rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zar6wno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu w korespondencji z kontami 130, 201, poniesione koszty
dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzytkowania maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j,
poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, tj. przebudowa, rozbudowa, adaptacja, modernizacja, ktore
powodujg zwigkszenie wartos$ci uzytkowej Srodka trwalego, w korespondencji z kontami 130,121. Na stronie
Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci §rodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 011, warto§¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwalych
w budowie. Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwalych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie  kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz kalkulowanie ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkoéw
trwatych. Konto 080 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwalych w budowie
i ulepszen. Konto 080 prowadzone jest wg poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Id: SE50760F-EC45-4D01-A336-D65B788B0D03. Podpisany Strona 4



Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto zespotu 1,,Srodki pienigzne irachunki bankowe” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
srodkéw pienigznych, przechowanych w kasach, krotkoterminowych papieréow wartosciowych, krajowych
i zagranicznych, $rodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach, udzielanych przez banki
kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych, innych krajowych i zagranicznych srodkow
pienigznych. Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje
sic wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotéwki (wptaty do banku) i niedobory
kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki w walucie polskiej, stanu
gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty
obce; warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym. Konto 101 moze
wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Konto 101 prowadzone jest z numerami analitycznymi
w odniesieniu do poszczegdlnych rachunkéw bankowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach bankowych z tytulu
dochodow (wplywow) i wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym. Na stronie Wn konta
130 yymuje si¢ wpltywy $rodkdw pienigznych otrzymanych zbudzetu gminy na realizacje wydatkoéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223 z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontem 101,221,720,750,760, odsetki od $rodkow zgromadzonych na
rachunku biezacym, w korespondencji z kontem 750, wplyw ztytulu omylek banku, w korespondencji
z kontem 245. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki (ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondencyjnych z kontem rachunku
biezacego jednostki; okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych w zwigzku z czym musi zachodzic¢
petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotow co oznacza, ze stosowana technika ksiegowos$ci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obiektow. Ewidencja szczegotowa do
konta 130 jest prowadzona w szczegoétowosci planu finansowego dochodow i1 wydatkow budzetowych. W
przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdlowej prowadzonej dla kont wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku, dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochodow
budzetowych moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu. Saldo konta 130 ulega likwidacji
przez ksiggowanie przelewu s$rodkéw w korespondencji z kontem 2221 223. Konto 130 prowadzone jest
z numerem analitycznym.

Konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych iinnych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta
135 uyymuje si¢ wpltywy S$rodkdéw pienieznych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw
z rachunku bankowego. Ewidencja szczegotowa do konta 135 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych, na rachunku bankowym
funduszy. Konto 135 prowadzone jest z numerami analitycznymi.
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Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdéw na wyodrgbnionym rachunku
bankowym czekdéw potwierdzonych, sum depozytowych w tym w szczegdlnosci kaucji i gwarancji, sum na
zlecenie. Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoOw kontal39 migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowos$cig banku. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych zrachunku biezacego oraz sum
depozytowych i na zlecenie, w szczegolnosci wptata wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw,
w korespondencji z kontem 240. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane
z rachunku bankowego, w szczegbélnosci zwrot wadium iinnych sum depozytowych, w korespondencji
z kontem 240. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore prowadzone jest z numerami
analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 140 - Kréotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akceji, udziatow
i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych. Na
stroniec Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywdw finansowych, a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta
140 powinna umozliwi¢ ustalenie poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywoéw finansowych,
stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej
z podziatem na poszczegodlne waluty obce, wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, ana stronie Ma zmniejszenia $rodkow pienigznych
w drodze. Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco lub na przetomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze. Na
stroniec Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki,
w korespondencji z kontami 130 (czeki).

Zespol 2 - RozrachunkKi i rozliczenia

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji irozliczen s$rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich iinnych $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu Srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodow finansowych. W Urzgdzie Miejskim faktury za dostawy i ustugi ksieguje si¢ na biezaco
i chronologicznie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedhug poszczegodlnych kontrahentow. Na stronie
Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma powstale zobowigzania oraz splate izmniejszenie nalezno$ci 1iroszczen. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhlug podziatek klasyfikacji budzetowej izapewnia
mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 201 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych nie wymaga zmiany Zarzadzenia.
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Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéow budzetowych. Na stronie Wn konta
221 ujmuje si¢ naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje
sic wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. Na koncie
221 nie uyjmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu. Ewidencja szczegdtowa do
konta 221 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych dhuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej na
odrgbnych kartach kontowych. Konto 221 moze wykaza¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, asaldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach. Konto 221 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga
wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych. Na
stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu, w korepondencji
z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykaza¢ saldo
Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu. Saldo konta
222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkow europejskich. Na
stroniec Wn ujmuje si¢ przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, wtym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze Srodkow europejskich na konto 800, okresowe przelewy $srodkéw pienieznych na pokrycie
wydatkoéw budzetowych oraz wydatkow wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 130. Konto moze wykaza¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkoéw
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystywanych do konca roku.
Saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkow niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130. Konto 223 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych
numerow analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji udzielonych przez Urzad dotacji budzetowych, atakze do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace platnosci z budzetu srodkéw europejskich. Na stronie
Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma konta
224 - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone w korespondencji z kontem 810. Ewidencja
szczegdlowa zapewnia ustalenie wartosci przekazanych dotacji wedhug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosci dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Konto 224 prowadzone jest z podziatlem na poszczegdlne
podmioty otrzymujace dotacje.

Konto 225 - Rozrachunku z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu podatkow, w tym z tytulu
zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, podatku VAT z Urzedem Skarbowym. Na stronie Wn
konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow
i wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegdélowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowigzan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow. Konto 225 posiada numery
analityczne. Dodanie kolejnych numerdéw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzgdzeniem.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem
840, atakze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
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krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza
wartos¢ dhugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedlug poszczegdlnych podmiotéw, na
odrgbnych kartach kontowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunku publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, funduszu pracy i PFRON. Na stronie Wn konta 229 ujmuje
si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma - zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie
nalezno$ci ztytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta
229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci izobowigzan wedhug tytuldw rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan. Konto 229 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych
numerow analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptaty pieniczne lub przelewy wynagrodzen,
wynagrodzenia bezosobowe, za pranie oraz potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownikdéw. Na stronie Ma
konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do
konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanéw nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykaza¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231 prowadzone jest z numerami analitycznymi.
Dodanie kolejnych numeroéw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci nalezno$ci z tytutu pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w korespondencji z kontem 135, zaliczki, ryczatty dla
pracownikéw 1iinne rozliczenia z pracownikami. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 130, wplywy naleznosci od
pracownikéw, w korespondencji z kontem 130, 135. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta
234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami
wedhug tytuldow rozrachunkéw. Konto 234 moze wykaza¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
iroszczen, asaldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow. Konto 234 prowadzone jest z numerami
analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobj¢tych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek iroéznego
rodzaju rozliczen, atakze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta
240 ujmuje si¢ powstate naleznosci iroszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, ana stronic Ma -
powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢
w szczegolnosci ujawnienie niedoboru $rodkow trwatych, w korespondencji z kontem z zespotu 0, zwrot
wadium izabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw, w korespondencji zkontem 139 odpisanie
przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 760, 851, rozliczenie nadwyzek §rodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 800, 760, wyptate srodkéow - doksztatcanie mtodocianych, wypisy, rozliczenia
z Urzedem Wojewddzkim, ubezpieczenia pracownikow, pozyczki mieszkaniowe, PKZP, inne potracenia,
$wiadczenia rodzinne, stypendia, koszty dowozu dziecka, dodatki mieszkaniowe, podrgczniki, diety itp. Na
stronic Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci splat¢ naleznosci, w korespondencji z kontem 130,135,
wptaty wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji z kontem 139, potragcenia
w liscie plac, w korespondencji z kontem 231, umorzenie nalezno$ci i odpisanie naleznos$ci przedawnionych,
w korespondencji z kontem 760, 851. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkdw, roszczen irozliczen z poszczegélnych tytuldw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci iroszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan. Konto 240 prowadzone jest z numerami
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analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.
Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, anie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na
stroniec Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty nie wyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazaé
saldo Ma, ktore oznacza stan nie wyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisoOw
aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci. Odpisy
aktualizujace naleznosci korygujg (zmniejszaja) naleznosci wykazane w aktywach bilansu.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasd6w materialow i towardw oraz rozliczenia
zakupu materialow, towarow iustug. Na kontach 3101330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatow
i towardw znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody oraz
stany zapasOw materialdow 1towaréw na kontach 3101330 wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych
w zaktadowym planie kont.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci
1 wartosci stanu zapas6w materialdow spisanych na koniec roku obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po
stronie Ma zmniejszenie stanu zapasow. (Urzad nie prowadzi magazynu). Konto moze wykazaé¢ saldo Wn, ktore
wyraza stan zapasow materialdéw, w cenach zakupu, nabycia.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym 1iich rozliczenia. Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych - zgodnie
z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych. W zwigzku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych
rozliczen miedzyokresowych kosztow dotyczacych przysztych okresow (art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci)
nie prowadzi si¢ ewidencji na koncie 490 - Rozliczenie kosztow. Koszty ewidencjonowane sg wylacznie na
kontach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 51 6. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych).
Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od s$rodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji
z kontem 071, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpis6w amortyzacyjnych w korespondencji z kontem
071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy - konto 860. Konto 400 moze wykazywac
w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta
400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860. Srodki trwate w Urzedzie amortyzuje sie
jednorazowo na koniec kazdego roku.

Konto 401 - Zuzycie materialéow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i energii na cele dziatalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu. Na stroniec Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materiatdw 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
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materiatdw energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatdw i energii na konto 860. Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegdotowyg wedlug klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ztytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860. Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoélnosci kosztow ztytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowe;j i optaty administracyjnej oraz sktadek i wptat
do organizacji migdzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860. Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej iinnych umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢
kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych
tytutow dokonywanych na listach ptac), w korespondencji z kontem 231. Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na
dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860. Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedlug
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spolecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta
405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860. Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdélowa wedhug klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczonych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdtowa
wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 410 - Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 411 - Pozostale obcigzenia
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” shuzg do ewidencji przychodow i kosztow ich osiggnigcia
z tytutu sprzedazy produktoéw, towardéw, przychodow ikosztéw operacji finansowych oraz pozostalych
przychodow i kosztow operacyjnych; podatkéw nieujetych na koncie 403; dotacji i subwencji otrzymanych,
ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych. Ewidencje szczegdétowa prowadzi sic wedlug
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pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej (w zwigzku z wymaganiami
wynikajgcymi  z przepisOw art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych ztytutu podatkéw, optat, odsetek i innych
dochodow. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 przychody z tytutu dochodéw budzetowych. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na
konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych. Na
stroniec Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutlu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeko6w obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznos$ci, dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 zapewnia
wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetek od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznos$ci i prowadzona jest na odrgbnych
kartach kontowych wedlug pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody
finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji 1 papierow wartosciowych, odsetek od obligacji, odsetek od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta
751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek
i odsetki za zwlok¢ od zobowigzan wg klasyfikacji budzetowej. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty
operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki, wtym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen
zakupu lub nabycia materiatdw, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240, przychody ze sprzedazy
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji, w korespondencji z kontem 130, 201, 221,
240; pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlno$ci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nicodptatnie otrzymane $rodki obrotowe. W koncu
roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze
strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalno$cig jednostki.
W szczegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiggnigcia pozostalych przychoddéw w wartosci
cen zakupu lub nabycia materiatéw; pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary,
odszkodowania, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego, odpisane przedawnione, umorzone
i nieSciggalne nalezno$ci, w korespondencji z kontem 130, 201, 231, 234, 240, odpisy aktualizujagce od
naleznos$ci, w korespondencji z kontem 290. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta
860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki iich zmian. Na
stroniec Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma - jego zwickszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢
w szczegolnosci  przeksiggowanie, w roku nastgpnym, straty bilansowej roku ubieglego zkonta 860;
przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810; rdéznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 011;
warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
z kontem 011, 020, 080. Na stroniec Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie, w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
wplyw dotacji i srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 810; rdznice
z aktualizacji wyceny $§rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011; nicodptatne otrzymanie Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji, w korespondencji z kontem 011, 020, 080.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen wyodrgbnionych funduszy: obrotowego, inwestycyjnego, srodkow trwatych. Saldo konta 800
oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodkow
z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224, warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z kontem 224, rownowartos¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze §rodkow budzetu na finansowanie srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie,
w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow =zaliczanych do przysztych okresé6w oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodow, ana stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewniajgca mozliwo$¢
ustalenia stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen izmniejszen oraz rozliczen miedzyokresowych
przychodow z poszczegoélnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen izmniejszen, prowadzona jest na
odrgbnych kartach kontowych. Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym ujmuje sie na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Ewidencja szczegdtowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stron zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci wykonanych przychoddw przez poszczegoélne rodzaje
dziatalnos$ci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego. W koncu roku obrotowego
pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860:

1) sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 1 409-411,
2) koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 1 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ pod datg 31 grudnia sume¢ uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych w korespondencji z kontem zespotu 7.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
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- saldo Wn - to strata netto,

- saldo Ma - to zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki ”
2 KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych. Na stronie Wn 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Na
stroniec Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu; wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym; warto$§¢ planu niezrealizowanego
i wygastego. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych; warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub wygastej. Ewidencje szczegdtowg do konta
981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto
981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami

Konto 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw (podatek rolny, lesny i od
nieruchomosci) podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow. Zapisow na koncie 991 dokonuje si¢ na
podstawie wewnetrznych dowoddw ksiegowych zastepczych a w szczegolnosci not ksiggowych.

Konto 994 - Gwarancje

Konto 994 - stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umowy wnoszonych w formie
gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych itp.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku budzetowego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku. Na stronie Wn konta
998 uymuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym
i rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego. Na stronie Ma
konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktoérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezagcym. Ewidencja
szczegdblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewnié w
szczegblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta
999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, przeznaczonych
do realizacji w roku biezagcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢c wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych. Ewidencja szczegoétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto
999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

II. WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY STRYKOW

1. Konta bilansowe
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133 Rachunek biezacy budzetu

133-1 Rachunek biezacy

133-3 Lokaty

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia mi¢dzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
2.Konta pozabilansowe

291 Zobowigzania warunkowe - udzielone gwarancje i por¢czenia
991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

Opis kont

I. Opis - Konta bilansowe

Konto 133-1 - Rachunek budzetu

Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
gminy. Na rachunek ten wptywaja dochody budzetowe realizowane przez urzgdy skarbowe, wplywy z tytutu
subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki budzetowe. Zapisy na koncie dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych imusi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast roéznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240-1 jako sumy do wyjasnienia. Rdznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn
konta 133-1 ujmuje si¢ wplywy S$rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu w korespondencji z kontami 140,
222,223, 224, 901, 909, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134, oraz
pozyczek w korespondencji z kontem 260. Na stronie Ma konta 133-1 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu
w korespondencji z kontami 140, 223, 224, oraz wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu iwyplaty ztytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 134, oraz pozyczek w korespondencji z kontem 260. Na koncie 133-1 ujmuje si¢
rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. W ciagu roku konto 133-1 moze wykaza¢ saldo Wn
oznaczajgce stan srodkdéw pienieznych na rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego
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kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezagcym. Na koniec roku konto 133-1 wykazuje saldo
strony Wn, ktore wskazuje na wysoko$¢ posiadanych na rachunku $rodkow pieni¢znych budzetu, lub saldo Ma
jezeli jednostka samorzadu terytorialnego zaciggneta w banku kredyt w rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na stronie Wn
konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytu - konto przeciwstawne 133-1. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ warto$¢
zaciggnietych kredytow bankowych, ktore zostaly przelane na rachunek budzetu - konto przeciwstawne 133-1.
Konto 134 moze wykazac saldo kredytowe i oznacza wartos¢ zobowigzania finansowego z tytutu zaciggnigtego
kredytu w banku na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegdétowa do konta 134 umozliwia ustalenie stanu
zadhuzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $§rodkéw na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢
wpltywy $rodkéw pienigznych na rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
133-1. Na stronie Ma 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkdw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachunku s$rodkéw na niewygasajace wydatki. Analityke do konta
135 prowadzi si¢ odrebng wedlug podjetych uchwat Rady Miejskie;.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w drodze, w tym s$rodkéw otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego. Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje
si¢ na przelomie okresow sprawozdawczych. Na stronie Wn 140 ujmuje si¢ zwickszenia srodkéw pieni¢znych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze. Konto 140 moze wykazywac
saldo Whn, ktére oznacza stan srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901, nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartatu. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw
budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto
222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta
222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe, lecz  nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami. Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytutu zrealizowanych przez
nie dochodow budzetowych.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkoéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegdétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki §rodkow pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci rozliczenia dochodow
budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy, rozrachunkow z tytutu udziatow
w dochodach innych budzetow, rozrachunkow ztytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdélowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci izobowigzan wedlug
poszczegolnych tytuldw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow. Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktore
powinny wynika¢ zkont analitycznych nalezno$ci izobowigzan, prowadzonych wedhig tytutow
z poszczegdlnymi budzetami. Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan nalezno$ci. Saldo Ma konta 224 wskazuje
stan zobowigzan i winno odpowiada¢ sumie sald Ma tychze kont.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkdéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkéow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji zkontem 904 oraz przelewy sSrodkow
niewykorzystanych w korespondencji  zkontem 135. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta
225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegédlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im Srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywaé saldo Whn,
ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych =z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260. Prowadzi si¢ ewidencj¢
szczegdlowa do konta 240 w sposdéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozrachunkow wedhug poszczegodlnych
tytutow oraz kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, w szczegélnosci z tytulu
udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie. Prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa do konta 250 umozliwiajgca ustalenie
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuldéw naleznosci. Konto 250 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan nadptat ztytulu naleznos$ci
finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegodlnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢  zaciggnictych zobowigzan finansowych. Prowadzi si¢ ewidencje szczegotowg do konta
260 umozliwiajgca ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu gminy. Na stroniec Wn konta 901 ujmuje si¢ zwrot
niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym, w korespondencji z kontem 133-1,
zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku nastepnego, w korespondencji
z kontem 140, przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych dochodéw budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ warto$¢ faktycznie uzyskanych dochodow
budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222, na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetowych jst,
w korespondencji z kontem 224, ztytulu rozrachunkéw zinnymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224, ztytulu innych tytuléw, w szczegoélnosci przelanych subwencji i dotacji
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 133-1. Na stronie Ma nie uyjmuje si¢ jednak otrzymanej
w grudniu subwencji oswiatowej naleznej za styczen nastgpnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na stronie
Ma konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909, pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace
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zwrotowi, w korespondencji z kontem 133-1, pochodzace zbudzetu Unii Europejskiej, w korespondencji
z kontem 133-1. Ewidencja szczegdtowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggnigtych dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéow budzetu gminy. Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢
wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegdlowa do konta 902 umozliwia ustalenie
stanu poszczego6lnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume
dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki
jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225, przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetowe. Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢
w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw. Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow, w szczegdlnosci otrzymang w grudniu
subwencje oswiatowa nalezng za styczen nastepnego roku. Subwnecja ta jest ksiggowana na stronie Ma konta
901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909. Ewidencja szczegdétowa do konta 909 umozliwia ustalenie
stanu rozliczen mi¢dzyokresowych wedhlug ich tytutow. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu. W ciggu roku konto
960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
wynikéw budzetu. W szczego6lnosSci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 9611 962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji
z kontem 903. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W ewidencji
szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykaza¢ saldo Wn lub Ma. Saldo
Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwardzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowane oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec
roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajagce nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma
wykazywaé oznaczajagce nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

II. WYKAZ KONT - KONTA POZABILANSOWE
Konto 291 - Zobowigzania warunkowe - udzielone gwarancje i poreczenia

Konto 291 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych z tytutu udzielonych poreczen i gwarancji. Na
stronic Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ wygasni¢cie zobowigzania warunkowego, a po stronie Ma jego
powstanie. Do tego konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng, ktorej celem jest ustalenie zobowigzan z tytutu
udzielonych gwarancji lub poreczen wedlug kontrahentéw oraz z podzialem na lata ich splaty.

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta
991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje
si¢ planowane wydatki budzetowe oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta
992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo
Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

OPIS OCHRONY DANYCH I ZBIOROW

1. SYTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
Budynek Urzedu jest obiektem strzezonym.

Ochrone przed dostgpem osdb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.
Szczegolnej ochronie poddane sa:

1) sprz¢t komputerowy uzytkowany w wydziale finansowym,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) kopie zapisow ksiggowych,

4) dowody ksiggowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupoéw - np. na ptyty CD (raz na kwartat), inne
dyski twarde na koniec kazdego dnia pracy,

2) odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu),

3) profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
5) systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywana jest dokumentacja placowa (listy plac, karty
wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach irentach z FUS (Dz.U. z 2018r.,
poz. 1270 z pdzn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczen dochodzonych w postepowaniu
cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone Iub przedawnione,

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,

3) dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - przez
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okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktoérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

3. Udostepnienie danych i dokumentow.

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki Iub upowaznionej przez niego osoby,

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

ROZDZIAL T - PODSTAWY PRAWNE.
1.Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie:
1) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 pazdziernika 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015+,
poz. 1542).

ROZDZIAL 1II - WSTEP

1. Instrukcja Inwentaryzacyjna okresla zasady przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji $rodkow
pienigznych, papieréw wartosciowych, rzeczowych skladnikow majgtku obrotowego, S$rodkéw trwatych,
maszyn 1iurzadzen objetych Inwentaryzacja rozpoczeta oraz pozostatych aktywdw i pasywow w oparciu
o art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395).

2. Inwentaryzacj¢ przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem Burmistrza Strykowa.
ROZDZIAL 111 - CELE PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACII

1. Przedmiotem inwentaryzacji jest calo$¢ srodkéw gospodarczych znajdujacych si¢ w dyspozycji Urzedu
Miejskiego w Strykowie.

2. Zasadniczym celem inwentaryzacji jest:

2.1. sprawdzenie pod wzgledem iloSciowym i wartosciowym sktadnikéw majatkowych, aktywow i pasywow,
2.2. doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodno$ci ze stanem rzeczywistym,

2.3. rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

2.4. wykazanie zniszczonych, nieprzydatnych, niechodliwych sktadnikéw majatkowych wymagajacych
odpowiedniego ich zagospodarowania lub urealnienia wyceny,

2.5. ujawnienie réznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw, nadwyzek) bedacych rezultatem marnotrawstwa,
kradziezy, wzglednie niedbalstwa w rejestracji dokumentow ksiggowych,

2.6. przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkowej jednostki.
ROZDZIAL IV ZASADY PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACII
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji:

1. Spis znatury — polega na dokonaniu fizycznego pomiaru ilosci sktadnikéw majatkowych droga ich
przeliczenia, zwazenia lub zmierzenia przez Komisjg inwentaryzacyjna, niezaleznie od 0so6b sprawujacych
pieczg nad tymi sktadnikami na co dzien. Spis z natury przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie, co
najmniej dwuosobowym, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie. Podczas przeprowadzania
inwentaryzacji nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1.1. kompletno$¢ — kazdy sktadnik objety spisem musi by¢ zapisany w arkuszu spisu z natury,
1.2. jednokrotno$¢ — kazdy sktadnik objety spisem moze by¢ ujety w arkuszu spisu z natury tylko jeden raz,

1.3. porownywalno$¢ — stan sktadnika majatkowego ustalony w drodze spisu z natury w okre§lonym dniu
musi dac¢ si¢ porownac ze stanem ewidencyjnym tego samego sktadnika tylko z tego samego dnia,

1.4. podwojnej kontroli — pomiar skladnikéw majatkowych przez dwie osoby w celu wyeliminowania
ewentualnych niedoktadno$ci w liczeniu iuzyskaniu pewnosci, ze skladniki majatkowe zostaly policzone
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zgodnie ze stanem faktycznym,

1.5. ,rzetelnego obrazu” — ustalenie stanu rzeczywistego inwentaryzowanych aktywow i pasywow (zasada
ma znaczenie przy ocenie rzetelnosci, prawidtowosci i kompletnosci inwentaryzacji, a polegajgca na doktadnym
pomiarze, identyfikacji nazw, symboli, cen oraz wartosci pieni¢zne;j),

1.6. kolejnosci czynnosci — okre$lenie kolejnosci prac w czasie inwentaryzacji, co przyczynia si¢ do
usprawnienia spisu i skrocenia go w czasie,

1.7. komisyjnos$ci — przeprowadzenie spisOw z natury przez co najmniej 2 osoby, co zwicksza wiarygodnosé
i niepodwazalnos$¢ takich spisow, takze w procesach sagdowych o roszczenia z tytutu niedoborow,

1.8. uczestnictwa w spisic osoby materialnie odpowiedzialnej — w spisie z natury powinna uczestniczy¢
osoba odpowiedzialna za powierzone jej mienie a jedynie w wyjatkowych sytuacjach (np. choroba itp.) moze
uczestniczy¢ osoba upowazniona przez osob¢ materialnie odpowiedzialng, a jezeli nie jest to mozliwe
Burmistrz Gminy — na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — wyznacza osobe, ktéra bedzie
reprezentowac interesy osoby odpowiedzialnej materialnie.

ROZDZIAL V - TERMINY I CZESTOTLIWOSC PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACIJI

1. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, okreslone w ustawie o rachunkowos$ci uwaza si¢ za dotrzymane
jezeli inwentaryzacje:

1.1. sktadnikow aktywow — z wylgczeniem aktywow pienieznych, papieréw wartoSciowych, materiatow
i towardow ktorych wartosé jest odpisana w koszty na dzien zakupu rozpoczgto trzy miesigce przed koncem roku
obrotowego a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub
odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodéw
(zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapily miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony
po dniu bilansowym,

1.2. zapaséw materiatow i towardw znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja
ilosciowo — warto$ciowg przeprowadzono raz w ciggu 2 lat,

1.3. srodkow trwatych, maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie, znajdujacych
si¢ na terenie strzezonym — przeprowadzono raz na 4 lata (rozpoczecie w IV kwartale roku),

1.4. nieruchomosci zaliczanych do $srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych si¢ na terenie
strzezonym innych $rodkéw trwatych oraz maszyn iurzadzen wchodzacych w sktad $rodkow trwatych
w budowie — przeprowadzono raz w ciggu 4 lat,

1.5. aktywa pieni¢zne corocznie, na ostatni dzien roku obrotowego (inwentaryzacje mozna rozpoczaé w ciggu
IV kwartatlu roku i zakonczy¢ do 15 dnia nastgpnego roku):

1.5.1. gotowka w kasie,
1.5.2. inne srodki pieni¢zne (weksle, czeki obce itp.),
1.5.3. papiery wartosciowe zdematerializowane.

1.6. sktadnikow aktywow i pasywow wyszczegolnionych w pkt. od 1.1. do 1.5 przeprowadza si¢ réwniez na
dzien zakonczenia dziatalnosci przez jednostke na dzien poprzedzajacy postawienie jej w stan likwidacji,

2. Oprocz inwentaryzacji wynikajacej z ustawy o rachunkowosci, metoda spisu z natury, inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ réwniez:

2.1. na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej (inwentaryzacja zdawczo - odbiorcza),

2.2.na dzien, w ktorym wystgpily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych nastgpito
naruszenie stanu sktadnikow majatku (kradziez, pozar).

ROZDZIAL VI - SPOSOBY PRZEPOWADZANIA INWENTARYZACIJI
1. Inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza si¢ w drodze:

1.1. spisu z natury ilosci poszczegdlnych aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), papierow wartoSciowych, materiatow, srodkéw trwatych (maszyn, urzadzen, srodkéw transportu,
pozostatych $rodkéw trwatych w tym wyposazenia), ich wyceny i poréwnaniu tej wyceny z danymi ksiag
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rachunkowych oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych roznic,

1.2. uzyskania od bankéw ikontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych stanu aktywow finansowych gromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek oraz wyjasnieniu i rozliczenia ewentualnych
roznic,

1.3. porownania danych wykazanych w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodlowymi
oraz weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatku nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.
Metoda ta inwentaryzuje si¢ srodki trwate, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, grunty, budynki,
budowle, s$rodki trwate w budowie, naleznoSci sporne i watpliwe, nalezno$ci izobowigzania z tytutow
publicznoprawnych, a takze pozostale aktywa i pasywa nie wymienione w pkt 1.1.1 1.2,

1.4. spisu z natury znajdujacych si¢ w jednostce sktadnikéw aktywow, bedacych wiasnoscig Gminy.

2. Kazdy z w/w sposobow inwentaryzacji stosuje si¢ do innych grup sktadnikow majatku, stad tez wybor
sposobu nie jest dowolny.

ROZDZIALVII - METODY PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACIJI
Metody inwentaryzacji:

1. inwentaryzacja pelna — polega na ustaleniu stanu rzeczywistego na dzien inwentaryzacji, wszystkich
sktadnikow aktywow i pasywow,

2. inwentaryzacja ciggla - warunkiem jej stosowania jest prowadzenie ewidencji iloSciowo warto$ciowej
zapasOw skladowanych na terenie strzezonym, moze by¢ stosowana jezeli taka decyzje podejmie kierownik
jednostki,

3. inwentaryzacja uproszczona — jest przeprowadzana na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, po uprzednim uzyskaniu zgody kierownika jednostki. Uproszczona inwentaryzacja trwale
oznaczonych numerami inwentarzowymi $rodkow trwatych oraz wyposazenia uzytkowanego na terenie
jednostki polega na sprawdzeniu prawidlowosci ich ewidencji ksiggowej przez bezposrednie poroéwnanie jej
danych ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wyjasnieniu réznic inwentaryzacyjnych.

4. Spis z natury - spisem z natury obejmuje si¢ nastgpujgce aktywa:

a) srodki trwate, w cze$ci dotyczacej maszyn iurzadzen, srodkdéw transportu, sprzetu komputerowego,
pozostatych srodkow trwatych, maszyn i urzadzen stanowigcych elementy Srodkow trwatych w budowie,

b) materialy w magazynie,

¢) $rodki pienigzne w kasie,

d) papiery warto$ciowe,

e) druki Scistego zarachowania.

5. Potwierdzenia sald — potwierdzeniem sald obejmuje si¢:

a) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) kredyty i pozyczki,

¢) naleznosci,

d) wlasne sktadniki aktywow powierzone kontrahentom.

5.1. Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

a) naleznoS$ci sporne i watpliwe,

b) naleznos$ci z pracownikami,

¢) nalezno$ci wobec kontrahentéw (osoby fizyczne) nie prowadzacych zadnych ksiag rachunkowych,
d) naleznosci publicznoprawne,

e) przypadki, w ktorych niemozliwe byto (z przyczyn uzasadnionych) potwierdzenie salda, zgodnie z zasada
1stotnosci,
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f) naleznosci, ktorych koszt potwierdzenia jest wyzszy niz saldo naleznosci.

5.2. Za stan faktyczny tych sald uwaza si¢ stan wynikajacy z ksigg rachunkowych, a nastepnie sprawdzony
z dokumentacjg zrodtowa.

6. Weryfikacja polega na pordéwnaniu stanéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych z danymi
w dokumentach zrodtowych lub wtérnych, rejestrach, kontrolkach, kartotekach itp. Stosowana jest wtedy, kiedy
nie mozna przeprowadzi¢ inwentaryzacji metodami wczesniej opisanymi lub kiedy nie ma obowigzku
inwentaryzacji co roku, np. w stosunku do srodkow trwatych.

6.1. Tg metodg inwentaryzuje si¢:

a) grunty, a takze prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz spotdzielcze prawa do lokali
mieszkaniowych i uzytkowych,

b) budowle (drogi, chodniki, ogrodzenia, place, zielence, oswietlenia, rurociagi, gazociagi, kanalizacje,
melioracje),

¢) budynki,

d) $rodki trwate w budowie,

) naleznoS$ci sporne i watpliwe,

f) rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami,

g) sktadniki finansowego majatku trwatego (udziaty, akcje, papiery wartosciowe),

h) warto$ci niematerialne i prawne,

i) rozliczenia mi¢dzyokresowe,

j) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (0sob fizycznych),

k) kapitaty i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okreséw, a takze wszystkie pozostale nie wymienione
wyzej sktadniki aktywow i1 pasywow (w tym rowniez wszystkich zobowigzan).

6.2. W przypadku gdy sktadniki kwalifikujace si¢ do zinwentaryzowania metoda potwierdzenia sald lub
drogg spisu z natury nie zostaty tymi metodami zinwentaryzowane, muszg by¢ poddane inwentaryzacji poprzez
poroéwnanie danych z dokumentacjg, analizie i weryfikacji.

ROZDZIALVIII - ODPOWIEDZIALNOSC OSOB MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNYCH ZA
SPRAWNE PRZEPROWADZANIE INWENTARYZACIJI

1. W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji osoby odpowiedzialne materialnie za stan
sktadnikow objetych spisem zobowigzane s3:

1.1. przed rozpoczeciem spisu z natury — ztozy¢ pisemne o$wiadczenie na rece Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej stwierdzajace, iz wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikow majatku zostaty przekazane do ksiggowosci,

1.2. przed rozpoczeciem inwentaryzacji — doprowadzi¢ do nalezytego porzadku wszystkie pomieszczenia
magazynowe oraz utozy¢ zapasy materiatow w taki sposob, ktoéry umozliwi do nich tatwy dostep,

1.3. dokonywa¢ na biezaco zapisOw oraz uzgodnien wprowadzonych w magazynach i ksiegowosci,
kartotekach oraz innych urzadzeniach analitycznych.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do ztozenia o§wiadczenia o braku zastrzezen co do
sposobu przeprowadzenia spisu z natury.

ROZDZIAL IX ARKUSZE SPISU Z NATURY
1. Arkusze spisu z natury, na ktérych ujmuje si¢ wyniki inwentaryzacji, powinny zawierac:
1.1. nazwe ,,arkusz spisu z natury”,
1.2. nazwe jednostki (nadruk lub odcis$niety stempel zawierajacy nazwe jednostki),

1.3. numer kolejny arkusza spisu oraz oznaczenia uniemozliwiajagce ich zamiang, na przyklad podpis
(paratke) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej lub osoby odpowiedzialnej za wydanie druku Scistego
zarachowania,
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1.4. okreslenie metody inwentaryzacyjne;j,
1.5. nazwe pola spisowego,

1.6. dat¢ spisu z natury, imiona i nazwiska 0séb uczestniczacych w Komisji Inwentaryzacyjnej oraz godziny
jego przeprowadzenia,

1.7. termin przeprowadzenia inwentaryzacji,
1.8. numer kolejny strony arkusza spisu,
1.9. numer kolejny pozycji arkusza spisu,

1.10. szczegotowe okreslenie sktadnika majatku, wtym symbol identyfikacyjny, na przyktad: numer
inwentarzowy, numer symbolu indeksu,

1.11. jednostke miary,
1.12. ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury,
1.13. ceng¢ za jednostk¢ miary oraz warto§¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika majatku,

1.14. imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan sktadnikéw majatku oraz jej podpis ztozony na dowdd
nie zglaszania zastrzezen do ustalen spisu z natury, badz imi¢ i nazwisko 0s6b wspdtodpowiedzialnych,

1.15. wlasnoreczny podpis cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej na kazdej stronie arkusza spisowego.

2. Wpis do arkuszy spisu z natury powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika
majatku w sposob umozliwiajacy osobie odpowiedzialnej, sprawdzenie prawidtowosci wpisu.

3. Do arkuszy spisu stosuje si¢ odpowiednio przepisy o dokumentacji ksiggowej, z tym, ze cztonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej i osoba odpowiedzialna materialnie zobowigzani sg zlozy¢ swoje podpisy obok
poprawionego tekstu. W arkuszach spisu nie dozwolone jest pozostawianie nie wypetnionych wierszy.

4. Arkusze spisu z chwilg ich ponumerowania traktuje si¢ jako formularze ewidencjonowane objgte iloSciowa
kontrolg zuzycia. Ponumerowanie arkuszy spisu oraz ich oznaczenie w sposob uniemozliwiajacy zamiang,
powinno nastgpi¢ przed wydaniem arkuszy spisu cztonkom Komisji Inwentaryzacyjnej. Za prawidtowe
rozliczenie si¢ z otrzymanych arkuszy spisu odpowiada Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

5. Arkusze spisu nalezy wypelnia¢ w sposéb umozliwiajacy podziat ujetych w nich sktadnikow majatku
wedhug miejsc przechowywania i wedlug 0s6b odpowiedzialnych, a takze wyodrebniania sktadnikow wilasnych
i obcych dalszym ich podzialem na pelnowarto$ciowe i uszkodzone, zepsute lub takie, ktorych warto§¢ na
skutek dhugotrwatego przechowywania albo z innych powodéw ulegta zmniejszeniu.

6. Przy wypehianiu arkuszy spisu stosuje si¢ nazwy iinne szczegdtowe okreslenia majatku przyjete
w indeksie materialdw, wyrobow i towardw. Ilosci towardow powinny by¢ wyrazone w tych samych jednostkach
miary, w jakich sg uyymowane w ewidencji ilo§ciowe;j i ilosciowo - wartosciowe;.

7. Arkusze spisu z natury sg dowodami ksiegowymi i z uwagi na to, niedopuszczalne jest przerabianie cyfr
lub tresci, wyskrobywanie wzglednie wymazywanie czy zamazywanie korektorem blednie zapisanych danych,
jak réwniez wypehianie zwyktym oldwkiem. Niewtasciwe zapisy winny by¢ poprawione poprzez przekreslenie
liczby lub nieprawidtowej tresci oraz wpis prawidlowej. Wszelkie poprawki parafowane sg przez osoby
odpowiedzialne materialnie oraz czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;j.

8. W przypadku, gdy osoba odpowiedzialna materialnie nie moze bra¢ udziatu w spisie z natury oraz jezeli
nie upowaznita do tej czynnosci innej osoby, to wowczas na wniosek przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie spisu z natury w obecnos$ci
wyznaczonej przez niego 2-osobowej komisji.

9. Na czas spisu z natury sktadniki majatku nie mogg by¢ przyjmowane ani tez wydawane. Wydanie lub
przyjecie moze by¢ dokonane, gdy jest to niezbedne dla zapewnienia normalnej dziatalnosci jednostki pod
warunkiem, ze zostanie o tym powiadomiona Komisja Inwentaryzacyjna, a przyjecie lub wydanie sktadnikow
majatku zostanie dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowoddéw przyjecia lub wydania
zapewniajacych odpowiednie ich ujgcie w rozliczeniu osoby odpowiedzialnej za powierzone jej skladniki
majatku.

10. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez Skarbnika Gminy lub przez osobe¢ / vy,
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ktore zostaly przez niego wyznaczone. Na t¢ okolicznos¢ Skarbnik Gminy parafuje weryfikowany zapis.

11. Wyniki spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatku nalezy wpisywaé na arkuszach spisu z natury.
Komisja inwentaryzacyjna wypelnia wszystkie wiersze i rubryki z wyjatkiem ,,cena” i warto$¢ (czynnos¢ ta
winna by¢ dokonana przez odpowiedniego pracownika Wydzialu Finansowego) oraz podpisuje arkusze
i przedktada je do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym. Dokonujac inwentaryzacji sktadnikéw
majatku w stanie zerowym nalezy rowniez wypetni¢ arkusz spisowy, przy czym w rubryce w ilo$¢ nalezy
wpisac ,,0”,

12. Bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkusz spisowy nalezy wpisa¢ odpowiednig klauzule
,.Niniejszy arkusz spisu z natury zawiera pozycj¢ od nr.......... do nr.............." lub ,,Spis z natury zakonczono

13. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w 2 egz., oryginal otrzymuje Ksiggowos$¢ do wyceny i rozliczenia,
kopi¢ za$ osoba materialnie odpowiedzialna.

14. Niewolno spisywa¢ na jednym itym samym arkuszu spisu z natury sktadnikow majgtku, za ktore
odpowiadajg materialnie rdzne osoby. Przy niepelnowartosciowych sktadnikach majatku komisja
inwentaryzacyjna powinna poda¢ w uwagach procent utraty wartosci.

ROZDZIAL X - ZAKONCZENIE INWENTARYZACII
Zakonczenie inwentaryzacji:

1. Po zakonczeniu spisu z natury Komisja Inwentaryzacja sktada Skarbnikowi Gminy pisemng informacje
o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach i spostrzezeniach w zakresie gospodarki
sktadnikami majatku.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zapisane oryginaly spisu z natury przedktada do Wydzialu
Finansowego az pozostatych tzn. niewykorzystanych rozlicza si¢ u osoby odpowiedzialnej (pracownik
Wydziatu Administracyjnego) za prawidtowg ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania.

3. W Wydziale Finansowym dokonuje si¢ wyceny sktadnikéw majatku na arkuszach spisu z natury i ustala
sie roznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki) wynikajgce z porownania ilosci i warto$ci poszczegolnych
sktadnikow majatku, ustalonych w toku spisu znatury ziloScig iwartos$cia wynikajaca z ewidencji tych
sktadnikow.

4. Ustalone réznice inwentaryzacyjne Wydziat Finansowy przekazuje osobom odpowiedzialnym materialnie,
celem wyjasnienia przyczyn ich powstania.

5. Przyczyny powstania rdznic inwentaryzacyjnych rozpatruje komisja inwentaryzacyjna w protokole,
w ktorym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich rozliczenia, na podstawie wyjasnien
ztozonych przez osoby odpowiedzialne materialnie.

6. Niedobory inadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane jezeli spelniajg one nastepujace
warunki:

6.1. zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury,

6.2. dotycza jednej osoby odpowiedzialnej lub jednego zespotu pracownikow, ktorzy przyjeli wspdlng
odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie,

6.3. zostaty stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku lub dotycza sktadnikow majatku w podobnych
opakowaniach, co moze wuzasadni¢ mozliwos¢ omylek ze strony osoby odpowiedzialnej
(wspotodpowiedzialne;j).

7. llo$¢ oraz wartos¢ niedoborow i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢ przyjmujgc za podstawe
mniejsza ilo§¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki oraz nizsza cen¢ sktadnikow majatku wykazujgcych
roéznice inwentaryzacyjne.

8. ROZDZIAL XI - OBOWIAZKI BURMISTRZA W ZAKRESIE PRAWIDLOWEGO
PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACIJI

Zgodnie z zapisem art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci odpowiedzialno$¢ za wykonanie obowigzkow
w zakresie inwentaryzacji ponosi Burmistrz Strykowa. Aby inwentaryzacja przebiegata terminowo, rzetelnie
i kompletnie obowigzkiem Burmistrza Strykowa jest:
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1) powotanie w drodze zarzadzenia Burmistrza Strykowa, Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim,
2) kontrola przebiegu inwentaryzacji,
3) akceptacja ustalen inwentaryzacyjnych.

ROZDZIAL XII - OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI INWENTARYZACYINEJ

1. Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej nie moze by¢ Gtéwny Ksiggowy lub Pracownik prowadzacy
ewidencje sktadnikow majatku objetych inwentaryzacja, nie mogg to by¢ rowniez osoby odpowiedzialne za stan
sktadnikow majatku objetych spisem znatury, pracownicy prowadzacy ich ewidencje w ksiegach
rachunkowych oraz osoby nie zapewniajgce bezstronnosci spisu.

2. Zadaniem Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej jest:
2.1. ustalenie czynnos$ci dla czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej we wtasciwym terminie,
2.2. przeprowadzenie szkolenia cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej,

2.3. organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pieni¢znych sktadnikow majatku
oraz dopilnowanie ich wykonania we wtasciwym terminie,

2.4. pobieranie arkuszy spisowych (drukéw Scistego zarachowania) od pracownika Urzedu Miejskiego
odpowiedzialnego za druki $cistego zarachowania, a po skonczonej inwentaryzacji ich rozliczenie.

2.5. kontrolowanie przygotowan do spisow oraz przebiegu spisu z natury,

2.6. kontrolowanie pod wzgledem formalnym wypehionych arkuszy spiséw z natury i innych dokumentow
inwentaryzacji,

2.7. dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien roéznic inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne
za ich powstanie,

2.8. ustalenie przyczyn powstania roznic i postawienie wnioskdw w sprawie ich rozliczenia,
2.9. stawianie wnioskow w sprawie usprawnienia gospodarki sktadnikami majgtku.

ROZDZIAL XIII - ROLA GEOWNEGO KSIEGOWEGO ORAZ SEUZB KSIEGOWYCH
W SPRAWNYM PRZEPROWADZANIU INWENTARYZACIJI

W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji Gtowny Ksiegowy oraz stuzby ksiggowe
zobowigzane sg do uzgadniania i weryfikacji sald oraz wspodldziatania we wlasciwym przygotowaniu
organizacyjnym spisow z natury. Ponadto zobowigzane sg do prawidtowego, kompletnego, terminowego
i rytmicznego rozliczania wynikow inwentaryzacji oraz dopilnowania wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych
przed zamknigciem ksigg rachunkowych.
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa
z dnia 31 stycznia 2018 r.

Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od towaréw i uslug (VAT) w jednostce budzetowej -
Urzedzie Miejskim w Strykowie i w organie - budzecie Gminy Strykéw

§ 1. Podatnikiem podatku od towardow i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzgdzie skarbowym jest Gmina
Strykow zwana dalej ,,gming”. Gmina rozlicza si¢ zurzgdem skarbowym z czynno$ci opodatkowanych
w ramach planu finansowego Gminy Strykow oraz pozostatych jednostek budzetowych.

§ 2. Gmina rozliczajgc podatek VAT wypelnia za poszczegdlne miesigce deklaracje podatkowa VAT-7 na
podstawie miesi¢cznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegoédlne jednostki budzetowe oraz
zaktad budzetowy.

§ 3. Kasowe rozliczenia z tytulu podatku VAT z urzedem skarbowym sa dokonywane za pomocg rachunku
budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych budzetu gminy.

§ 4. Ewidencja podatku naliczonego (rejestr zakupu) i naleznego (rejestr sprzedazy) prowadzona jest przez
ushugodawce.

§ 5. Do ewidenc;ji ksiggowej podatku VAT shuzg konta:

1) W budzecie gminy:

a) konto 133, Rachunek biezacy budzetu”,

b) konto 241 ,,Rozrachunki gminy z US z tytutu VAT”,

c¢) konto 242 , Rozrachunki gminy z jednostkami budzetowymi z tytulu VAT”.

2) Ewidencja ,,Deklaracji czgstkowych™:

a) Wn konto 242 ,,Rozrachunki gminy z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT,

b) Ma konto 241 ,,Rozrachunki gminy z US z tytutu VAT” — przypis podatku VAT na podstawie zlozonych
przez jednostki deklaracji czastkowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 242 prowadzona jest analitycznie w podziale na jednostki budzetowe.
Saldo Wn konta 242 oznacza stan naleznosci od jednostek budzetowych z tytutu podatku VAT podlegajacego
odprowadzeniu na rachunek budzetu, saldo Ma konta 242 oznacz stan nierozliczonego podatku Vat
z jednostkami budzetowymi i zaktadem budzetowym.

3) wplaty podatku VAT:
a) Wn konto 133 ,,Rachunek biezacy budzetu”,

b) Ma konto 242 , Rozrachunki gminy z jednostkami budzetowymi z tytutu VAT” — wptata podatku VAT
dokonana na podstawie deklaracji czastkowej przez jednostki budzetowe,

¢) Wn konto 241 ,,Rozrachunki gminy z US z tytutu VAT,

d) Ma konto 133 ,,Rachunek biezacy budzetu”- wptata podatku VAT do urz¢du skarbowego na podstawie
deklaracji zbiorczej VAT -7,

e) Wn konto 133 ,,Rachunek biezacy budzetu”,

f) Ma konto 241 ,,Rozrachunki gminy z US z tytutu VAT”’- zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego.
4) W urzgdzie gminy:

a) konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodow),

b) konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

¢) konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
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d) konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

e) konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (VAT nalezny, VAT naliczony),

f) konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkoéw),

g) konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

h) konto 240 ,,Pozostate naleznosci”,

i) konto 080 ,,Srodki trwale w budowie i Inwestycje”.

5) Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:

a) wystawienie faktury VAT dotyczacej sprzedazy opodatkowanej:

- Wn konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” - naliczona nalezno$¢ brutto,

-Ma konta 720 ,Przychody ztytulu dochoddéw budzetowych” lub konto 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne” naliczona nalezno$¢ netto,

- Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” przypis VAT nalezny.

b) wplywy naleznoSci:

- wplywy nalezno$ci:

- Wn konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodow),

- Ma konto 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych” - naliczona nalezno$¢ netto wg podziatek
klasyfikacji budzetowej,

- Ma konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych” - VAT nalezny bez klasyfikacji budzetowe;.
¢) Ewidencja rozliczen VAT:

- Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (rozrachunki z tytulu VAT),

- Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodow).

d) Ewidencja zakupow (koszty, naklady inwestycyjne):

- wplyw faktury dotyczacej zakupow lub kosztow, zawierajacej VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od
podatku naleznego:

- Wn konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” - VAT naliczony,

- Wn wlasciwe konto kosztow ze znakiem ”’-,, 401- 409 lub konto 080 - wartos$¢ netto,

- Ma konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” — warto$¢ brutto (z VAT) lub Ma konto 240,

e) zaplata za fakture VAT dotyczaca zakupow lub kosztéw (kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym):
- Wn konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami” lub Wn konto 240 ,,Pozostate naleznosci”,

- Ma konto 130 Rachunek biezacy jednostki (subkonto wydatkow).
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa

z dnia 31 stycznia 2018 r.

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych - umorzenia srodkéw trwalych

Roczna Stawka
stawka obowigzujac
umorzenia a Slz"sn;""
Pozycja (\:lﬁolilsi‘?\t])}(ll WM[iJ;.Zﬁgille (g(:'(lilprau luab Nazwa Srodkow trwalych
0sob w Strykowi ﬁlb fodfaj’)
prawnych e
w %
1 2 3 4 5
01 1,5 1,5 11 Budynki mieszkalne
1,5 122 Lokale mieszkalne, spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego
2,5 2,5 10 Budynki niemieszkalne
2,5 110 Budynki mieszkalne
2,5 121 Lokale niemieszkalne
2,5 105 Budynki biurowe
2,5 106 Budynki szpitali i inne budynki opieki zdrowotnej
2,5 107 Budynki o$wiaty, nauki i kultury oraz budynki sportowe
2,5 108 Budynki produkcyjne, ustugowe i gospodarcze dla rolnictwa
4,5 4,5 102 Budynki transportu i tacznosci
4,5 104 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe
10 10 103 Budynki handlowo - ustugowe
10 109 Pozostate budynki niemieszkalne
2,5 210 Rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne, przesytowe
2,5 290 Budowle sportowe i rekreacyjne
2.5 2,5 225 Urzadzenia melioracji wodnych podstawowych
2,5 226 Urzadzenia melioracji wodnych szczegdtowych
02 2,5 291 Pozostate obiekty inzynierii ladowej i wodnej pozostate gdzie indziej
niesklasyfikowane
4,5 4,5 220 Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi pozostate
10 10 211 Rurociagi sieci rozdzielczej oraz linie telekomunikacyjne
i elektroenergetyczne, rozdzielcze
03 7 7 311 Kotly parowe
14 14 343 Zespoty pradotworcze z silnikami spalinowymi na paliwo lekkie
04 30 30 487 Zespoty komputerowe
05 14 14 592 Maszyny i narzedzia pielggnacyjne
4.5 4,5 660 Wagi pojazdowe, wagonowe i inne wbudowane
10 10 622 Urzadzenia do zapisu i odtwarzania dzwieku i obrazu
06 10 624 Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne
10 623 Urzadzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii i telegrafii
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10 653 Urzadzenia do oczyszczania wody i Sciekow
10 659 Pozostate urzadzenia przemystowe gdzie indziej niesklasyfikowane
8 18 611 Urzadzenia nastawcze pradu zmiennego i statego
18 681 Kontenery
20 20 800 Narzgdzia, przyrzady, sprawdziany
07 14 14 743 Samochody specjalne
08 10 10 805 Wyposazenie i sprzet kin, teatrow i innych placéwek kulturalno-
oswiatowych
10 806 Kioski, budki, baraki, domki kampingowe
20 20 802 Wyposazenie, aparaty i sprzet medyczny
20 803-2 Wyposazenie biurowe stuzagce do powielania dokumentacji
20 803 Wyposazenie techniczne dla prac biurowych
20 809 Pozostate narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej

nie sklasyfikowane
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Strykowa
z dnia 31 stycznia 2018 r.

Sklad osobowy stalej komisji likwidacyjnej pozostalych srodkow trwalych w Urzedzie Miejskim
w Strykowie

1) Ustala si¢ sktad osobowy statej komisji likwidacyjnej pozostatych srodkoéw trwatych w sktadzie:

a) Monika Kalinka,
b) Dorota Przybysz,

¢) Ewa Tomczak.

2) Zadaniem Komisji jest ocena oraz kwalifikacja zuzytych lub uszkodzonych $rodkéw trwatych
i pozostalych srodkéw trwatych w uzytkowaniu,

3) Zuzyte lub uszkodzone $rodki trwale stawia si¢ w stan likwidacji na podstawie dowodu LT - protokot
likwidacji srodkow trwatych i1 pozostatych §rodkow trwatych w uzyciu, LN - przedmioty nietrwate,

4) Protokoty muszg zawiera¢ informacje o przyczynach likwidacji, a takze propozycje dotyczace sposobu
przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materialéw i odpadéw powstalych w wyniku likwidacji.
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