Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miejski w Strykowie
dnia 30 pazdziernika 2017 r.

ZARZADZENIE NR 110/2017
BURMISTRZA STRYKOWA

z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Strykowie Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2017 r., poz. 1875),
art. 21 ust. 3 oraz art. 20 a ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2017r.,
poz. 1579 z p6zn. zm." ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzgdzie Miejskim w Strykowie Regulamin pracy komisji przetargowej, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 113/2004 Burmistrza Miasta - Gminy Strykéw z dnia 2 listopada 2004 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Komisji Przetargowe;.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Infrastruktury.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZm. z 2016 r. poz. 1020.
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 110/2017
Burmistrza Strykowa

z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej (zwany dalej "regulaminem") okresla organizacje, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji i zespotu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia (zwany
dalej "zespotem") w celu zapewnienia sprawnosci dziatania, indywidualnej odpowiedzialnosci ich czlonkow za
wykonywane czynnosci oraz przejrzysto$¢ prac.

2. Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579) zwanej dalej "ustawa".

3. Komisje przetargowe powolywane sa przez Kierownika Zamawiajacego w drodze zarzadzenia
4. Komisja przetargowa (zwana dalej komisja) sktada si¢ z co najmniej z trzech osob.

5. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.

6. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

7. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze
osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial 2.
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym w szczegdlnosci do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania
i oceny ofert. Szczegotowy zakres obowigzkoéw komisji okresla niniejszy Regulamin.

2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji (zwany dalej Przewodniczacym), aw czasie jego
nieobecnos$ci Zastgpca Przewodniczacego.

3. Cztonkami komisji sg pracownicy Urzedu Miejskiego Strykowie powotani zgodnie z §1 ust. 3 regulaminu.

4. Czlonkiem komisji moze by¢ osoba nie bgdaca pracownikiem Urzedu, jezeli charakter zamowienia wymaga
od cztonkow komisji specjalistycznej wiedzy.

5. Komisja pracuje kolegialnie.

6. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnos$ci co najmniej polowy jej sktadu, w drodze glosowania lub na
postawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

7. Rozstrzygnigcia zapadaja wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

8. Wszystkie dokumenty odzwierciedlajace czynnosci wykonywane przez komisje wymagaja podpisu
cztonkoéw komisji uczestniczacych w ich dokonywaniu.

9. Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do pisemnego
przedstawienia swych zastrzezen (zdania odrebnego) Przewodniczacemu.

10. W przypadku, gdy Przewodniczacy nie uzna zastrzezen (zdania odrebnego) czlonka komisji, wykonuje on

polecenie Przewodniczacego, jednoczesnie zawiadamiajgc o tym Kierownika Zamawiajgcego. Zawiadomienie
takie powinno by¢ zlozone na pismie.

11. Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢
z ustaleniami komisji. Postanowienia ust. 6-10 stosuje si¢ odpowiednio.

Id: 860C8102-FDD2-4F73-B075-133FCBC2C495. Podpisany Strona 1



Rozdzial 3.
Prawa i obowiazki Przewodniczgcego

§ 3. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Przewodniczgcy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

3. Funkcje Przewodniczacego pelni pracownik Wydziatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Infrastruktury
wskazany w zarzadzeniu o ktorym mowa w § 1 ust 3 regulaminu, chyba ze Kierownik Zamawiajgcego zadecyduje
inaczej.

4. Kierujac pracami/posiedzeniami komisji, Przewodniczacy ma na wzglgdzie zapewnienie sprawnosci jej
dziatania, indywidualizacj¢ odpowiedzialnos$ci jej cztonkdéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢ jej prac.

5. Przewodniczacy wyznacza miejsce i termin posiedzen komisji, bioragc pod uwage uzasadnione wnioski jej
cztonkow, tak aby umozliwi¢ wypehienie przez nich innych obowiazkéow stuzbowych.

6. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktorym w szczegdlnosci opisuje si¢ przebieg
posiedzenia, wyniki glosowan, czynno$ci dokonywane przez Przewodniczgcego, czynnosci pozostatych
cztonkow komisji, zadania przydzielone im w zakresie ich obowigzkow przez Przewodniczacego. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkdéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu, powinien zosta¢ odnotowany przez
Przewodniczacego w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrzezenia, co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza sie¢ pisemne zastrzezenie cztonka komisji.

§ 4. Do obowigzkow Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczen od czlonkéw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy oraz zlozenie przedmiotowego
os$wiadczenia w swoim imieniu/odno$nie wiasnej osoby;

2) nadzor nad prawidtowym i terminowym przebiegiem postgpowania;
3) precyzyjne okreslenie zakreso6w obowigzkdéw poszezegolnych cztonkow komisji;
4) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego dokumentow przygotowanych przez komisje;

5) biezace informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia;

6) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego;
7) nadzorowanie sekretarza komisji w zakresie prowadzenia dokumentacji postgpowania;
8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

§ 5. 1. Przewodniczacy na etapie przygotowania iprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
powierza indywidualnie, kazdemu z cztonkow komisji z osobna nastepujace czynnosci:

1) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (zwanej dalej SIWZ) w tym istotnych
postanowien umownych (wzoru umowy),

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamoéwienia, ustalenie terminu jego realizacji, przygotowanie warunkow
udziatu W postepowaniu proporcjonalnych do przedmiotu zamowienia, wystapienie
z propozycja/zarekomendowanie kryteriow oceny ofert, oszacowanie warto$ci zamowienia,

3) sprawdzenie ofert pod katem zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamowienia,

4) badania ioceny ofert pod katem zgodno$ci z zapisami SIWZ, przepisami ustawy w tym w szczego6lnosci
odnosnie wystgpienia przestanek wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postegpowaniu i odrzucenia ofert.

2. Wszystkie czynno$ci wymienione w §5 ust. 1 pkt2 i3 Przewodniczacy powierza osobie przygotowanej
merytorycznie ze wzgledu na rodzaj zamoéwienia, w celu zapewnienia spojnosci pomigdzy zlozonos$cig przedmiotu
zamoOwienia a warunkami udziatu w postgpowaniu i kryteriami oceny ofert.

3. Cztonek komisji odpowiedzialny za sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty
budowlane jest zobowigzany wskaza¢ w opisie, ktore czynnosci majg by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace.
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Rozdzial 4.
Obowiazki czlonkéw komisji

§ 6. 1. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w takim zakresie w jakim powierzono im wykonywanie okreslonych
czynnosci.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

4. Kazdy czlonek komisji sktada w formie pisemnej o§wiadczenie na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy.
5. Cztonek komisji przeprowadza nastepujace czynnos$ci:

1) bierze czynny udzial w przygotowaniu poszczegolnych czesci SIWZ w zaleznosci od powierzonych im
czynnosci zgodnie z §5;

2) wyjasnia tres¢ SIWZ, w uzasadnionych przypadkach dokonuje zmian tresci SIWZ na zasadach okre§lonych
w art. 38 ustawy;

3) weryfikuje spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu;
4) ocenia oferty w oparciu o ustanowienia kryteria oceny ofert;
5) na etapie badania ofert sprawdza réwnowazno$¢ proponowanych technologii i materiatow;
6) wykonuje inne czynnos$ci zlecone przez Przewodniczacego.
§ 7. 1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za:
1) przygotowanie ostatecznego ksztaltu (tresci) SIWZ i zamieszczenie jej na stronie internetowej zamawiajacego;

2) zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu odpowiednio w Biuletynie Zamowien Publicznych lub w Urzedzie
Publikacji Unii Europejskiej;

3) sporzadzenie protokolu z postepowania wedtug zasad i wzoréw okreslonych w przepisach wykonawczych
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) prowadzenie korespondencji z wykonawcami.
2. Sekretarz komisji prowadzi cato$¢ dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia.
3. Sekretarz komisji udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek osoby zainteresowane;.

4. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, Przewodniczacy moze powierzy¢ pisemnie jego obowigzki
innemu cztonkowi komisji lub je przejac.

§ 8. Komisja wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego z propozycja podjecia nastepujacych czynnosci:
1) wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru najkorzystniejszej oferty;
4) uniewaznienia post¢powania.

§ 9. Komisja konczy swoje prace zchwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego.
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Rozdzial 5.
Zesp6l do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia

§ 10. Dla zamoéwien na roboty budowlane lub ushugi, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong
w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro Kierownik Zamawiajacego powotuje zespot osob, do obowigzku
ktorego nalezy nadzor nad realizacja udzielonego zamdwienia, w szczegolnosci kontrola i efektywnos$¢ realizacji
zamdOwienia po zawarciu umowy.

§ 11. 1. Ilos¢ 0s6b powotanych do zespotu jest uzalezniona od charakteru i ztozono$ci zamoéwienia przy czym
co najmniej dwoch cztonkdéw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;.

2. Zespot powotany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien.

3. Mozna odstapi¢ od powotania zespotu w przypadku realizacji zamdéwien o ktorych mowa w § 10, jednakze
wowczas Kierownik Zamawiajacego w inny sposob zapewnia udzial co najmniej dwoch cztonkow komisji
w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.

§ 12. 1. Zakres nadzoru pelnionego przez zespot zostanie kazdorazowo okreslony w akcie/zarzadzeniu jego
powotania.

2. W ramach nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia osoby powotane do zespotu w szczegolnosci:
1) kontroluja sposéb przestrzegania przez wykonawce zapisOw umownych i przepisow prawa;

2) sa uprawnione do zadania o$wiadczen i dokumentoéw potwierdzajacych wymoég zatrudnienia na umowg o pracg
0s6b wykonujacych czynnosci wskazanych w SIWZ;

3) monitoruja udziat podwykonawcow przy realizacji robot;

4) pilnuja, aby wbudowywane wyroby budowlane byty wtasciwie oznakowane i dopuszczone do obrotu;
5) biorg udziat w czgsciowych i koncowych odbiorach przedmiotu zaméwienia;

6) analizuja zasadnos¢ 1 zgodnos¢ z przepisami ustawy zmian umowy zawartej z Wykonawca.

§ 13. Zesp6t do nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia konczy swoja prace z dniem uptywu okresu
udzielonej przez wykonawce zamowienia gwarancji/rgkojmi.
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