Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miejski w Strykowie
dnia 25 stycznia 2016 r.

ZARZADZENIE NR 5/2016
BURMISTRZA STRYKOWA

z dnia 25 stycznia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji nalezno$ci , do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy —
Ordynacja podatkowa

Na podstawie art.68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885 z
pozn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego procedure windykacji naleznos$ci, do ktoérych stosuje si¢ przepisy
ustawy-Ordynacja podatkowa zgodnie z trescig okreslong w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Strykow.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 126/2010 Burmistrza Miasta-Gminy Strykow z dnia 28 grudnia 2010 roku w
sprawie instrukcji windykacji naleznos$ci z tytutu podatkéw i optat lokalnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

DZm. poz. 938 1 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190,
1269, 1358, 1513, 1830, 1854 1 1890.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 5/2016
Burmistrza Strykowa

z dnia 25 stycznia 2016 .

Procedura windykacji naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy-Ordynacja podatkowa

1. Podstawy prawne:

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.-Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 poz.613),

2) Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2013 poz.1381 z p6zn. zm.),

3) Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2014r.poz.849),
4) Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym (Dz.U. 2013r.poz.465),

5) Ustawa z dnia 17czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji(Dz. U. z 2014r.
poz.1619,z pdzn. zm.),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 wrze$nia 2015 roku w sprawie wysokosci kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji administracyjnej
(Dz. U. 22015 r., poz. 1526).

2. Tryb postepowania:

1) Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencje ksiggowa naleznosci z tytulu podatkow i optat sa
zobowigzani do systematycznej kontroli terminowej realizacji platnosci poprzez analiz¢ kont podatnikoéw, po
zaksiggowaniu wszystkich wptlat, zwrotow, przypisow i odpisoOw przypadajacych do konca analizowanego
okresu,

2) Naleznosci z tytulu podatkow i oplat staja si¢ zaleglosciami nastgpnego dnia po uptywie terminu
platnosci, jesli nie jest to dzien ustawowo wolny od pracy. Jezeli termin ptatnosci przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, terminem ptatnos$ci jest nastepny dzien roboczy,

3) W przypadku zalegtosci, pracownik jest zobowigzany do wszczecia windykacji,
4) Etapami postgpowania w sprawie zastosowania $rodkow egzekucyjnych sa:

a) dzialania informacyjne

b) wystawianie upomnien

c) sporzadzanie tytulow wykonawczych.

3. Dzialania informacyjne :

1) Pracownik moze podejmowaé dzialania informacyjne zmierzajace do dobrowolnego uregulowania
zalegtosci, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze podatnik dobrowolnie, ureguluje
zalegtosci bez koniecznosci wszczecia egzekucji administracyjne;j,

2) Dziatania informacyjne winny by¢ podejmowane w formie pisemnej, dzwigkowej, w szczegodlnosci
przez: wiadomosc¢ tekstowa(sms), telefon, faks, e- mail,

3) Dzialania informacyjne powinny by¢ rejestrowane w postaci papierowej poprzez wskazanie, w
szczegolnosci:

a) formy dziatania informacyjnego,

b) daty podjecia dziatania.

4. Wystawianie upomnien:

1) upomnienia wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach,

2) oryginal otrzymuje zobowiazany,
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3) kopia pozostaje w aktach sprawy,

4) upomnienia numerowane sg narastajagco w danym roku budzetowym,

5) upomnienia wystawia si¢ niezwlocznie po uptywie terminu zaptaty,

6) w przypadku podjecia dziatan informacyjnych upomnienia wystawia si¢ nie  wcze$niej niz po uptywie 7
dni i nie p6zniej niz 21 dni od dnia podjgcia dziatan informacyjnych,

7) upomnienia wysyla si¢ za posrednictwem Poczty Polskiej lub przekazuje bezposrednio pracownik Urzgdu
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

8) otrzymane potwierdzenie odbioru winno by¢ dotaczone do kopii wystawionego upomnienia,

9) upomnienie podpisywane jest przez pracownika, ktorego zakres czynnos$ci przewiduje windykacje
naleznosci danego rodzaju podatku lub oplaty,

10) termin zaptaty wyznaczony w upomnieniu okresla si¢ na 7 dni od daty otrzymania upomnienia,

11) majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi w przypadkach, w ktorych taczna
kwota nalezno$ci pieni¢znych wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej nie
przekracza dziesigciokrotno$ci kosztow upomnienia wysyta si¢ raz w roku do 15 grudnia danego roku,

12) Zaleglosci podatkowe moga by¢ umarzane z urzedu zgodnie z art.67 d § 1 pkt.1,2-Ordynacja podatkowa
jezeli:

a) kwota zaleglosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej warto$ci upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym,

b) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.

5. Wystawianie tytulow wykonawczych:

1) po uplywie terminu zaptaty okreslonego w upomnieniu sporzadza si¢ niezwlocznie tytul wykonawczy na

zalegto$ci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie czg$ciowego zaptacenia zaleglosci objetych
upomnieniem,

2) tytul wykonawczy sporzadza si¢ na druku okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16
maja 2014r.(Dz.U.2014r.p0z.650) w sprawie wzoréw tytulow wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej,

3) tytuly wykonawcze numerowane sg narastajagco w danym roku kalendarzowym,
4) tytuly wykonawcze przekazuje si¢ do wlasciwego miejscowo naczelnika urzgdu skarbowego,

5) do tytulu wykonawczego przekazanego do urzgdu skarbowego w formie papierowej dotacza si¢ odpisy w
liczbie po jednym egzemplarzu dla kazdego zobowigzanego,

6) jeden egzemplarz pozostawia si¢ w aktach sprawy,

7) majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi w przypadkach, w ktorych taczna
kwota naleznos$ci pienigznych wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej nie
przekracza 10 krotnosci kosztow upomnienia wystawia si¢ raz w roku do 15 grudnia danego roku,

8) pracownik odpowiedzialny za windykacj¢ niezwlocznie zawiadamia wilasciwy urzad skarbowy o innych
danych niz wynikajace z tytulu wykonawczego, niezbednych do wszczgcia 1 prowadzenia egzekucji
administracyjnej, o ktorym mowa w Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015roku w sprawie
postepowania wierzycieli nalezno$ci pieni¢znych(Dz.U. 2015r. poz.2367),

9) w przypadku, gdy istnieje zagrozenie, ze zalegtosci podatkowe nie zostana zaptacone, a dotychczasowa
egzekucja jest nieskuteczna, dokonuje si¢ zabezpieczenia na majatku podatnika przez dokonanie wpisu hipoteki
na podstawie decyzji lub wystawionych tytulow wykonawczych z nadang klauzulg o skierowaniu do egzekucji.
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