Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Motyliriska; Urzad Miejski w Strykowie
dnia 7 sierpnia 2015 r.

ZARZADZENIE NR 76/2015
BURMISTRZA STRYKOWA

z dnia 7 sierpnia 2015 1.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci Srodkéow unijnych na finansowanie projektu pt. Wsparcie
dla oddzialéw przedszkolnych w gminie Strykéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.Dz. U. 2013r. poz. 330 z pdzn.
zm.") oraz umowy Nr UDA - POKL.09.01.01.-10-077/15-00 zawartej w dniu 29 lipca 2015r. pomigdzy Gming
Strykow a Zarzadem Wojewddztwa Lodzkiego Burmistrz Strykowa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegotowa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu
i kontroli dokumentéw finansowych, procedury kontroli finansowej $rodkow unijnych otrzymanych na
finansowanie Projektu pt. Wsparcie dla oddzialow przedszkolnych w Gminie Strykow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do przestrzegania
1 stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Strykow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania z moca obowigzujaca od =zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego projektu.

1Zm. Dz.U. z 2013r. poz. 613, z 2014r. poz. 768, poz. 1100, z 2015r. poz. 4 oraz poz. 1166
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 76/2015
Burmistrza Strykowa
z dnia 7 sierpnia 2015 1.
Szczegdlowe zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji Projektu pt. Wsparcie dla

oddziatow przedszkolnych w Gminie Strykéw wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rozdzial I Polityka wprowadzenia rachunkowosci

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem Funduszy Europejskich wprowadzona jest na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Urzedu Miasta - Gminy Strykdw oraz zasad okre§lonych
zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentdéw ksiegowych, procedur kontroli.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnieni:
- prawidtowosci ewidencji,
- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego zarzadzania,
- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,
- prawidtowg ochrong zbiorow ksigg rachunkowych.

2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o zasady: zasad¢ jawnoS$ci, zasadg kasowosci, zasade
memoriatu, zasad¢ ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

3. Ksiegi rachunkowe sa w siedzibie Urzgdu Miasta - Gminy Strykow.

4. Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Projektu beda wptywaty na konto organu
03 8785 0002 2001 0000 1993 0015 - Rachunek budzetu.

5. Projekt posiada wyodrgbniony rachunek bankowy. Ksiegi rachunkowe jednostki i organu obejmuja zbiory
zapisow ksiggowych, obrotéw i sald (sum zapiséw), ktore tworza:

- dziennik (dzienniki czastkowy),
- konta ksiegi gtowne;j,
- konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna prowadzona w przekroju klasyfikacji budzetowej),

- Zestawienie obrotow 1 sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych sporzadza si¢ tacznie dla kont
zwigzanych zbiezacg dzialalno$cig jednostki oraz kont zwigzanych z Projektem. Ksiggi rachunkowe
prowadzone sg na biezaco, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk przewidzianym w definiowanym dalej planie kont
przy uzyciu programu komputerowego pn "KSIEGOWOSC BUDZETOWA" - program finansowo ksiggowy
autor: ustugi informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek S.j. , SRODKI TRWALE Sputnik.
Opisy dziatania programu znajduja si¢ w instrukcjach eksploatacyjnych do poszczegélnych programéw.
Program posiada hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych okre$lone przez administratora
programow.

W programie wystepuje mozliwos$¢ archiwizowania danych na serwerze Urzgdu Miasta - Gminy Strykow.
Dziennik prowadzony jest w sposOb nastepujacy:

-w ewidencji jednostki w ksiedze glownej (dla zachowania ciaglosci) zdarzenia gospodarcze zwigzane
z realizacja projektu beda nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentdéw zrodtowych (wyciagi bankowe
wraz z fakturami zakupu oraz poleceniami ksiggowan),

- oryginaty dokumentow zwigzanych z realizacja projektu beda przechowywane w oddzielnych segregatorach,

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa w nim chronologicznie w dacie
zdarzenia lub w dacie wplywu dokumentu do wydzialu finansowego,

- zapisy sg kolejno numerowane (nr wyciagu/pozycja dziennika),

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggty,

Id: EC89B3F1-D467-464F-97F9-7BFF1BFA70BS. Podpisany Strona 1



Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow isald ksiggi gtownej. Ksiega gléwna (konta
syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
- powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych kont ksiegi
glownej. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wyltacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow ipasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

- zaangazowanie Srodkoéw na wydatki budzetowe roku biezacego,
- zaangazowanie $srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat,
- plan finansowy wydatkoéw budzetowych,

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej - sporzadza si¢ wedtug stanu na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na koniec otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz sald okresu sprawozdawczego. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla
wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien
inwentaryzacji.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonym projektem, podpisang umowsg i harmonogramem, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Rozdzial II Zasady ewidencji ksiegowej

Plan kont Urzgdu Miasta - Gminy Strykéw dla projektu pt. Wsparcie dla oddziatéw przedszkolnych
w Gminie Strykéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspétfinansowanego ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Konta bilansowe - syntetyczne organu:
- 133- 1 - Rachunek budzetu
- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
- 901 - Dochody budzetu
- 902 - Wydatki budzetu
- 961- Wynik wykonania budzetu
- 992 - Plan wydatkow
2. Plan kont dla ewidencji jednostki budzetowej - konta bilansowe syntetyczne
Zespot 0 - Majatek trwaty
- 011 - ..... Srodki trwate,

-013-...... Pozostate srodki trwate

-071-....... Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

-072 -....Umorzenie pozostatych S$rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

-080-...... 16- Srodki trwale w budowie (inwestycje).
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Zespot 1 - srodki pienigzne i rachunki bankowe
- 130-....16 - Rachunek biezacy jednostki
Zespoét 2 - rozrachunki i roszczenia
- 201-....16 - Rozrachunki z odbiorcami dostawcami
- 223-....16- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Zespot 4 - koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
- 400 - Amortyzacja
- 401...16- Zuzycie materialow i energii
Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
- 750 -... Przychody finansowe
Zespot 8 - fundusze, rezerwy i wynik finansowy
- 800-....-Fundusz jednostki
- 810-....16 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
- 860-......16 - Wynik finansowy
3. Konta pozabilansowe
- 975- Wydatki strukturalne
- 980 - PLan finansowy wydatkéw budzetowych
- 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
- 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Szczegotowy opis kont znajduje si¢ w Zarzadzeniu Nr 103/2013 Burmistrza Miasta - Gminy Strykéw
z dnia 31 grudnia 2013 r.
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