Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 31 grudnia 2013 r.

ZARZADZENIE NR 103/2013
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 31 grudnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 57 z dnia 20 czerwca 2012r. w sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont
Urzedu Miasta - Gminy Strykow oraz szczegdélnych zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta -
Gminy Strykow, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz tabeli stawek procentowych umorzenia Srodkow
trwalych

Na podstawie art. 101 13 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze
zmianami ) oraz § 141§ 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128 poz.
861, ze zmianami), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zalacznik Nr 4 zarzadzenia Nr 57 z dnia 20 czerwca 2012r. w sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu
Kont Urzedu Miasta - Gminy Strykdéw oraz szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta -
Gminy Strykéw, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz tabeli stawek procentowych umorzenia srodkow trwatych
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ PLANU KONT DLA ORGANU I JEDNOSTKI

I WYKAZ KONT DLA URZEDU
1. Konta bilansowe
Zespo6l 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartos$ci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie ( inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310- Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
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400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ushugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
410 - $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia
Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zesp6l 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
991 - Rozrachunki z inkasentami
994 - Gwarancje
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaly
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,
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2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.
Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartoSci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki Urzedu, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach
013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartos$ci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwalych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci: przychody nowych lub uzywanych srodkow
trwalych pochodzacych zzakupu gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa S$rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 080, nieodptatne
przyjecie $rodkoéw trwalych, w korespondencji z kontem 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz
800 (wartos¢ nie umorzona), zwickszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondencji zkontem 800. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢
w szczegolnosci wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nicodptatnego przekazania, w korespondencji zkontem 071 (warto$¢
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (wartos¢ nie umorzona), ujawnione niedobory $rodkow trwalych,
w korespondencji z kontem 240, zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny, w korespondencji z kontem 800. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 011 prowadzona jest w postaci ksigg inwentarzowych metoda ilosciowo-warto§ciowa z podzialem na
grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celow
naliczenia umorzenia i amortyzacji za pomoca programu komputerowego SRODKI TRWALE — SPUTNIK.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 pozwala na ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegdlnych srodkow trwatych wg grup KST. Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkoéw trwalych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych
srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki Urzgdu lub dziatalnoéci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych sie
W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢
w szczegolnoscei srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, nadwyzki srodkow trwatych
w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych.Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢
w szczegolnosci wycofanie §rodkow trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej, ujawnione niedobory srodkow
trwalych w uzywaniu. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych. Konto 013 prowadzone jest z numerami analitycznymi. Dodawanie kolejnych numeréow
analitycznych nie wymaga zmian wprowadzenia Zarzadzeniem. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych iprawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci: zakup
warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201. Na stronie Ma konta 020 ujmuje
si¢  w szczegoOlnosci: rozchod wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem
071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) 1800 (warto§¢ nie umorzona). Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja ta prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych. Konto 020 prowadzone jest z numerami
analitycznymi. Dodanie kolejnych numerdéw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian

Id: 83CE1265-9C75-4420-B459-487EECS008E1. Podpisany Strona 3 z 20



Zarzadzeniem. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci: akcji 1 innych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Na stronie Wn konta
030 uyjmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych sktadnikow
dhugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 071 - Umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta
071 wymuje si¢ zwickszenia, ana stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegdélowa do konta 071 prowadzi sie¢
wedhug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore
wyraza stan umorzenia wartosci §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkoéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow bibliotecznych. Na
stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
niecodptatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.Na stronie
Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace
srodkéw trwatych wartoSci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w pelne;j
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Konto 072 prowadzone jest z numerami analitycznymi.
Dodanie kolejnych numer6éw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢
w szczegolnosci: poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu w korespondencji z kontami 130,
201, poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dziatalno$ci gospodarczej, poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwatego, tj. przebudowa,
rozbudowa, adaptacja, modernizacja, ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,
w korespondencji z kontami 130, 201. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych, aw szczegdlnosdci: srodkéw trwatych, w korespondencji zkontem 011, warto$¢
sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie. Na koncie 080 mozna ksiggowac
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwalych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow s$rodkow trwatych
w budowie wg poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz kalkulowanie ceny nabycia lub
kosztow wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwatych w budowie i ulepszen. Konto 080 prowadzone jest wg
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.
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Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:krajowych i zagranicznych
srodkow pienigznych, przechowanych w kasach, krotkoterminowych papierow wartosciowych, krajowych
i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach, udzielanych przez banki
kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych, innych krajowych i zagranicznych §rodkéw
pienigznych. Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkdéw pienieznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 Kasa

Konto 101 sluzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta
101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma rozchody gotéwki (wptaty do
banku) i niedobory kasowe.Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej
walucie. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie: stanu gotowki
w walucie polskiej; wyrazonego w walucie polskiej iobcej. Stanu gotdwki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegodlne waluty obce; warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym. Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Konto
101 prowadzone jest z numerami analitycznymi w odniesieniu do poszczeg6lnych rachunkéw bankowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotow na rachunkach bankowych
z tytulu dochodéw (wplywow) i wydatkow budzetowych objetych planem finansowym. Na stronie Wn
konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigeznych otrzymanych z budzetu gminy na realizacje wydatkéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223, ztytulu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221, 720, 750, 760, odsetki od $rodkow zgromadzonych na
rachunku biezacym, w korespondencji z kontem 750, wptywy z tytulu omytek banku, w korespondencji
z kontem 245. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢: zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7, okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu
w korespondencji z kontem 222. Zapisy na koncie 130s3 dokonywane na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkom a bankiem. Na
koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdow co oznacza, ze do biednych zapisow,
zwrotow, nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Ewidencja szczegotowa do
konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow i wydatkow budzetowych.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkoéw pienigznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych zewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont wydatkow budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkoéw
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku, dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie
dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu. Saldo konta
130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw w korespondenciji z kontem 222 i223. Konto
130 prowadzone jest z numerem analitycznym.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, aw szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka. Na stronie
Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow pieni¢znych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty
srodkéw zrachunku bankowego. Ewidencja szczegdlowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych, na
rachunku bankowym funduszy. Konto 135 prowadzone jest z numerami analitycznymi.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia. W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdow na wyodrebnionym
rachunku bankowym: czekdéw potwierdzonych, sum depozytowych wtym w szczegdlnosci kaucji
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1 gwarancji, sum na zlecenie. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw
pieni¢znych z rachunku biezacego oraz sum depozytowych ina zlecenie, w szczegdlnosci wptata wadium
lub zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw, w korespondencji z kontem 240. Na stronie Ma konta
139 yjmuje si¢ wyptaty Srodkow pieni¢znych dokonane zrachunku bankowego, w szczegdlnosci zwrot
wadium i innych sum depozytowych, w korespondencji z kontem 240. Konto 139 moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych. Konto
139 prowadzone jest z numerami analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga
wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udzialow 1 innych papierow wartosciowych wyrazanych zarowno w walucie polskiej , jak tez w walutach
obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych,
ana stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych. Na stronie Wn konta
140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie poszczegolnych
sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych, stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow
finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwickszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkoéw pieni¢znych
w drodze. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezagco lub na przetlomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych
w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegolnosci przelewy $rodkéw miedzy rachunkami
bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130 (czeki).

Zespol 2 - RozrachunkKi i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki irozliczenia" shiza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych,
srodkow europejskich i innych srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodr¢bnienie poszczegoélnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowiazan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych -
wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
iustlug, wtym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot iuslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. W Urzgdzie Miasta faktury za dostawy 1 ustugi ksieguje si¢ na
biezaco chronologicznie. Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci iroszczenia oraz za splat¢ izmniejszenie zobowigzan,
auznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate izmniejszenie nalezno$ci iroszczen. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
izapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci izobowigzan krajowych izagranicznych wedtug
poszczegblnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci
iroszczen, asaldo Ma - stan zobowigzan. Konto 201 posiada numery analityczne. Dodanie kolenych
nie wymaga zmiany Zarzadzenia.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
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Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéow budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma konta
221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznoSci.
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu. Ewidencja
szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug poszczegélnych dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej na odrgbnych kartach kontowych. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej
z tytutu nadptat w tych dochodach. Konto 221 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych numeréw
analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na postawie sprawozdan budzetowych.Konto 222 moze wykazywac
saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw budzetowych zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu. Saldo
konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800, okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie
wydatkow budzetowych oraz wydatkbw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich w korespondencji z kontem 130. Konto moze wykazywac¢ saldo
Ma, ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu $rodkéw niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130. Konto 223 posiada
numery analityczne. Dodanie kolejnych numerdéw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian
Zarzadzeniem.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji udzielonych przez Urzad dotacji budzetowych atakze do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu $rodkéow europejskich. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych w korespondencji z kontem 130, a na stronie
Ma konta 224 — warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji. Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartos§¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Konto 224 prowadzone jest z podzialem
na poszczegodlne podmioty otrzymujace dotacje.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkow, w tym
z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT z Urzgdem Skarbowym. Na
stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow 1 wptaty od budzetow.Ewidencja szczegdétowa do konta 225 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odr¢bnie. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow. Konto
225 posiada numery analityczne. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia
zmian Zarzadzeniem.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
zbudzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
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w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie
nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dlugoterminowych nalezno$ci. Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedlug poszczegélnych podmiotéw, na
odrgbnych kartach kontowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, fundusz pracy i PFRON. Na stronie Wn
konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
splate 1zmniejszenie nalezno$ci ztytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedhug tytutow
rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.Konto 229 moze wykazywac¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan. Konto 229 posiada numery
analityczne. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi z tytulu
wyptat pienigznych 1i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie zodrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptaty pieni¢zne lub
przelewy wynagrodzen, wynagrodzenia bezosobowe, za pranie. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢
zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia standéw nalezno$ci izobowigzan z tytutu wynagrodzen i$wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki ztytulu wynagrodzen. Konto 231 prowadzone jest znumerami analitycznymi.
Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci naleznosci z tytutu pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w korespondencji z kontem 135; zaliczki, ryczalty dla
pracownikoéw i inne rozliczenia z pracownikami. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 130; wplywy naleznosci od
pracownikéw, w korespondencji z kontem 130, 135. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta
234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen izobowigzan z poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw. Konto 234 prowadzone jest
z numerami analitycznymi. Dodanie kolejnych numeréw analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian
Zarzadzeniem.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci iroszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
i r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na stronie
Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci iroszczenia oraz splat¢ izmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.Na stronie Wn konta
240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ujawnienie niedoboru $rodkoéw trwatych, w korespondencji z kontem
z zespotu 0, zwrot wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw, w korespondencji z kontem
139 odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 760, 851, rozliczenie nadwyzek
srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 800, 760, wyptata srodkéw — doksztalcanie mtodocianych,
wypisy, dowody osobiste, rozliczenia z Urzedem Wojewddzkim, ubezpieczenia pracownikow, pozyczki
mieszkaniowe, PKZP , inne potracenia, $wiadczenia rodzinne, stypendia, koszty dowozu dziecka, dodatki
mieszkaniowe, podreczniki, diety itp. Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci splate
naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135, wplata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
uméw, w korespondencji z kontem 139, potracenia w liscie plac, w korespondencji zkontem 231,
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umorzenie naleznosci iodpisanie naleznosci przedawnionych, w korespondencji z kontem 760, 851.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegolnych tytutdéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan. Konto 240 prowadzone jest z numerami analitycznymi. Dodanie kolejnych
numerow analitycznych nie wymaga wprowadzenia zmian Zarzadzeniem.

Konto 245 —-Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty nie wyjasnionych wptat. Konto 245 moze
wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan nie wyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenia warto$ci odpisow aktualizujacych naleznos$ci, a na stronie Ma — zwigkszenia wartos$ci odpiséw
aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpisy
aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach bilansu.

Zespol 3- Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapas6w materialow i towaréw oraz rozliczenia
zakupu materialow, towarow iushug. Na kontach 3101 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialow
i towardw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.Przychody, rozchody
oraz stany zapasOw materialow itowaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych
w zakladowym planie kont.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdbw. Na stronie Wn ujmowane sg ilosci i wartosci stanu
zapasow materialow spisanych na koniec roku obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po stronie Ma-
zmniejszenie stanu zapaséw. (Urzad nie prowadzi magazynu). Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza stan zapas6w materiatow, w cenach zakupu, nabycia.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztoéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie
z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. W zwiazku z przyjeciem odstepstwa
od dokonywania czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw dotyczacych przysztych okresow (art.39
ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi si¢ ewidencji na koncie 490 — , Rozliczenie kosztow”. Koszty
ewidencjonowane s3 wylacznie na kontach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 51 6.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych (np. faktur korygujacych). Ewidencje szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposOb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych do $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji
z kontem 071, ana stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych, w korespondencji
z kontem 071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy — konto 860. Konto
400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860. Srodki trwate
w Urzedzie amortyzuje si¢ jednorazowo na koniec kazdego roku.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii, a na stroniec Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860. Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa
wedhug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 402 — Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860. Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opflat
o charakterze podatkowym, atakze optaty notarialnej, oplaty skarbowej ioplaty administracyjnej. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860. Do konta
403 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
iinnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen
z r6znych tytutow dokonywanych na listach ptac), w korespondencji z kontem 231.Na stronie Ma konta
404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860. Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencje
szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu rdznego rodzaju $§wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty
z tytulu ubezpieczen spolecznych i$wiadczen na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo iinnych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.Na
stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na rzecz
pracownikéw 1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo iinnych
umow, ana dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860. Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje
szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych iosobowych, odprawy ztytutu wypadkow przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Do konta 409 prowadzi si¢
ewidencje szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Konto 411 — Pozostale obcigzenia

Zespol 6 - Produkty
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Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztoéw dotyczacych przysztych okresow oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw. Urzad rezygnuje z ksiggowania na koncie 640, poniewaz koszty ktore
wystepuja z roku na rok sa w podobnej wielkosci i nie stanowig istotnego elementu majacego wpltyw na
sytuacje majatkowa.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1ikoszty" stuza do ewidencji przychodow 1ikosztow ich
osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodoéw ikosztow operacji finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych; podatkéw nieujetych na koncie 403; dotacji i subwencji
otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy. Ewidencj¢ szczegoétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji
planu finansowego, zuwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej (w zwiazku z wymaganiami
wynikajacymi z przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw budzetowych z tytulu podatkow, optat, odsetek iinnych
dochodow. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 przypisy z tytutlu dochodow budzetowych. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi
si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stluzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych ztytulu udziatdow w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek izaptacone odsetki za zwloke od naleznosci,
prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych wedlug pozycji planu finansowego. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku
konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji ipapieréw wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow ipozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych,
ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych -
zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan wg klasyfikacji budzetowej. W koncu
roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751). Na
koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki, wtym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen
zakupu lub nabycia materialow, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240, przychody ze sprzedazy
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji, w korespondencji z kontem 130, 201,
221, 240, pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem z tytutu zyskow nadzwyczajnych), kary, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody
operacyjne na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki. W
szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartos$ci
cen zakupu lub nabycia materialow; pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci
kary, odszkodowania, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, odpisane przedawnione, umorzone
i nieSciggalne naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 201, 231, 234, 240 odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, w korespondencji z kontem 290. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta
860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki iniezwigzanych zogolnym ryzykiem jej
prowadzenia. Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych, w korespondencji z kontem 130, 201, 240. Na stronie Wn konta 770 ujmuje
si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego
przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego
konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalno$ciag operacyjng jednostki iniezwigzanych zogdélnym ryzykiem jej
prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalno$cig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, w korespondencji z kontem 130, 201, 240,
231, 234. Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).Na koniec roku
obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki iich zmian. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢
w szczegolnosci przeksiggowanie, w roku nastepnym, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta
222; przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji zbudzetu isrodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810; réznice z aktualizacji srodkéw trwatych, w korespondencji
zkontem O011; warto$¢ sprzedanych inieodptatnie przekazanych $rodkoéw trwatych i inwestycji,
w korespondencji z kontem 011, 020, 080. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860, przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych zkonta 223; wplyw dotacji is$rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 810; roznice z aktualizacji srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011;
nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych iinwestycji, w korespondencji zkontem 011, 020, 080.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwickszen
izmniejszen wyodrgbnionych funduszy: obrotowego, inwestycyjnego, $rodkow trwatych. Konto
800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych
zbudzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224, warto$¢
ptatnosci z budzetu s$rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z kontem 224,
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rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
srodkow trwatych w budowie, zakupoéw s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na
stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych irezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie
i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych przychodow, ana stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 840 zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen
i zmniejszen oraz rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych. Konto 840 moze wykazywaé
saldo Ma, ktdére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Saldo Ma konta 851 wyraza stan
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume¢ poniesionych
kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, kosztow operacji
finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji
z kontem 761, strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢
w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w korespondenciji z poszczegblnymi kontami
zespotu 7, zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. Saldo konta 860 wyraza na koniec
roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych. Ewidencja
prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych wcelu wykazania tych wydatkéw
w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowarto§¢ zrealizowanych wydatkow budzetu; warto$¢ planu
niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym; warto$¢ planu niezrealizowanego
i wygastego. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto§¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych; warto$¢ planu niewygasajacych
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wydatkéow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub wygaslej. Ewidencje szczegdétowa do konta
981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto

981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami

Konto 991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw (podatek rolny, lesny i od
nieruchomosci) podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow. Zapiséw na koncie 991 dokonuje si¢ na

podstawie wewngtrznych dowodow ksiegowych zastepczych a w szczegdlnosci not ksiggowych.

Konto 994 - Gwarancje

Konto 994 - kwota stuzy do ewidencji nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy wnoszonych w formie

gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych itp.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢
rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym; réwnowartos$¢
zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje
si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji iinnych postanowien, ktéorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegoétowa do konta
998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu

niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie Wn konta
999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej Iub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkéw lat przysztych. Ewidencja szczegdétlowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku

konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
I1. Wykaz kont dla budzetu Miasta- Gminy Strykow
1. Konta bilansowe

133 Rachunek biezacy budzetu

133-1 Rachunek biezacy

133- 3 Lokaty

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek §rodkéw na niewygasajgce wydatki

140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania Finansowe

901 Dochody budzetu
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902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
Opis kont
I. Opis kont - Konta bilansowe
Konto 133 -1 - Rachunek budzetu

Konto 133-1 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
gminy. Na rachunek ten wptywaja dochody budzetowe realizowane przez urzedy skarbowe, wplywy z tytulu
subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki budzetowe. Zapisy na koncie dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych imusi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisbw miedzy jednostkg
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajgce z bledu odnosi si¢ na konto 240-1 jako sumy do wyjasnienia. Réznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btgdu. Na stronie Wn
konta 133-1 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na rachunek budzetu w korespondencji z kontami 140,
222, 223, 224, 901, 909, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,
oraz pozyczek w korespondencji z kontem 260. Na stronie Ma konta 133-1 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku
budzetu w korespondencji z kontami 140, 223, 224 oraz wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu i wyptaty ztytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134, oraz pozyczek w korespondencji z kontem 260. Na koncie 133-
1 yymuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. W ciagu roku konto 133-1 moze
wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym. Na koniec roku
konto 133-1 wykazuje saldo strony Wn, ktore wskazuje na wysoko$¢ posiadanych na rachunku $rodkow
pienieznych budzetu, lub saldo Ma jesli jednostka samorzadu terytorialnego zaciagneta w banku kredyt
w rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu. Na stronie
Wn konta 134 ujmuje si¢: sptat¢ kredytu - konto przeciwstawne 133-1. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢:
warto$¢ zaciggnigtych kredytow bankowych, ktore zostaly przelane na rachunek budzetu — konto
przeciwstawne 133-1. Konto 134 moze wykazywaé saldo kredytowe ioznacza warto$¢ zobowigzania
finansowego z tytulu zaciggnigtego kredytu w banku na finansowanie budzetu. Ewidencja szczegétowa do
konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 - Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkéw na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢
wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
133-1. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty zrachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki. Analityke do
konta 135 prowadzi si¢ odrgbnie wedtug podjetych uchwal Rady Miejskie;.
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Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienieznych w drodze, w tym $rodkéw otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bankowym zdata nastepnego okresu sprawozdawczego. Srodki pieniezne w drodze
ewidencjonuje si¢ na przelomie okresow sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia
srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienie¢znych w drodze. Konto
140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej zokresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901, nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartalu. Na stronie Ma konta 222 ujmuje
si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytulu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami. Ewidencj¢ szczegotowg do konta 222 prowadzi
si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta
223 yyjmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych
srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytulu przelanych na ich rachunki $rodkow
pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych. Saldo Wn konta
223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci rozliczenia dochodow
budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu gminy, rozrachunkéw z tytutu udzialow
w dochodach innych budzetéw, rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci izobowigzan wedlug
poszczegdlnych tytulow oraz wedlug poszczegolnych budzetéw. Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktore
powinny wynika¢ zkont analitycznych naleznosci izobowigzan, prowadzonych wedlug tytuldw
z poszczegolnymi budzetami. Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan naleznosci. Saldo Ma konta
224 wskazuje stan zobowigzan i winno odpowiada¢ sumie sald Ma tychze kont.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane zrachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje
si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkoéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta
225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przekazanych im srodkow na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan nierozliczonych S$rodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkow.
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Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260. Prowadzi si¢ ewidencje
szczegotowa do konta 240 w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych
tytulow oraz kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 - Naleznos$ci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczego6lnosci
z tytulu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci
finansowych, ana stronie Ma - ich zmniejszenie. Prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa do konta
250 umozliwiajgcg ustalenie stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczeg6lnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych. Prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa do
konta 260 umozliwiajgcg ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowigzan. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu gminy Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zwrot
niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym, w korespondencji z kontem 133-1,
zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku nastepnego, w korespondencji
z kontem 140, przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagni¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ warto$¢ faktycznie uzyskanych dochodow
budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach jednostek budzetowych, w korespondencji
zkontem 222, na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodéw budzetowych jst,
w korespondencji z kontem 224, ztytulu rozrachunkéw zinnymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224, z tytutu innych tytutldw, w szczegélnosci przelanych subwencji i dotacji
z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 133-1. Na stronie Ma nie ujmuje si¢ jednak otrzymanej
w grudniu subwencji o§wiatowej naleznej za styczen nastgpnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na
stronie Ma konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909, pochodzace ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133-1, pochodzace zbudzetu Unii Europejskiej,
w korespondencji z kontem 133-1. Ewidencja szczegdétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodéow wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sumg
osiggnietych dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy. Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢
wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegotowa do konta 902 umozliwia ustalenie
stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume
dokonanych wydatkéow budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki
jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225, przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow
na dochody budzetowe. Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow. Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢
w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow. Na stronie Ma konta 909 ujmuje
si¢ przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw, w szczegélnosci otrzymana w grudniu
subwencje oswiatowa nalezna za styczen nastepnego roku. Subwencja ta jest ksiegowana na stronie Ma konta
901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909. Ewidencja szczegotowa do konta 909 umozliwia ustalenie
stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetuW ciggu roku konto
960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
wynikow budzetu.W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 9611962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu
roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,
w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901. W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé
saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.W roku nastgpnym,
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci
przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec
roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

I1. Wykaz kont - Konta pozabilansowe
Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta
991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego sum¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje
si¢ planowane wydatki budzetowe. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé
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planowanych wydatkow budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992
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