Zarzadzenie Nr 101
Burmistrza Miasta — Gminy Strykow
z dnia 7 listopada 2011 r.

w sprawie : wprowadzenia Zakladowego Planu Kont Urzedu Miasta - Gminy Strykow
oraz szczegblnych zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta - Gminy
Strykéw, instrukeji inwentaryzacyjnej oraz tabeli stawek procentowych umorzenia
Srodkéw trwalych.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) oraz zgodnie z §14 i §15 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861) Burmistrz Miasta - Gminy Strykow
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie:
1. ogélne zasady prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,
2. okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia,
3. metody wyceny aktywow i pasywoéw zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia,
4. wykaz planu kont dla organu i jednostki zgodnie z zalacznik Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia,
5. opis ochrony danych i zbioréw zawiera zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia,
instrukcja inwentaryzacyjna zgodnie z zalgcznikiem Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia,
7. tabela stawek procentowych umorzenia srodkéw trwatych zgodnie z zalgcznikiem Nr
7 do niniejszego Zarzadzenia,
§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta - Gminy Strykow

;N

§ 3. Traci moc :

1. Zarzadzenie Nr 129/2009 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 31 grudnia 2009
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia srodkow trwatych.

2. Zarzadzenie Nr 35/2011 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 29 kwietnia 2011
zmieniajgce Zarzadzenie Nr 129/2009 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 31
grudnia 2009 w sprawie ustalenia zakladowego planu kont, instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz tabeli stawek procentowych umorzenia srodkéw trwatych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




ZALACZNIK Nr 1

do Zarzagdzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Stryk6éw z dnia 7 listopada 2011

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

CZESC1
Ustalenia ogélne

§1

1. Urzad Miasta- Gminy Strykéw prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug
-systemu komputerowego pod nazwa ,KSIEGOWOSC BUDZETOWA” -—program
finansowo— ksiggowy autor: Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul Pitsudskiego 31/240. System komputerowy ewidencji
ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci i zostal
wprowadzony do stosowania z dniem 01 stycznia 2004 roku.
Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez Firm¢ Ushugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240.
Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostaly w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Urzad Miasta Strykéw prowadzi rachunkowo$¢ Gminy Strykéw jako organu finansowego,
Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej oraz organu podatkowego.

§2

1.Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861).

2. Do ewidencji ksiegowej stuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego stopnia
szczegbtowosci o tresci spelniajgcej wymogi w/w rozporzadzenia. Pierwsze trzy znaki sa
numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugi, trzeci, czwarty inastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedlug dziatéw, rozdziatéw i paragraféw, lecz réwniez wedlug rodzajéw wydatkéw,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegbtowych dla obowigzujacej
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupelniany w miare potrzeby o
wiasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach celowych.




CZESCII
Ustalenia szczegélowe

§3

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programu ,,Info-System”.
1) System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowos$ci jednostki
prowadzacej tzw. pelng ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostki, umozliwiajgc
m.in.:

prowadzenie kartoteki dowod6w ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

. przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym

lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

przegladanie i drukowanie stanéw kont za dany okres — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwos$cig sporzadzania wykazéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

. wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
1) Konta analityczne zapewniajg m.in.:

a.)

ujecie operacji gospodarczych wg dziatéow, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowej,

ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyn,

dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujgcej sprawozdawczoscei,
niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

§ 4.

Podstawa zapiséw sa dokumenty ksiegowe:

wydatkéw - tworzg osobne zbiory — wyciagéw bankowych wraz z fakturami zakupu, oraz
poleceniami ksiggowan (PK- polecenie ksiggowania, DW- dowéd wewngtrzny, DL-
delegacja, WS- wydatki strukturalne) dotyczacych wydatkéw w ujeciu chronologicznym,

dochody — tworzg osobne zbiory — wyciggdéw bankowych wraz z poleceniami ksiegowan
(PK- polecenie ksiggowania) dotyczacych dochodéw w ujeciu chronologicznym,

faktury sprzedazy — tworzg osobny zbiér zakupu/ sprzedazy rejestr VAT . Faktury
sprzedazy (refaktury) wystawiane sg po dokonaniu ptatnosci za zakupiong ustuge.

zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — tworza osobne zbiory — wyciagéw bankowych
wraz z poleceniami ksiegowan (PK) dotyczacych ZFSS w ujeciu chronologicznym,

raporty kasowe — tworzg osobne zbiory — wraz z dokumentami Zrédtowymi.

Na dokumentach ksiggowych umieszczony jest numer wyciggu/ pozycja z dziennika

Szczegblowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.




§5

1. Srodki trwale o wartosci powyzej 3.500 zl, okreslonej w przepisach ustawy z dnia 20
listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. Nr 95,
poz. 1101 z p6ézn. zm.) podlegaja ewidencji na koncie 011 — Srodki trwate oraz w ksigdze
srodkéw trwatych Urzgdu Gminy prowadzonej recznie lub komputerowo.

"2. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej $rodka trwatego.
Srodki trwale umarzane s3 wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.
ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Umorzenie $rodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” i odpisuje si¢ drugostronnie w ci¢zar
funduszu jednostki na koncie 800 — ,Fundusz jednostki”, a w ewidencji analitycznej
,»Fundusz srodk6éw trwatych” jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.

§6

1. Pozostale $rodki trwale o wartosci nie przekraczajgcej 3 500 zt i ro6wnej lub wyzszej
od 300 zt (dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej prowadzonej recznie -
lub komputerowo i ksigguje na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwale w uzywaniu”.
Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w
koszty — zesp6t 4 — ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” i konto 072 — ,,Umorzenie
pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

2. Nabywane wartosci niematerialne i prawne (np. oprogramowanie komputerowe, licencje
itp.), ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Wartosci
niematerialne i prawne o warto$ci poczgtkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
wyzszej od wartosci okreslonej w rozporzgdzeniu Ministra Finans6w z 17 stycznia 1997 roku
z pdzniejszymi zmianami, finansuje si¢ ze $srodkoéw na wydatki biezgce i umarza jednorazowo
(na koncie 072) spisujac cala warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania (konto
401).

§7

1. Zakupu materiatéw dokonuje osoba wlasciwa w sprawach organizacji pracy Urzedu .

2. Na koniec roku dokonuje si¢ spisu z natury nie zuzytych materialéw tj. paliwa, oleju
opalowego i dokonuje si¢ ich wyceny.
Wartos¢ tych materialdow- w momencie zakupu odnoszona jest bezposrednio na konto 401
»Zuzycie materiatdw i energii ".

§8

1. Ewidencji kosztow dokonuje sie na kontach syntetycznych zespotu 4 -,, Koszty wg
rodzaju i ich rozliczenie".




2. Koszty ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukcji $rodka trwalego do kwoty 3.500 zt w stosunku do jednego skladnika, nie
podwyzszajg wartosci $rodka lecz stanowig wydatek biezgcy.

3. Zwroty poniesionych wydatkéw podlegajgcych refundacji ( obcigzenie szkél i
biblioteki kosztami rozméw telefonicznych oraz inne wydatki poniesione za swoje
jednostki budzetowe a takze refundowane z innych jednostek ) ewidencjonuje si¢ jako
zwrot wydatkow.

4. Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego dotyczace VAT z wydatkéw danego
roku i otrzymany w danym roku odnosi si¢ na zwrot wydatku, natomiast zwroty
otrzymywane za dany rok w roku nastepnym odnosi si¢ na dochody.

5. Zmniejszenie kosztéw, wydatkéw mozna ewidencjonowaé po stronie Winien konta
wydatkéw zapisem ze znakiem minus, stosujgc zasad¢ podwdjnego zapisu (tylko w przypadku
reklamacji, zwrotu podwodjnie, niestusznie dokonanej zaptaty lub w innych uzasadnionych
przypadkach).

6. Zmniejszenie dochodéw nalezy ewidencjonowaé (w przypadku reklamacji, nadptaty,
zwrotu dotacji) po stronie Ma kont dochodéw zapisem ze znakiem minus z
zastosowaniem zasady podwoéjnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym rowniez ze
znakiem minus).

CZESC 11
Ksiegi rachunkowe

§9

1.Ksiegi rachunkowe dla budzetu Gminy Strykéw jako samorzgdowej osoby prawnej oraz
dla Urzedu Miasta Strykéw a takze dla organu podatkowego prowadzone sg komputerowo w
siedzibie Urzedu Miasta — Gminy Strykéw z siedzibg w Strykowie ul. Kosciuszki 27.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki i organu obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i
sald (sum zapis6w), ktore tworza:

- dziennik ( dzienniki czgstkowe)

- ksigge gtéwna ( odrebna dla jednostki budzetowej, odrebna dla organu) - syntetyka

- ksiggi pomocnicze - analityka

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz skladnikéw aktywéw i pasywéw z podziatlem na gtéwne grupy (grunty, budynki,
urzadzenia techniczne, pozostate srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne.

Dziennik gléwny prowadzony jest jako dzienniki czgsciowe dla poszczegdlnych rejestrow :
A- Wydatki ,
B- Dochody,
C- Organ,
D- Srodki unijne,
E- Fundusz socjalny,




F- Depozyty,

H-Wydatki strukturalne,
[-Wydatki niewygasajace,

J- Doksztatcanie mtodocianych,

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
1) trwale oznaczone nazwg jednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaly bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na
pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciagly w roku obrotowym i 0znaczone nazwg programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:
1) date dokonania operacji,
2) okredlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji,
zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétow lub kodéw
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,
3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powigzane z
zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajgcy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag
rachunkowych,
4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach
rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegélnych miesigcach i w calym roku
obrotowym.

7. Dowody ksiegowe po ich zaksiegowaniu gromadzone sg w segregatorach, oznakowanych
rodzajem gromadzonych dowod6w, miesigcem i rokiem ktérego dotycza.

8. Dowody ksiegowe gromadzone sg:
1)w Wydziale Finansowym oddzielnie dla:
a) budzetu gminy,
b) dochodéw,
c¢) wydatkéw Urzedu Gminy,
d) funduszy celowych i sum depozytowych.




§10

1. Dziennik powinien zawiera¢:
1) kolejng numeracj¢ dziennika,
2) obroty dziennika miesigecznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikéw, wowczas nalezy sporzadzié zestawienie zawierajace
obroty poszczeg6lnych dziennikéw oraz ich faczne obroty miesigczne i narastajace.

2. Zbiér danych kont ksiegi gltéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapiséw w
porzgdku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w
zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gléwnej winny byé uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gléwnej winny by¢ wyréznione
w zakladowym planie kont ze szczegétowoscia, z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sg
w sprawozdawczo$ci. Zbiér danych kont ksiegi gléwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej sporzgdzane sg nie pdzniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesigca za ostatni miesigc roku obrotowego — nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu
bilansu.

§ 11

1. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej
1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej
dla:
a) Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,
b) rozrachunkéw z kontrahentami,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,
d) kosztéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnik6w majgtku.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi glowne;.

2) Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:
1. dla wszystkich srodk6éw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST
1 zawiera nastgpujgce informacje:
2.1. date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
2.1. numer inwentarzowy obiektu,
2.1. nazwe $rodka trwalego,
2.1. specyfikacjg¢ wszystkich czgéci sktadajgcych sie na zespél komputerowy lub inny
sktadajacy si¢ z okreslonych czesci ztozony srodek trwaty,
2.1. warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych,
2.1. wartos¢ po aktualizacji,
2.1. warto$¢ po ulepszeniu,
2.1. symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,
2.1. stawke amortyzacji,
2.1. roczng kwote amortyzacji,
2.1. metod¢ amortyzacji,
2.1. rok budowy lub produkc;ji,
2.1. miejsce eksploatacji (pole spisowe),




2.1. date rozchodu i numer dowodu,

2.1. numer pozycji ksiggowania rozchodu,

2.1. warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

2.1. warto$¢ ksiggowa netto rozchodowanego srodka trwatego.

3)013 ,,Pozostate $rodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowe;j.

Pozostatym §rodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegdlnie waznych dla
jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksigdze inwentarzowej w
oddzielnych pozycjach.

§12

1. Zapisy w ksiegach powinny by¢é wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca sporzgdzone wydruki:
1) zestawienie obrotéw i sald sporzgdzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi gtéwne;j,
ktére powinno zawierac:
— symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych i sume sald,
— obroty Wn i Ma miesigczne oraz sume obrotow,
— obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
— salda kont na koniec miesigca i tgczng sumg sald.

§13

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.

1. Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cisle
okreslone wymagania dotyczace recznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia:
1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajagcym zestawienie
obrotéw i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spenia role sprawdzianu poprawnosci,
cigglosci i kompletnosci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow i
sald bilansu otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje
wylgcznie ,,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
3) rozpoczgeie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczeg6lne konta,
— wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),
— uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejscia
na ewidencj¢ komputerows.

§14

Wykaz i opis systemu przetwarzania danych stosowanych w Wydziale Finansowym w
Urzedzie Miasta — Gminy Strykéw zawiera Zarzadzenie Nr 123/2009 Burmistrza Miasta-
Gminy Strykéw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie ustalenia wykazu programéw
komputerowych stosowanych w Wydziale Finansowym Urzedu — Miasta Gminy Strykéw.

Andrzej Ja kowski




ZAELACZNIK Nr 2

do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Strykéw z dnia 7 listopada 2011

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW
SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.
W sktad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze.

Za okresy miesigczne sporzadza sie:
+ Sprawozdanie Rb 27-S
+ Sprawozdanie Rb 28-S

Za okresy kwartalne sporzgdza sie:
Sprawozdanie Rb 27-S
Sprawozdanie Rb 28-S
Sprawozdanie Rb-N
Sprawozdanie Rb-Z
Sprawozdanie Rb-NDS
Sprawozdanie Rb 27 ZZ
Sprawozdanie Rb 50
Sprawozdanie Rb ZN

* & & & O o o o

Za okresy poiroczne sktada sie sprawozdania:
Sprawozdanie Rb 27-S

Sprawozdanie Rb 28-S

Sprawozdanie Rb-N

Sprawozdanie Rb-Z

Sprawozdanie Rb-NDS

Sprawozdanie Rb 27 ZZ

Sprawozdanie Rb 50

Sprawozdanie Rb ZN

Sprawozdanie Rb 30 S

® ¢ S 6 6 S o o o

Za okresy roczne sklada si¢ sprawozdania:

+ Sprawozdanie Rb 27-S
+ Sprawozdanie Rb 28-S
+ Sprawozdanie Rb-N
+ Sprawozdanie Rb-Z
+ Sprawozdanie Rb-NDS




® & & & ¢ O o o

Sprawozdanie Rb 27 ZZ
Sprawozdanie Rb 50
Sprawozdanie Rb ZN
Sprawozdanie Rb 30 S
Sprawozdanie PDP
Sprawozdanie Rb ST
Sprawozdanie Rb UN
Sprawozdanie RB UZ

oraz

skonsolidowany bilans wedtug zalgcznika nr 10 do rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2010 Nr 128, poz.861).

Sprawozdania finansowe

+

bilans jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego, wg zalgcznika
nr 5 do rozporzadzenia

rachunek strat i zyskoéw (wariant poréwnawczy) samorzgdowej jednostki budzetowe;j
i samorzadowego zakladu budzetowego, wg zalgcznia nr 7 do rozporzgdzenia
zestawienie zmian w funduszu samorzgdowej jednostki budzetowej i
samorzadowego zaktadu budzetowego, wg zalgcznika nr 8 do rozporzadzenia,

bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wg zalgcznika nr 9
do rozporzadzenia,

faczny bilans : jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej 1 bilanse jednostkowe podlegtych samorzgdowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowego zakladu budzetowego wg zalgcznika nr 5 do
rozporzadzenia,

skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego wg zatgcznika nr 10 do
rozporzadzenia,

faczny rachunek zyskéw i strat jednostek budzetowych, obejmujgcy rachunek
sporzadzony dla urzgdu i podlegtych samorzadowych jednostek budzetowych oraz
samorzgdowego zakltadu budzetowego wg zatgcznika nr 7 do rozporzgdzenia,

lgczne zestawienie zmian w funduszu, obejmujgce urzad i wszystkie podlegte
jednostki samorzadowe oraz samorzagdowy zakltad budzetowy wg zalacznika nr 8 do
rozporzadzenia.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych dokonuje sie do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

BU Z
Miasta- @Eykéw

Andrzej ) kowski
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ZALACZNIK Nr 3

do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Strykéw z dnia 7 listopada 2011

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

§1

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia, lub warto$ci, po aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, jak réwniez o odpisy z tytulu trwaiej

utraty
wartos$ci;

2) srodki trwale w budowie i inwestycje rozpoczg¢te wycenia si¢ w wysokosci ogéiu

kosztéw
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie na podstawie
decyzji, uyymuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci okreslonej w decyzji;

4) materialy, towary i $rodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ wedlug

cen
nabycia takiego samego lub podobnego sktadnika majgtkowego;

5) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia (zakupu) lub
kosztéw wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto;

6) naleznosci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
warto$ci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu, nalezno$ci wycenia si¢ na koniec roku
w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem ostroznosci;

7) zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymagajacej zaptaty (zobowigzania
finansowe w wartosci godziwej);

8) srodki pienigzne (zlote polskie) oraz fundusze wycenia si¢ wedlug ich w wartosci

nominalnej;

9) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych — wg

cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartosci lub wg

warto$ci godziwej;

10) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

11) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;.

§2
1. Cena nabycia lub koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych, a
takze wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét kosztéw dotyczacych, danej
inwestycji, od dnia rozpoczgcia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia, w tym réwniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy oraz koszty
obslugi zobowigzaf zaciggnigtych w celu finansowania inwestycji oraz zwiazane z nimi
réznice kursowe, po odjeciu przychodéw z tego tytutu.
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2. Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji rozpoczgtych oraz srodkéw trwalych
obejmuje wszystkie koszty dotyczace danej inwestycji poniesione w czasie od rozpoczecia
inwestycji do dnia, za ktéry sporzadzany jest bilans lub do dnia przyjecia do uzywania
powstatych w wyniku inwestycji srodkéw trwatych.

3. Cena nabycia sktadnika majgtkowego rozumiana jest jako rzeczywista cena zakupu
obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu, powigkszong o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem, tj. z kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, a pomniejszone o rabaty, upusty,
itp.

W przypadku nabycia towaréw od ktérych nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego, do ceny nabycia zalicza sie réwniez podatek od towaréw i ustug dotyczacy
kupowanych materialéw, towaréw i ustug

. §3
1. Trwala utrata wartosci skladnika aktywdéw zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze posiadany skladnik aktywéw nie przyniesie w przysziosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego,
doprowadzajgcego warto$¢ sktadnika majatkowego, wynikajaca z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
wartos$ci godziwe;.

2. Za warto$é godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywéw mogtby
zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
niepowigzanymi ze sobg stronami.

§ 4
1.Przez $rodki trwate w budowie rozumie si¢ $rodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego. Cena nabycia i koszt wytworzenia
$rodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obejmuje 0go6t kosztéw poniesionych za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania.

§5
1. Naleznosci krétkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymagalnej zaplaty, czyli lacznie z wymaganymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu wartosci
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych.

2. Naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,” za$ podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku
(kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.”

3. Naleznos$ci wymagalne sg to wszystkie bezsporne nalezno$ci, ktérych termin ptatnosci dla
dluznika minat, a nie sg przedawnione i umorzone. Sg to nalezno$ci wymagalne budzetu
gminy oraz podleglych jednostek organizacyjnych. Naleznosci wykazuje sie¢ w wartosci
nominalne;j.
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4. Zadluzenie dtugoterminowe to takie zadtuzenie, ktérego pierwotny termin splaty, czy tez
wykupu jest dtuzszy niz rok.

5. Odsetki od naleznosci i zobowigzan - w tym zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w

ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub w wysokosci naleznych odsetek na
koniec kwartatu.

BU Z
Miasta rykéw

AndrZej|fankowski
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ZAY.ACZNIK Nr 4

do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Strykéw z dnia 7 listopada 2011

WYKAZ PLANU KONT DLA ORGANU I JEDNOSTKI

1. Wykaz kont dla Urzedu

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- Kasa
130 - Rachunek biezgcy jednostki
135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne
141 - Srodki pienigzne w drodze :
Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary

310- Materiaty

Zespo6l 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialéw i energii
402 - Ushugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
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409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1I. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majqtek trwaly”
Konta zespolu 0 "Majatek trwaty" shuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majgtku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki Urzedu, ktére nie
podlegaja ujeciu na kontach 013, 014 i 016.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartosé
poczatkowa Srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 080,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych, w korespondencji z kontem 240,

3) nieodplatne przyjecie $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 071 (warto$é
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$é nie umorzona),

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodk6w trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

2) przekazanie $rodka trwatego aportem na udzialy, w korespondencji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 030 (warto$¢ nie umorzona),

3) ujawnione niedobory srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 240,

4) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metodg ilosciowo-wartosciowg z podziatem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celéw naliczenia
umorzenia i amortyzacji za pomocg programu komputerowego SRODKI TRWALE —
SPUTNIK
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,

— ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki Urzedu lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki Srodkéw trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$é¢ Srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Zasady funkcjonowania konta 013 bedzie miato znaczenie w przypadku zmiany zasady, co do
wylacznej ewidencji ilosciowe] pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 020 - WartosSci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201,
2) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji
z kontem 760.
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nie umorzona).
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.
Ewidencja ta prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczeg6lnosci:

1) akeji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dlugoterminowych papier6w wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywoéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywéw finansowych.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétows.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
$rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcow,
w korespondencji z kontami 130, 201.

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia §rodka trwatego, tj. przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktére powodujg zwickszenie wartosci uzytkowej S$rodka trwatego,
w korespondencji z kontami 130, 201.

4) nieodplatne przyjecie inwestycji rozpoczetych, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegblnoscei:

1) przyjecie srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji, w korespondencji z kontem 011, 020,

2) rozliczenie kosztow ulepszenia srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji, w korespondencji z kontem
800,

4) rozliczenie inwestycji bez efektéw w postaci $rodkéw trwatych oraz zaniechanych
inwestycji, w korespondencji z kontem 761.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztow dotyczgcych gotowych
zakup6éw inwestycyjnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 prowadzona na odrebnych kartach zadania
dla kazdej inwestycji, zapewnia wyodrebnienie kosztéw inwestycji poniesionych na realizacje
poszczegblnych zadan inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia
poszczegblnych $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
w wyniku inwestycji
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Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 -' 'Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, przechowanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 odzwierciedlajg operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,,KASA”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wpltywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki (wptaty do banku) i niedobory kasowe.
Wartos$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczgce gotowki w obcej walucie.
Ewidencj¢ szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obce3j stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z

podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$¢ powierzonej powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych z tytulu dochodéw (wplywéw) i wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych:
1) otrzymanych z budzetu gminy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 223
2) ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
221, 720, 750, 760.
3) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym, w korespondencji z kontem
750,
4) wplywy z tytulu omylek banku, w korespondenciji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
5) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji
z kontami zespotu 2, 4, 7.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
b?@dnych zapisOw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 prowadzona jest w szczegélowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.
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Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych zewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont w zakresie wydatkow
budzetowych i moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku oraz
dochodéw budzetowych, moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienigznych
z tytuhu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stluzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosei zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych, na rachunku
bankowym funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
rachunku bankowym.
W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionym rachunku
bankowym:

1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych w tym w szczegdlnos$ci kaucji i gwarancji,

3) sum na zlecenie,
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
z zwigzku z czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowos$cig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunku
biezgcego oraz sum depozytowych i na zlecenie, w szczeg6lnoscei:

1) wplata wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw, w korespondencji

z kontem 240,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z rachunku
bankowego, w szczegdlnosci:

1) zwrot wadium i innych sum depozytowych, w korespondencji z kontem 240,
W Urzedzie do konta 139 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa pozwalajgca na ustalenie
stanu Srodkéw pienigznych dla kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne
Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych papier6w warto$ciowych i innych srodkéw
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarobwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych s$rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegdlnosci;
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1) czeki obce na pokrycie naleznosci, w korespondencji z kontem 201, 240,

2) przyjecie weksla od dtuznika, w korespondencji z kontem 201,

3) kwoty $rodkéw pienieznych w drodze (wptacone w okresie sprawozdawczym i objgte
wyciggiem z okresu nastepnego), w korespondencji z kontem zespotu 2,

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych §rodkéw pienieznych oraz wpltyw $rodkow pienigznych w drodze na
rachunek jednostki, w korespondencji z kontem 130, kontami zespotu 2,

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

3) wartosci krétkoterminowych papier6w wartos$ciowych i innych srodkéw pienigznych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych.

Konto 141 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu $§rodkéw pienigznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie¢ w szczegdélnosci przelewy srodkéw miedzy
rachunkami bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 139.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzag takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegélnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. W Urzedzie Miasta
faktury za dostawy i ushugi ksigguje si¢ na biezaco chronologicznie. Ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedlig poszczegélnych kontrahentéw z podzialem na dostawcéow i
odbiorcéw.
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Konto 201 obcigza sie¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 1 zwroty
nadplat.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rdwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu .
Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych diuznikéw
1 podziatek klasyfikacji budzetowej na odrebnych kartach kontowych.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na postawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 ,,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH?”- shuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie:

1) przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.
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Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu srodkéw niewykorzystanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

Konto 224 - ,,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDZETOWYCH” — stuzy
do ewidenc;ji udzwlonych przez Urzad dotacji budzetowych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych a na stronie Ma — warto$¢ dotacji
uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa zapewnia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji wedtug jednostek
oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje ktére sg zaliczane do dochodéw budzetowych sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosc1 z tytulu
podatkéw, w tym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, podatek VAT
z Urzegdem Skarbowym, s$wiadczenia alimentacyjne UW, $wiadczenia alimentacyjne
przekazywane do innej gminy.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoéci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
nalezno$ci budzetowych, prowadzona jest wedtug poszczegblnych podmiotéw, na odrgbnych
kartach kontowych

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace
z ordynacji podatkowej, a w szczegdlnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
z ZUS.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wynagrodzenia bezosobowe,

3) inkaso zobo2wigzan pieni¢znych,

4) diety (radni, Przewodniczacy Rady, AA),

5) ryczalty.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg6lowa -prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$é ustalenia standéw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych,
w korespondencji z kontem 135;
2) zaliczki,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6Inosci:
1) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 130;
2) wplywy naleznosci od pracownikéw, w korespondencji z kontem 130, 135.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
naleznodci, roszczen i zobowigzan z poszczegblnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

24




Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
1 dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) ujawnienie niedoboru srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem z zespotu 0,
2) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji
z kontem 139
3) mylne obcigzenia rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135,
139.
4) odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 760, 851,
5) rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 800, 760.
6) wyptlata srodkéw — doksztalcanie mtodocianych,
7) wypisy, dowody osobiste, sumy do wyjasnienia, za rozmowy telefoniczne,
ubezpieczenia pracownikow, pozyczki mieszkaniowe, PKZP , inne potracenia

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) splate naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135

2) wplata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji
z kontem 139,

3) potracenia w liscie ptac, w korespondencji z kontem 231,

4) mylne uznania rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.

5) umorzenie naleznos$ci i odpisanie przedawnionych, w korespondencji z kontem
760, 851.

6) wplyw srodkéw — doksztatcanie mtodocianych,

7) wypisy, dowody osobiste, sumy do wyjasnienia, za rozmowy telefoniczne,
ubezpieczenia pracownikéw, pozyczki mieszkaniowe, PKZP , inne potragcenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajg) naleznosci wykazywane w aktywach
bilansu.
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Zespo6l 3- ,Materialy i towary

Konta zespolu 3 ,,Materiaty i towry” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towaréw oraz
rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ushug. Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢
ewidencje zapaséw materiatléw i towaréw znajdujgcych si¢ w magazynach wiasnych i obcych
jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezpoérednio z zakupem sg odnoszone w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towar6w na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedtug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Konto 310 , MATERIALY"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn ujmowana jest ilo$ci i warto$ci stanu zapaséw materialéw spisanych na koniec
roku obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po stronie Ma- zmniejszenie stanu
zapasow.

(Urzad nie prowadzi magazynu).

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach zakupu,
nabycia.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie'

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" sluzg do ewidencji kosztéw
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze srodkéw specjalnych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostaltych kosztow
operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W zwigzku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztéw dotyczacych przysztych okreséw (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi
si¢ ewidencji na koncie 490 — ,,Rozliczenie kosztow”. Koszty ewidencjonowane sg wylacznie
na kotach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 5 i 6.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych).

Ewidencje szczeg6lowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 sthuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji
zkontem 071, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych,
w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik
finansowy — konto 860.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.
Srodki trwate w Urzedzie amortyzuje si¢ jednorazowo na koniec kazdego roku.
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Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii,
ana stronie Ma konta 401 ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowg wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 402 — Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.
Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 — Podatki i oplaty
Konto 403 shizy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.
Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje szczegétows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 — Wynagrodzenia
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac),
w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztoéw
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.
Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrozy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dzialalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860. ‘
Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiggni¢cia z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy.

Ewidencje szczegblowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego,
zuwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej (w zwigzku z wymaganiami
wynikajgcymi z przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.
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Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegblnoéci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw
finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci, prowadzona jest na
odrebnych kartach kontowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i papier6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751). i -
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychod6w niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.
W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240,
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem z tytulu zyskéw
nadzwyczajnych), kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnodcia
jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw;
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2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, w korespondencji z kontem 130, 201, 234,
240;
3) nieodptatnie przekazane srodki obrotowe;
4) odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, w korespondencji
z kontem 201, 231, 234, 240
5) odpisy aktualizujgce od naleznosci, w korespondencji z kontem 290.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne
Konto 770 shuizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych w korespondencji z kontem 130, 201, 240.
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmmqszema) uprzednio zaksiggowanych
zyskéw nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong¢ Ma konta 860 (Wn
konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne
Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnosciag operacyjng jednostki i niezwigzanych
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujagcymi poza
dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, w
korespondencji z kontem 130, 201, 240, 231, 234.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
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2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011;
5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych s$rodkéw trwalych iinwestycji,
w korespondencji z kontem 011, 020, 080.
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.
7) wartos$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 810;
4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011;
5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji, w korespondencji z kontem
011, 020, 080.
6) Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen wyodrebnionych funduszy: obrotowego, inwestycyjnego, srodkéw
trwalych i finansowego.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich

oraz Srodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w kofcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6éw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia stanu
rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen oraz rozliczen miedzyokresowych
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przychod6w z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen prowadzona
jest na odrgbnych kartach kontowych.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
3) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 — Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.
W Urzedzie wydatki strukturalne uwzglednia sie w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych, na podstawie ktérej naliczane jest sprawozdanie Rb-WS. Nie prowadzi si¢
konta 975.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaste;j.
Ewidencje szczeg6lowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji
iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezagcym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodre¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkoéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Wykaz kont dla budzetu Miasta- Gminy Strykéw

1. Konta bilansowe

133 Rachunek biezgcy budzetu

133-1 Rachunek biezacy

133-2 Rachunek biezacy dotacje rozwojowe,
133 Lokaty

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania Finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu
Opis kont

I. Opis kont - Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzetu
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu gminy. Na rachunek ten wptywajg dochody budzetowe realizowane przez




urzedy skarbowe, wptywy z tytutu subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki
budzetowe.

Zapisy na koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych i musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z btedu odnosi si¢ na konto 240 jako sumy do
wyjaénienia Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw plenlqznych na rachunek
budzetu w korespondencji z kontami 140, 222, 223, 224, 901, 909, w tym réwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134, oraz pozyczek
w korespondencji z kontem 260.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu w korespondencji
z kontami 140, 223, 224 oraz wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu i wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134, oraz pozyczek w korespondencji z kontem 260.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
W ciagu roku konto 133 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienigznych
na rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w rachunku biezgcym.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, ktére wskazuje na wysokosé
posiadanych na rachunku $rodkéw pienieznych budzetu, lub saldo Ma jesli jednostka
samorzadu terytorialnego zaciagneta w banku kredyt w rachunku budzetu.

Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrebnionych
rachunkéw bankowych, lokat terminowych odrebnie dla kazdego z nich.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggni¢tych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:
splate kredytu - konto przeciwstawne 133,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:
warto$¢ zaciggnigtych kredytéw bankowych, ktére zostaly przelane na rachunek budzetu —
konto przeciwstawne 133.

Konto 134 moze wykazywaé saldo kredytowe i oznacza warto$¢ zobowigzania
finansowego z tytutu zaciggnietego kredytu w banku na finansowanie budzetu

Ewidencja szczegélowa do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtluzenia wedtug
umoéw kredytowych.

Konto 135 - Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié¢ zgodnosé zaplsow miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek
srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
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Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki.

Analityke do konta 135 prowadzi si¢ odrgbnie wedlug podjetych uchwal Rady
Miejskiej.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,
2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ na przefomie okres6w sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901, nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatk6éw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.
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Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczeni z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki $§rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu gminy,

2) rozrachunkéw z tytutlu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedlug poszczegélnych tytutéw oraz wedhug poszezegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazaé dwa salda, ktére powinny wynikaé¢ z kont analitycznych naleznosci
i zobowigzan, prowadzonych wedtug tytuléw z poszczegdlnymi budzetami.
Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan nalezno$ci. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan
zobowigzan i winno odpowiada¢ sumie sald Ma tychze kont.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczefi uyymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegbtowa do konta 240 w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkéw wedhug poszczegdlnych tytuléw oraz kontrahentéw.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow. .

Konto 250 - Naleznosci finansowe
Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
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Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowg do konta 250 umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci
z poszczeg6lnymi kontrahentami wedhug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci
finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa do konta 260 umozliwiajgcg ustalenie stanu zobowigzan
z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:
1) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 133,
2) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku
nastepnego, w korespondencji z kontem 140,
3) przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggni¢tych dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ warto$¢ faktycznie uzyskanych dochodéw budzetowych:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetowych jst,
w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

4) z tytulu innych tytuléw, w szczegblnosci przelanych subwencji i dotacji z budzetu
panstwa, w korespondenc;ji z kontem 133,
Na stronie Ma nie ujmuje sie jednak otrzymanej w grudniu subwencji o$wiatowej
naleznej za styczen nastgpnego roku. Subwencja ta jest ksiegowana na stronie Ma
konta 901 w styczniu, w korespondencji z kontem 909.

5) pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych dochodéw
wedtug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
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Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w kofcu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$é zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przyszlych okresow.
Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych
okreséw, w szczegdlnosci otrzymang w grudniu subwencje o$wiatowg nalezng za styczen
nastgpnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na stronie Ma konta 901 w styczniu, w
korespondencji z kontem 909.
Ewidencja szczegétowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych
wedlug ich tytuléw.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.
W szczegblnodci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrédta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

II. Wykaz kont - Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiegkszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume r6wng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetowe.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume ré6wng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma

konta 992
Z
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ZAELACZNIK Nr 5

do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Strykéw z dnia 7 listopada 2011

OPIS OCHRONY DANYCH I ZBIOROW

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

Budynek Urzedu jest obiektem strzezonym.

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy.
Szczegblnej ochronie poddane sa:

- sprz¢t komputerowy uzytkowany w wydziale finansowym

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw - np. na plyty CD(raz na
kwartat), inne dyski twarde na koniec kazdego dnia pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownik6w na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu),

- profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewngtrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

2. Przechowywanie zbiorow

W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywana jest dokumentacja ptacowa (listy
plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczagc od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 39,
p6z. 353 z p6ézn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

- dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych uméw, roszczen dochodzonych w
postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakoficzone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
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- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosm - przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rgkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i
dokumenty -przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

Z
rykéw

Andrzej lankowski
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ZALACZNIK Nr 6

do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy
Strykéw z dnia 7 listopada 2011

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694z pézniejszymi zmianami ).

1. Inwentaryzacja ma na celu wiarygodne ustalenie niathku gminy i jej zobowigzan oraz
skonfrontowanie go ze stanem ujetym w ewidencji ksiegowej, rozliczenie osob materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie oraz dokonanie oceny przydatnosci
poszczegdlnych sktadnikéw majgtkowych.

2. Ma ona tez przeciwdziala¢ powstawaniu nieprawidtowosci w gospodarowaniu majatkiem
gminy. Przeprowadzenie inwentaryzacji jest warunkiem uznania za prawidlowe
prowadzenie  ksigg rachunkowych i  sporzadzonego na ich  podstawie
rocznego sprawozdania finansowego (bilansu). .

3. Spis z natury polega na rzeczywistym ustaleniu ilosci sktadnikéw majatkowych
w zaleznosci od rodzaju i wpisaniu ich do oddzielnych arkuszy spisowych.

4. Spisami tymi nalezy obja¢:

1. srodki pieniezne - gotowke w kasie oraz papiery wartosciowe - corocznie na koniec
roku, pozostale srodki trwale ( na terenie strzezonym ) - raz na cztery lata, rzeczowe
sktadniki majgtkowe jako $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne -
corocznie w obiektach niestrzezonych i nie rzadziej niz co 4 lata w obiektach
strzezonych.

5. Poprzez uzyskanie od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia nalezy corocznie
ustalié stany nastepujgcych aktyw6w i pasywow:

1. srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

2. rozrachunkéw z innymi jednostkami, np. bank, WFOSiGW,

3. rozrachunkéw z dostawcami i innymi kontrahentami gminy.

6. W praktyce mogg by¢ stosowane nastepujgce rodzaje inwentaryzacji:

1. inwentaryzacja pelna - polegajgca na ustaleniu stanu rzeczywistego wszystkich
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sktadnikéw aktywOw i pasywow na dzien inwentaryzacji,

7. inwentaryzacja uproszczona - polegajgca na por6wnaniu stanu rzeczywistego z
zapisami w ewidencji ksiegowej. Inwentaryzacja uproszczona moze by¢
stosowana w odniesieniu do srodkéw trwatych.

8. Terminy i czestotliwo$é spisdw inwentaryzacyjnych okresla Burmistrz.

9. Oprécz inwentaryzacji okreSlonych w pkt. 5 spisy z natury przeprowadza si¢
w nastepujacych przypadkach:

1. zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

2. wystgpienia wypadkéw losowych lub innych przyczyn, w wyniku ktérych nastgpito
naruszenie stanu sktadnikéw majgtkowych (pozar, wlamanie itp.)

9. Inwentaryzacje aktywow i pasywéw przeprowadza komisja inwentaryzacyjna. Komisje
inwentaryzacyjng powotuje Burmistrz.

10. Do uprawnien i obowigzkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy: ’

1. wyznaczanie przewodniczacego oraz wyznaczenie zadan dla czlonkéw komisji,
przeprowadzenie szkolenia jej czlonkow, organizowanie prac przygotowawczych do
inwentaryzacji oraz dopilnowanie wykonania ich w okre§lonym terminie,
przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych,

2. ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, zebranie odpowiednich
wyjasnien od oséb materialnie odpowiedzialnych i postawienie wniosk6w w sprawie
ich rozliczenia,

3. przygotowanie wnioskdw o wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkéd zawinionych,

4. stawianie wnioskéw w sprawie usprawnienia gospodarki pienieznymi i rzeczowymi
sktadnikami majatkowymi,

5. przeprowadzenie spisu z ﬁatury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

6. wlasciwe zabezpieczenie kontrolowanych pomieszczen i obiektéw na czas spisu,

7. terminowe przekazanie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej poprawnie
wypelnionych arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem zawierajgcym rozliczenie sie
z pobranych arkuszy spisowych oraz informacje o wszelkich nieprawidtowosciach
w gospodarce sktadnikami majgtkowymi podlegajacymi spisowi.

12. W ponumerowanych arkuszach spisowych nalezy zamiescié¢: imiona i nazwiska cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej, dat¢ wykonania czynnosci spisowych, nazwe spisywanych

sktadnik6w majatkowych, ilos¢ tych sktadnik6w, wlasnoreczne podpisy cztonkéw komisji
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inwentaryzacyjne;j.

13.Bledy w arkuszach spisowych mozna poprawiaé wylacznie przez skreslenie
niewlasciwego zapisu, tak aby pozostal on czytelny i wstawieniu obok zapisu
poprawnego.

14. Arkusze spisowe sporzadza sie¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Oryginal
kierowany jest do komérki finansowej, a kopie zatrzymuje osoba materialnie
odpowiedzialna. Na osobnych arkuszach spisuje sie:
= $rodki pieniezne,
= S$rodki trwale,

* pozostale sktadniki (w tym takze obce, uszkodzone, niepelnowartosciowe)

15.Po dokonaniu wyceny skladnikéw majatkowych i sporzadzeniu wykazu réznic
inwentaryzacyjnych dokumenty spisowe przekazuje sie¢ przewodniczgcemu komisji w
celu wyjasnienia ewentualnie zaistniatych r6znic przez osoby materialnie odpowiedzialne.
Komisja inwentaryzacyjna opracowuje protokdét weryfikacji tych réznic i wraz z
wnioskami przedklada go Burmistrzowi do zatwierdzenia.

16. Wydziat finansowy ujmuje w ksiegach rachunkowych wyniki rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych w nastepnym miesigcu po terminie inwentaryzacji, nie p6zniej jednak
niz pod datg ostatniego dnia roku.

17. Sprawy roszczeniowe - sporne w ciggu 30 dni winny byé skierowane na droge
postgpowania sgdowego.

18. Dokumenty inwentaryzacyjne winny byé przechowywane przez okres 5 lat od

ostatecznego rozliczenia spisu z natury.

BU Z
Miasta- trykéw

Andrzej ppnkowski
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ZAY.ACZNIK Nr 7
do Zarzadzenia nr 101/2011
Burmistrza Miasta — Gminy

Strykéw z dnia 7 listopada 2011

Tabela stawek procentowych umorzenia srodkéw trwalych

Lp. Grupa Rodzaj | Nazwa $rodka Roczna stawka | Stawka Przewidywany
trwatego umorzenia wg obowigzujgca | okres
Rozporzadzenia | w Urzedzie uzytkowania
Rady Ministréw | Miasta—
Podgrupa 4
Dz.U.Nr 6/97 z Gminy
poin zm. Strykéw
%
% w latach
1 Budynki
niemieszkalne
1 10 101- 2,5 25 40
104
2 1 Budynki handlowo 10 10 10
ustugowe
10 103
3 1 Budynki biurowe i
inne
10 105- 25 2,5 40
109
4 i Budynki mieszkalne
pozostate
11 110 25 2,5 40
5 i & Lokale mieszkalne
spotdzielcze,
wiasnosciowe
prawa do lokalu
mieszkalnego
12 122 1,5 L5 66
6 2 Rurociagi i linie
telekomunikacyjne i
it elektroenergetyczne s o 5
211
21
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6 2 Rurociagi i linie
telekomunikacyjne
oraz linie
210 elektroenergetyczne 25 25 35
presytowe
21
8 z Infrastruktura
transportu
autostrady, drogi
22 220 ekspresowe ,ulice i 45 45 25
drogi pozostate
9 4 Pozostate maszyny ,
urzadzenia —
zespoty
49 491 komputerowe 30 30 2
10 6 Urzgdzenia tele- i
radiotechniczne
12 629 10-20 10 10
11 7 Pojazdy
mechaniczne
samochody
74 743 | Spedalne 14 14 8
12 8 Kioski, budki, baraki,
domki campingowe
806 10 10 10
80
-
B
8 Narzedzia,
613 przyrzady
ruchomosci i
308 wyposazenie 20 20 5
pozostate
80
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