Zarzadzenie Nr 129/2009
Burmistrza Miasta - Gminy Strykow
z dnia 31 grudnia 2009 r.

w sprawie : ustalenia zakladowego planu kont, instrukeji inwentaryzacyjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia srodkéw trwalych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694, z 2003 r. Nr 60 poz. 535, Nr 124 poz. 1152,
Nr 139 poz.1324, Nr 229 poz. 2276, z 2004 r. Nr 96 poz. 959, Nr 145 poz. 1535, Nr 146 poz.
1546, Nr 213 poz. 2155, z 2005 r. Nr 10 poz. 66, Nr 184 poz.1539, Nr 267 poz. 2252, z 2006
r. Nr 157 poz. 1119, Dz. U. Nr 208 poz. 1540 z 2008 r. Dz. U. Nr 63 poz. 393) oraz zgodnie
z art. 17 i art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249
poz. 2104, Nr 169 poz.1420, z 2006 r. Nr 45 poz. 319, Nr 104 poz. 708, Nr 170 poz. 1217,
Nr 170 poz. 1218, Nr 187 poz. 1381, Nr 249 poz. 1832, z 2007 r. Nr 82 poz. 560, Nr 88 poz.
587, Nr 115, poz. 791, Nr 140 poz. 984 z 2008 r. Nr 180 poz. 112, Nr 209 poz. 1317, Nr 216
poz. 1370, Nr 227 poz. 1505; z 2009 r. Nr 19 poz. 100, Nr 62 poz. 504, Nr 72 poz. 619, Nr 79
poz. 666) 1 § 11, 12, 13 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z 2008 r. Nr 72, poz. 422) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 112, poz. 761)
Zarzadzam co nastgpuje :

§ 1. Ustala si¢ dla budzetu Miasta - Gminy Strykéw zakladowy plan kont zawierajacy:
1. ogolne zasady prowadzenia rachunkowosci stanowigce zalgcznik Nrl
2. okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych stanowigcy zatacznik Nr 2
3. metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego stanowiacy
zalacznik Nr 3
4. prowadzenie ksiag rachunkowych stanowigce zalgcznik Nr 4
5. wykaz planu kont dla organu i jednostki stanowigcy zatgcznik Nr 5

§ 2. Ustala si¢ dla Urzedu Miasta — Gminy Strykéw instrukcje inwentaryzacyjng stanowigca
zalacznik Nr 6

§ 3. Ustala si¢ tabele stawek procentowych umorzenia $rodkéw trwalych, stanowigcych
zalgcznik Nr 7

§ 4. Traca moc zarzadzenia:
1. Zarzadzenie Nr 7/2002 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 29 maja 2002 r. w
sprawie : ustalenia zakladowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia srodkéw trwatych.

2. Zarzadzenie Nr 39/2003 Burmistrza Miasta Gminy Strykéw z dnia 30 czerwca 2003
r. w sprawie: ustalenia zakladowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia $rodkéw trwalych.




. Zarzadzenie Nr 49/2005 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 25 lipca 2005 r.

w sprawie : ustalenia zakltadowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia $rodkéw trwatych.

. Zarzadzenie Nr 5 /2006 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 18 stycznia 2006 r.

w sprawie : ustalenia zakltadowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia srodkéw trwatych.

. Zarzadzenie Nr 66/2006 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 4 wrzesnia 2006

r. w sprawie : ustalenia zakltadowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia $rodkéw trwatych.

. Zarzadzenie Nr 74/2006 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia 10 pazdziernika

2006 r. w sprawie : ustalenia zakladowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz
tabeli stawek procentowych umorzenia srodkéw trwatych.

. Zarzadzenie Nr 46/2009 Burmistrza Miasta- Gminy Strykéw z dnia z 12 maja 2009 r.

w sprawie : ustalenia zakladowego planu kont, instrukcji kancelaryjnej oraz tabeli
stawek procentowych umorzenia $rodkéw trwatych.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta - Gminy Strykéw

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 129/2009

Burmistrza Miasta -Gminy
Strykow z dnia 31 grudnia 2009

POLITYKA RACHUNKOWOSCI URZEDU MIASTA - GMINY W
STRYKOWIE
INFORMACJE OGOLNE

1. Urzad Miasta - Gminy w Strykowie prowadzi rachunkowos¢ na podstawie:

1.

Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.

Nr 76 poz.694 z pdzniejszymi zmianami),

. Ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249

poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 lipca 2006r. w sprawie szczegdlowych
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. 22006 r. Nr 142 poz.1020),

2. Urzad stosuje nadrzedne zasady rachunkowosci, tj.

I,

zasade wiarygodnosci (rzetelnego obrazu),

2. zasade przewagi tre$ci nad forma,

3. zasade ostrozno$ci (ostroznej wyceny),
4. zasadg kontynuacji,

5,
6
1
8

zasade memoriatu,

. zasade wspolmiernosci przychod6w i zwigzanych z nimi kosztow,
. zasade istotnosci,

. zasade indywidualnej wyceny,

a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodéw ksiegowych,

inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow

Zasada wiarygodnoSci (rzetelnego obrazu) polega na tym, ze dane przyjete za podstawe

wyceny aktywow i pasywow, wynikajace z ksigg rachunkowych majg odzwierciedlaé¢ stan

rzeczywisty dokonanych przez jednostke operacji i umozliwia¢ rzetelng (wiarygodng) wyceng

aktywow i pasywow oraz prawidlowe ustalenie wyniku finansowego. Oznacza to, ze dane

wynikajgce zksigg rachunkowych maja uczciwie, zgodnie ze stanem rzeczywistym




odzwierciedla¢ informacje stuzace za podstawe sporzadzenia rocznego sprawozdania

finansowego i zarazem umozliwia¢ skuteczng kontrole dokonanych operacji.

Zasada przewagi tresci nad formg wyraza si¢ w tym, ze zdarzenia ( poszczegdlne operacje
gospodarcze i finansowe ) ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i1 wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna. Oznacza to, ze w razie
kolizji miedzy zasadg rzetelnego obrazu a wymaganiami okreslonymi przepisami prawa,

przyjmuje si¢ rzeczywistg tres¢ ekonomiczng operacji.

Zasada ostrozno$ci (ostroznej wyceny) oznacza, ze poszczegdlne skladniki aktywow
i pasywOw wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ( wytworzenie ) ceny

( koszty ), z zachowaniem zasady ostroznosci.

Zasada kontynuacji wyraza si¢ w tym, ze przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci,
zwlaszcza przy wycenie aktywow i pasywow oraz ustalaniu wyniku finansowego przyjmuje
si¢ zalozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysziosci
dzialalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub
upadlosci, chyba Ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac zdolnos¢
jednostki do kontynuowania dzialalnosci, kierownik jednostki uwzglednia wszystkie
informacje dostgpne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢

przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego.

Zasada memorialu polega na tym, ze w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujaé
wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zasad¢ memorialu stosuje si¢ zuwzglednieniem zasady wspdtmiernosci przychodow

i zwigzanych z nimi kosztow.

Zasada wspolmierno$ci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw wyraza si¢ w tym, ze
do aktywéw lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub
przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy

koszty, ktore jeszcze nie zostaly poniesione.

Zasada istotnoSci wyraza si¢ wtym, ze okreSlajac zasady ( polityke ) rachunkowosci
i dostosowujac je do potrzeb jednostki nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci

wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku




finansowego jednostki, przy zachowaniu zasady ostroznosci.

Zasada indywidualnej wyceny polega na tym, ze warto$¢ poszczegdlnych skladnikéw
aktywow 1 pasywow, przychodéw izwigzanych z nimi kosztéw, jak tez zyskow i strat
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowac¢ ze sobg wartosci réznych co
do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskow i strat

nadzwyczajnych.

3. Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Burmistrz Miasta — Gminy
Strykéw jako kierownik jednostki.

4. Sprawozdanie finansowe Urzedu sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych
nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego.

5. Roczne sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z Bilansu, Rachunku Zyskéw i Strat oraz
Zestawienia Zmian w Funduszu przedkladane jest do RIO do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

6. Zasady (polityka) rachunkowosci maja na celu przedstawienie obowigzujacych
w Urzedzie:

1. ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
2. metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego,
3. sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a.) Zakladowego Planu Kont,




Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 129/2009
Burmistrza Miasta -Gminy
Strykow z dnia 31 grudnia 2009

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO I OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien 31 grudnia, ktory jest dniem bilansowym.

3. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartal, péirocze, rok, odpowiednio:
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Zalgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 129/2009
Burmistrza Miasta -Gminy
Strykow z dnia 31 grudnia 2009

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastg¢pujacy:
1.§rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen
nabycia, kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny
srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy, z tytutu
trwalej, utraty wartosci. Srodki trwale stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2. inwestycje - Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu kosztéw
pozostajagcych w bezposrednim zwigzku z ich wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

3. udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych
wycenia si¢ wedlug cen nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci
lub wedlug wartosci godziwej. Warto§¢ w cenie nabycia mozna przeszacowaé¢ do
wartosci w cenie rynkowej, a réznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust
4 ustawy.

4. rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen sprzedazy netto na dzien bilansowy,

5. naleznos$ci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty
z zachowaniem ostroznosci,

6. zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania
finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe —
wedlug wartosci godziwej,

7. rezerwy, wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze

kontrolowany przez jednostke skladnik aktywdw nie przyniesie w przyszlo$ci w znaczacej




czesci lub w calosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie
odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego warto$¢ skladnika aktywow, wynikajaca z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny

sposob wartosci godziwe;.

Za warto$¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jaka dany skiadnik aktywoéw moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi., niepowigzanymi ze sobg stronami. Warto$¢ godziwa
instrumentéw finansowych znajdujgcych si¢ w obrocie na aktywnym rynku stanowi zgloszona na
rynku biezaca oferta kupna, natomiast cen¢ rynkowa aktywow finansowych , ktére jednostka zamierza
naby¢, oraz zaciagnietych zobowigzan finansowych stanowi zgloszona na rynek biezaca oferta
sprzedazy.

2. Zgodnie ze znowelizowang ustawg o rachunkowosci, przez pojecie :

1.$rodki trwale rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale i zrOwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
1 przeznaczone na potrzeby jednostki oraz aktywa trwale (Srodki trwale), stanowiace
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu.

Do srodkow trwatych zalicza sie¢ w szczegdlnosci :

a.) nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
1 budowle, bedace odrgbng wiasnoscig lokale, spéldzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu uzytkowego lub mieszkalnego ,

b.) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy ,

c.) ulepszenia w obcych srodkach trwatych ,

2. inwestycje - $rodki trwale w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywow trwatych
srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego $rodka
trwalego,

3. inwestycje - rozumie si¢ aktywa nabyte w celu osiggnigcia korzysci ekonomicznych
wynikajacych z przyrostu wartosci aktywow, uzyskania z nich przychodéow w formie
odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji handlowej,
a w szczegolnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomo$ci i wartoSci niematerialne
i prawne, ktore nie sa uzytkowane przez jednostke, lecz zostaty nabyte w celu osiagniecia tych
korzysci.

4. Wynik finansowy ustala si¢ nastepujaco : w koncu roku obrotowego ujmuje sie sume
poniesionych kosztéw ( zespét ,47), kosztéw finansowych (,,750”), pozostatych kosztow




operacyjnych (,,760”) i dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe; (,,7407)
oraz osiggnigtych przychoddéw (zespét ,,7”), otrzymane dotacje na dziatalno$¢ podstawowa
(,,740”) oraz pokrycie kosztéw amortyzaciji (,,761)

5. Rachunek zyskow i strat sporzadza si¢ w wariancie porownawczym na dzien 31 grudnia roku
budzetowego.




Zalgcznik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 129/2009
Burmistrza Miasta -Gminy
Strykow z dnia 31 grudnia 2009

PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programu
Ksiegowos¢ budzetowa, Ksiggowos¢ podatkowa, Kadry i place.

2. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisoéw ksiggowych, obrotéw ( sum zapiséw )
1 sald, a tworzg je:
a.) Ksiega gtéwna ( dziennik ),
b.) Ksiegi pomocnicze
c.) Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej i ksiagg pomocniczych.

2. Ewidencja ksiggowa na kontach ksig¢gi gtdwnej spelnia nastgpujace zasady:

1. zasad¢ podwdjnego ksiegowania,

2. systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
glownej.

3. Ksiggi pomocnicze stanowig uszczegétowienie ksiegi gtownej i sg prowadzone metoda
iloSciowo — wartosciowg., w ktorej ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych
1 pienieznych.

4. Zestawienie obrotow i sald odzwierciedla sumy zapisow na kontach ksiegi glownej
1 kontach analitycznych na koniec kazdego miesigca.

5. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, tzw. dowody ksiegowe, do ktérych zaliczamy:

1. zewngtrzne obce i wlasne
2. wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.

6. Zapisy ksiggowe moga rowniez tworzy¢ sporzadzane przez jednostke dowody zbiorcze —
stuzace dokonywaniu lacznych zapiséw zbioru dowodéw zrédlowych, korygujace
poprzednie zapisy, zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego
dowodu, rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wg nowych Kkryteriow
klasyfikacyjnych. Kazdy dowod ksiggowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg
operacji gospodarczej, wolny od bledéw rachunkowych. Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie, z zachowaniem kolejnosci
numeracji.

7. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody

10




10.

ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakltadowego planu kont.
Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug:
1. dzialow i rozdzialow — okreslajacych rodzaj dziatalnosci,
2. paragrafow — okre$lajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacjg budzetows.

Korygowanie zapisow po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) nastgpuje na
podstawie dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow
w ksiggach rachunkowych nalezy dokonywa¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych (storno
czerwone) na tych samych stronach kont, na ktérych nastapit btedny zapis. Zapewni to
prawidlowag wysokos$¢ obrotow i czytelnos$¢ zapisow ksiegowych. Bledy w dowodach
wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty
z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci potwierdzone
podpisem osoby upowaznionej. Bledy w dowodach zewnetrznych mozna korygowac
poprzez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajagcego sprostowanie.

Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Zaktadowy Plan Kont sktada si¢ z:

la.) Planu kont dla Budzetu Miasta - Gminy,

b.) Planu kont jednostki budzetowej — Urzad Miasta - Gminy,

Zakladowy Plan Kont zawiera wykazy kont ksiggi gléwnej ( konta syntetyczne, konta

analityczne ) i ksiggi pomocnicze oraz opisuje przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady

prowadzenia kont oraz powigzania z ksiega glowna.

Plany kont obejmuja:

konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywow i pasywow,

konta rozrachunkowe — umozliwiajace ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kontrahentéw i tytulu rozrachunkow,

konta pozabilansowe, ewidencjonujace zdarzenia nie bedace operacjami gospodarczymi
( nie majg wplywu na stan aktywow i pasywow ),

wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym ukladzie
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Zalgcznik Nr 6
do Zarzgdzenia Nr 129/2009
Burmistrza Miasta -Gminy
Strykéw z dnia 31 grudnia 2009

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694z pézniejszymi zmianami ).

1. Inwentaryzacja ma na celu wiarygodne ustalenie majatku gminy i jej zobowigzan oraz
skonfrontowanie go ze stanem ujetym w ewidencji ksiggowej, rozliczenie os6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie oraz dokonanie oceny przydatnosci
poszczeg6lnych sktadnikoéw majatkowych.

2. Ma ona tez przeciwdziala¢ powstawaniu nieprawidlowosci w gospodarowaniu majatkiem
gminy. Przeprowadzenie inwentaryzacji jest warunkiem uznania za prawidlowe
prowadzenie  ksigg rachunkowych i  sporzadzonego na ich  podstawie
rocznego sprawozdania finansowego (bilansu).

3. Spis z natury polega na rzeczywistym ustaleniu ilosci skladnikéw majgtkowych
w zalezno$ci od rodzaju i wpisaniu ich do oddzielnych arkuszy spisowych.

4. Spisami tymi nalezy obja¢:

1. srodki pieni¢zne - gotdéwke w kasie oraz papiery wartoSciowe - corocznie na koniec
roku, pozostale Srodki trwale ( na terenie strzezonym ) - raz na cztery lata, rzeczowe
skladniki majatkowe jako $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne -
corocznie w obiektach niestrzezonych i nie rzadziej niz co 4 lata w obiektach
strzezonych.

5. Ponadto poprzez uzyskanie od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia nalezy corocznie
ustali¢ stany nast¢pujacych aktywdw i pasywow:

1. Srodké6w pienigznych na rachunkach bankowych,

2. rozrachunkéw z innymi jednostkami, np. bank, WFOSIGW,

3. rozrachunkéw z dostawcami i innymi kontrahentami gminy.

6. W praktyce moga by¢ stosowane nastepujgce rodzaje inwentaryzacji:

1. inwentaryzacja pelna - polegajaca na ustaleniu stanu rzeczywistego wszystkich
sktadnikéw aktywow i pasywow na dziefi inwentaryzaciji,

7. inwentaryzacja uproszczona - polegajaca na poréwnaniu stanu rzeczywistego z
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zapisami w ewidencji  ksiggowej. Inwentaryzacja uproszczona moze by¢

stosowana w odniesieniu do srodkow trwatych.

8. Terminy i czestotliwos¢ spisow inwentaryzacyjnych okresla Burmistrz.

9. Oprécz inwentaryzacji okre$lonych w pkt. 5 spisy z natury przeprowadza sig¢
w nastepujacych przypadkach:

1. zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,

2. wystgpienia wypadkéw losowych lub innych przyczyn, w wyniku ktérych nastgpito
naruszenie stanu sktadnikéw majatkowych (pozar, wltamanie itp.)

9. Inwentaryzacje aktywow i pasywow przeprowadza komisja inwentaryzacyjna. Komisjg
inwentaryzacyjng powotuje Burmistrz.

10. Do uprawnien i obowigzkow komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1. wyznaczanie przewodniczacego oraz wyznaczenie zadan dla czlonkéw komisji,
przeprowadzenie szkolenia jej czlonkéw, organizowanie prac przygotowawczych do
inwentaryzacji oraz dopilnowanie wykonania ich w okreslonym terminie,
przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych,

2. ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, zebranie odpowiednich
wyjasnien od os6b materialnie odpowiedzialnych i postawienie wnioskow w sprawie
ich rozliczenia,

3. przygotowanie wnioskéw o wszczgecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szk6d zawinionych,

4. stawianie wnioskéw w sprawie usprawnienia gospodarki pieni¢znymi i rzeczowymi
sktadnikami majatkowymi,

5. przeprowadzenie spisu z natury w okre§lonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

6. wlasciwe zabezpieczenie kontrolowanych pomieszczen i obiektow na czas spisu,

7. terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej poprawnie
wypehnionych arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem zawierajacym rozliczenie sie
z pobranych arkuszy spisowych oraz informacje o wszelkich nieprawidtowosciach
w gospodarce sktadnikami majgtkowymi podlegajacymi spisowi.

12. W ponumerowanych arkuszach spisowych nalezy zamie$ci¢: imiona i nazwiska cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej, dat¢ wykonania czynnosci spisowych, nazwe spisywanych
skfadnikéw majatkowych, ilos¢ tych sktadnikow, wiasnoreczne podpisy cztonkéw komisji
inwentaryzacyjne;j.

13.Blgdy w arkuszach spisowych mozna poprawiaé wylacznie przez skreslenie
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14.

iy

16.

1%

18

niewlasciwego zapisu, tak aby pozostal on czytelny i wstawieniu obok zapisu
poprawnego.

Arkusze spisowe sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Oryginal
kierowany jest do komorki finansowej, a kopie zatrzymuje osoba materialnie
odpowiedzialna. Na osobnych arkuszach spisuje sig:

» $rodki pieniezne,

» J$rodki trwale,

* pozostale sktadniki (w tym takze obce, uszkodzone, niepelnowartosciowe)

Po dokonaniu przez pracownikéw ksiegowosci wyceny skladnikéw majatkowych
i sporzadzeniu wykazu réznic inwentaryzacyjnych dokumenty spisowe przekazuje si¢
przewodniczacemu komisji w celu wyjasnienia ewentualnie zaistnialych réznic przez
osoby materialnie odpowiedzialne. Komisja inwentaryzacyjna opracowuje protokot
weryfikacji tych réznic i wraz z wnioskami przedklada go Burmistrzowi do
zatwierdzenia.

Referat finansowy ujmuje w ksiegach rachunkowych wyniki rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych w nastgpnym miesigcu po terminie inwentaryzacji, nie pézniej jednak
niz pod data ostatniego dnia roku.

Sprawy roszczeniowe - sporne w ciggu 30 dni winny by¢ skierowane na droge

postepowania sgdowego.

. Dokumenty inwentaryzacyjne winny by¢é przechowywane przez okres 5 lat od

ostatecznego rozliczenia spisu z natury.
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Zalgcznik Nr 7

do Zarzqgdzenia Nr 129/2009
Burmistrza Miasta -Gminy
Strykéw z dnia 31 grudnia 2009

Tabela stawek procentowych umorzenia srodkéw trwalych

Lp. Grupa Rodzaj Nazwa $rodka Roczna stawka Stawka Przewidywany
trwatego umorzenia wg obowigzujaca okres
Podgrupa Rozporzadzenia | w Urzedzie uzytkowania
Rady Ministréw | Miasta =Gminy
Dz.U.Nr6/97 z Strykéw
pézn zm.
% % w latach
1 Budynki
10 101-104 niemieszkalne 2.5 2,5 40
1 Budynki handlowo 10 10 10
10 103 ustugowe
1 Budynki biurowe i
10 105-109 inne 2,5 2,5 40
i § Budynki mieszkalne
y § § 110 pozostate 25 25 40
: § Lokale mieszkalne
spotdzielcze,
wiasnosciowe
12 122 prawa do lokalu 15 S 66
mieszkalnego
2 Rurociagi i linie
210-211 telekomunikacyjne i 4,5 4,5 25
21 elektroenergetyczne
2 Rurociagi i linie
telekomunikacyjne
210 oraz linie 2,5 25 35
21 elektroenergetyczne
presytowe
2 Infrastruktura
transportu
22 220 autostrady , drogi 4,5 4,5 25
ekspresowe ,ulice i
drogi pozostate
4 Pozostate maszyny,
urzadzenia —
49 491 zespoty 30 30 -
komputerowe
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10 6 Urzadzenia tele- i
12 629 radiotechniczne 10-20 10 10
11 7 Pojazdy
mechaniczne
74 743 samochody 14 14 8
specjalne
12 8 Kioski, budki, baraki,
806 domki campingowe 10 10 10
80
13
8 Narzedzia,
przyrzady
808 ruchomosci i 20 20 5
80 wyposazenie

pozostate
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