ZARZADZENIE NR 113 /2004
BURMISTRZA MIASTA — GMINY STRYKOW
z dnia 2 listopada 2004 r,

w sprawie: ustalenia Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym( tekst
jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1591; zmiany Dz. U. z 2002 r Nr 23 poz. 220, Nr
62 poz. 558, N 113 poz. 984, Nr 214 poz. 1086, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z2004r. Nr 102 poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203) oraz art. 21 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz, U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177,

ze zn. ) zarzadzam co nastgpuje:

o
fa—

. Wprowadza si¢ w zycie Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin okresla tryb pracy Komisji i zakres obowigzkéw cztonkow Komisji
Przetargowych powolywanych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Radostaw Zabokowski
7-ca Burmistrza Miasta-Gminy Strykow



Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia Burmistrza
Miasta — Gminy Striykow
Nr 113 z dnia 2.11.2004 .

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWLJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1

1. Ninigjszy Regulamin okresla dzialania Komisji Przetargowych, powolywanych do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w Urzedzie
Miasta — Gminy Strykow.

2. Komisje Przetargowe powolywane sq przez Burmistrza Miasta — Gminy Strykow

odrgbnym zarzadzeniem.,

Komisja Przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. Z 2004 r. nr
19 poz. 177 ze zmianami) zwanej dalej ustawa,

5. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania,

(98]

Rozdzial 2
Obowiqzki Czlonkow Komisji

§2

| Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ wylqcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkow Czlonka Komisji nalezy w szczegolnosci:

- udzial w pracach Komisji;

- wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji dotyczacych prac komisji

- zachowanie tajemnicy stuzbowej;

- niezwlocznie informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow Czlonka Komisji.

3. Jezeli projekt dokumentu lub decyzji przygotowany przez Przewodniczacego ,
Sekretarza lub innego Czlonka Komisji jest w przekonaniu Czlonka Komisji
niezgodny z prawem, godzi w interes spoleczny lub zawiera znamiona pomytki,
Czlonek Komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczacemu.

4. W przypadku pisemnego potwierdzenia polecenia przez Przewodniczacego Czlonek
Komisji powinien je wykona¢, zawiadamiajac jednoczesénie Burmistrza Miasta —
Gminy o zastrzezeniach. Zawiadomienie to winno byé zlozone na pismie.

5. Czonkowi Komisji nie wolno wykonywac polecei ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymal
takie polecenie na pismie.

§3
Czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§ 4
3
1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnoscei:



a) poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci ciqzacej na
Czlonkach Komisji w przypadku naruszenia przepisow ustawy lub niniejszego
Regulaminu;

b) odebranie od Cztonkow Komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3:

¢) wyznaczenie termindw posiedzen Komisji i ich prowadzenie;

d) podzial migdzy Czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

f) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

g) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi dokumentami w trakcie ich
udostepniania zgodnie z art. 96 ustawy.

§5
1.~ Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi
Sekretarz Komisji.
2. Do obowiazkow Sekretarza nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;
b) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji;
¢) prowadzenie korespondencii;
d) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi dokumentami w trakcie ich
udostepniania zgodnie z art. 96 ustawy;
e) wykonywanie obowigzkow Czlonka Komisji.

§6
Jezeli dokonanie okreslonych czynnodci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Komisja moze
wnioskowa¢ do Burmistrza o powolanie bieglych.

Rozdzial 3
Tryb pracy Komisji

§ 7

I. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza, powolywanym do
oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz badania i oceny ofert.

2. Komisja Przetargowa moze wykonywac takze inne czynnosci niz okreslone w pkt. 1
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania, powierzone przez Burmistrza Miasta — Gminy Strykow.

3. Komisja Przetargowa w szczegolnosci przedstawia Burmistrzowi propozycje
wykluczenia wykonawey, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§8
Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest :

a) zapewni¢ aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
wykonawcow;

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podaé kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

¢) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzié¢ i okazaé obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

d) zapewni¢, aby oferty zlozone po terminie zwrécié bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na whniesienie protestu;



e)

)

po otwarciu kazdej z ofert poda¢ nazwy firm, adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnodci zawarte w ofertach;

umozliwic uczestnikom postepowania na ich wniosek wglad do protokolu i ofert w tej
czgsel, ktore mogg by¢ ujawnione wykonawcom.

§9

Po otwarciu ofert Komisja:

a)
b)

c)

d)
¢)

f)
g)

h)

1)
k)

ustala, czy oferent nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o zamowienie publiczne;
whnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa;

wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu do uzupetnienia tych
dokumentow w okreslonym terminie, jezeli ich nieuzupelnienie skutkowaloby
uniewaznieniem przetargu;

niezwlocznie zawiadamia wykonawcow o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

bada oferty zlozone przez wykonawcow niewykluczonych

moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert:
poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty;

odrzuca oferte , jezeli stwierdzi wystepowanie przeslanki z art. 89 ustawy;
zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania ;

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty .

§ 10

Komisja wybiera oferte najkorzystniejszq na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
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§11
Z czynnosci i badania ofert Sekretarz sporzadza pisemny protokol postgpowania o
udzielenie zamowienia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Protokoél podpisuja czlonkowie Komisji i przekazuja Burmistrzowi Miasta — Gminy
Strykow do zatwierdzenia.
Podpisany protokot stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
Protokot wraz z zalacznikami przechowywany jest przez Zamawiajacego przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania.

Rozdzial 4
Przepisy koricowe

§12

Komisja konczy pracg z chwilg podpisania przez zamawiajacego umowy z wybranym
wykonawceg lub uniewaznienia postepowania.
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