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Urzad Miejski w Strykowie, ul. T. Kos$ciuszki 29, 95-010 Strykow

USTALENIE PRAWA DO ZASIEKU RODZINNEGO ORAZ
DODATKOW

Wydzial Finansowy
Osoba prowadzaca sprawe:
Anna Puk — inspektor ds. §wiadczen rodzinnych, pokoj 7 (I pietro)

tel. 42-719-80-02 w. 132
e-mail: anna.puk@strykow.pl

Marianna Skowronska - podinspektor ds. §swiadczen rodzinnych, pokoj 7
(I pietro)

tel. 42-719-80-02 w. 132
e-mail: marianna.skowronska@strykow.pl

Podstawa

prawna

ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $§wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1518 z p6zn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Rodziny , Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 roku w sprawie
sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu
informacji , jakie maja by¢ zawarte we wniosku , zaswiadczeniach i o§wiadczeniach o ustalenie prawa
do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017r., poz. 1467 )

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2015r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo
dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny
zasitek opiekunczy, wysokos$¢ §wiadczen rodzinnych oraz wysokos$¢ zasitku dla opiekuna (Dz. U. z
2015r. poz. 1238)

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad
kobietg w ciagzy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia
potwierdzajgcego pozostawanie pod opiekg (Dz. U. z 2010 r. Nr 183, poz. 1234)

ustawa z dnia 7 lipca 2017r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z systemami wsparcia rodzin

(Dz.U.z2017r. poz. 1428)

Sposéb
zalatwienia

sprawy

wydanie decyzji administracyjnej

$wiadczenie wyptaca si¢ w okresach miesigcznych

wnioski w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych na nowy okres zasitkowy sa
przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw skladanych droga
elektroniczng — od 1 lipca danego roku .

w przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o zasitek rodzinny na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek
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wraz z dokumentami do dnia 31 sierpnia , ustalenie prawa oraz wyptata przystugujacych $wiadczen
nastegpuje do dnia 30 listopada. Wnioski zlozone od dnia 1 wrzesnia do dnia
31 pazdziernika — ustalenie prawa oraz wyplata przyslugujacych $§wiadczen nastepuje do dnia 31
grudnia. Wnioski ztozone od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia — ustalenie prawa do $wiadczen oraz

wyptata nastgpuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku

Wymagane

dokumenty

whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow
dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

o zaswiadczenie naczelnika urzgdu skarbowego, dotyczace cztonkow rodziny rozliczajacych
si¢ na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne , zawierajace informacje odpowiednio o :

o a) formie optacanego podatku,

o b) wysokosci przychodu,

o ) stawce podatku,

o d) wysoko$ci optaconego podatku- w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy

o zaswiadczenia lub o$wiadczenia czlonkdw rodziny o dochodzie niepodlegajacym
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych osiaggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy ( np. stypendia, zasitek macierzynski, o
ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, $wiadczenie
rodzicielskie, §wiadczenie pieni¢zne wyptacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji
alimentow, alimenty ...... )

o umowg dzierzawy — w przypadku oddania czgsci lub calosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, albo oddania gospodarstwa rolnego
W dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okre$lonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej

o odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob
w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody
sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowigzujacych do alimentdéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing

o przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sgdowg lub ugoda zawartg
przed mediatorem do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny

o w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentow albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed
mediatorem:

= zaswiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czgsciowej bezskuteczno$ci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentéw, lub

= informacj¢ wilasciwego sadu Iub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobg




uprawniong czynno$ci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica
albo o niepodj¢ciu tych czynno$ci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy
prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe
uprawniong miejsca zamieszkania dluznika alimentacyjnego za granica, jezeli
dhuznik zamieszkuje za granica
o dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesigczng wysokos$¢ utraconego dochodu
o dokument okre$lajacy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczbe
miesi¢cy, w ktorych dochdod byt osiagany — w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy
o dokument okreslajacy wysokos$¢ dochodu uzyskanego przez czitonka rodziny z miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dochod zostat osiagniety — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy
e odpis zupelny lub skrocony aktow zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia
sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub
odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem zobowigzujacych do alimentow — w
przypadku osoby uczacej si¢
e karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie zezwolenia na osiedlenie si¢, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspdlnot
Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony udzielonego w zwiazku
z okoliczno$cia, o ktéorej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 oraz z 2012 r. poz. 589 i 769), lub w zwiazku
z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajgcej
e odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajacego rozwod lub separacje albo odpis zupelny lub
skrocony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samotnie wychowujace;j
dziecko
e  odpis zupelny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany
e  odpis prawomocnego orzeczenia sagdu oddalajacego powddztwo o roszczenia alimentacyjne
e odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego z rodzicow do ponoszenia
catkowitych kosztow utrzymania dziecka
e odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu lub
osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie 0 przysposobienie dziecka
e orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka
e inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz

dodatkéw do zasitku rodzinnego.
Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu urodzenia dziecka sklada
wniosek o zasilek rodzinny, do ktorego dolacza odpowiednio: zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace

pozostawanie kobiety pod opieka medyczng nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w




okresie korzystania z urlopu wychowawczego sklada wniosek o zasilek rodzinny, do ktérego dolacza
odpowiednio:

e zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostal udzielony urlop
wychowawczy, oraz o co najmniej szeSciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego;

o zaSwiadczenie placowki zapewniajacej catodobowa opiecke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w niej z catodobowej opieki, albo o§wiadczenie
o niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiem
umieszczonym w placowce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-
wychowawczym; wzor o$wiadczenia jest okreslony w zalaczniku nr 12 do rozporzadzenia

e inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku

rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu podjecia przez dziecko nauki
w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasilek rodzinny dolgcza odpowiednio:
e  os$wiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkania
o zaswiadczenie albo o$wiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem
zamieszkania
e inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku

rodzinnego z tytulu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.

Miejsce
skladania | Sekretariat Urzgdu Miejskiego w Strykowie, ul. T. Kos$ciuszki 27, 95-010 Strykow — pokdj 2
wnioskéw
Niezwlocznie, do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
W przypadku gdy osoba ubiegajgca si¢ o zasitek rodzinny na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z
Termin dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa oraz wyptata $wiadczen nast¢puje do dnia 30 listopada.
udzielania | Wnioski ztozone od dnia 1 wrze$nia do dnia 31 pazdziernika — ustalenie prawa do zasitku oraz wyptata
odpowiedzi | $wiadczen nastgpuje do dnia 31 grudnia.
Whioski ztozone od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku - ustalenie prawa oraz wyplata
$wiadczen nastgpuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku .
Tryb
udzielania | Art. 104§ 1kpa- decyzja, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inaczej
odpowiedzi
Tryb Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Lodzi, ul. Piotrkowska 86
odwolawczy | za posrednictwem Burmistrza Strykowa w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji
Prawo do zasitku rodzinnego i dodatkow do tego zasitku przystuguje :
e rodzicom, jednemu z rodzicow albo opiekunowi prawnemu dziecka
Uwagi o opiekunowi faktycznemu dziecka

e osobie uczacej si¢




Zasitek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko:
e 18 roku zycia lub
e nauki w szkole, jednak nie dluzej niz do ukonczenia 21 roku zycia, albo 24 roku zycia, jezeli
kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo

znacznym stopniu niepetnosprawnosci

Do zasitku rodzinnego przystuguja dodatki z tytutu :

e urodzenia dziecka

opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego
e samotnego wychowywania dziecka

¢ wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej

o ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego

e rozpoczgcia roku szkolnego

e podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania

Przyznanie prawa do zasitku rodzinnego uzaleznione jest od spetnienia kryterium dochodowego

Whiosek o zasilek rodzinny sktada si¢ w urzedzie wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania rodziny.
Whioski i zalaczniki do wniosku o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych moga by¢ skladane droga
elektroniczng za pomoca systemu teleinformatycznego:

utworzonego przez ministra wlasciwego ds. rodziny oraz na stronie WWW.empatia.mpips.gov.pl

bankow krajowych swiadczgcych ustugi droga elektroniczng

Oplaty Brak optat

Zakaczniki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 27 lipca 2017r.

(Dz. U. z 2017r.. poz. 1466):
e wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego
e oswiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty
e os$wiadczenie o uczgszezaniu dziecka do szkoly wyzszej
e dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny

Zalaczniki e o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej

szeSciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa
do urlopu wychowawczego

e os$wiadczenie o niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z catodobowe;j opieki nad dzieckiem
umieszczonym w placoéwce zapewniajacej catodobows opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-
wychowawczym

e os$wiadczenie potwierdzajgce tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania
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